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OBCINA LOVRENC NA POHORJU

INVENTURNI ELABORAT - 2014



INVENTURNI ELABORAT

Na podlagi Pravilnika o ra¢unovodstvu (z dne 1.1.2010) in Zakona o raCunovodstvu (Uradni list RS, St
23/99), je Zupan, dne 4.12.2013, sprejel

SKLEP O POPISU SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV

S stanjem na dan 31. decembra 2014 se opravi redni letni popis sredstev in sicer:
- NEOPREDMETENIH SREDSTEV,

OPREDMETENIH OSNOVNIH SREDSTEV,

DENARNIH SREDSTEV NA RACUNIH IN GOTOVINE V BLAGAJNI,
IZVENBILANCNE EVIDENCE.

1. Organizacijo popisa vodi Duan Jakop - vodja popisa.
2. Zapopisovanje se imenujejo naslednje komisije v sestavi:
2.1. Komisija za popis neopredmetenih dolgorocnih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev:

- Dusan Jakop predsednik,
- Mojca Kristl Clanica,
- Melita Cepec ¢lanica.

Naloge komisije:

Komisija popiSe osnovna sredstva, drobni inventar, sredstva civiine zaS€ite, zalog ter denarna sredstva,
ugotovi razlike na popisano in knjizno stanje, popisna sredstva ovrednoti ter ugotovi neskladja med
popisanim in knjigovodskim stanjem v skladu s Pravilnikom o nacinu in rokih za popis in usklajevanje
knjigovodskega stanja z dejanskim stanjem.

2.2. Komisija za popis terjatev in obveznosti:

- Dusan Jakop predsednik,
- Mojca Kristl Clanica,
- Melita Cepec ¢lanica.

Naloge komisije:
Komisija popiSe terjatve in obveznosti ter ugotovi razlike glede na popisano in knjizno stanje.

2.3. Komisija za popis zalog materiala, proizvodov, blaga, gotovine, Casovnih razmejitev, denarnih
sredstev na racunih, splodnega in rezervnega sklada, dolgorocnih rezervacij, sklada premoZenja v javnih
skladih in drugih pravnih osebah javnega prava, ki je v njihovi lasti itd.

3. Vse naloge vezane na popis morajo biti kon¢ane, elaborat o inventuri pa predan organu upravljanja do
30.01. 2015.

4. Materialni popis se je pricel 12.12. 2014 in je trajal do 31.12. 2014. PodrobnejSi potek popisa dolodi
vodja popisa z navodili za popis.



5. Vodja popisa mora od dneva sprejema tega sklepa izdati pisna navodila za delo komisij in sluzb pri
pripravi na popis in pri popisul.

6. Komisiji, delavci, strokovne sluzbe in organi morajo pri popisnih aktivnostih uporabljati in se ravnati po
navodilih za popis in ga opraviti na nacin in v rokih, ki jin ta doloca.



V skladu z odlo¢bo o izvedbi popisa sredstev, virov sredstev in obveznosti za leto 2014, ki ga je sprejel
zupan, dne 10.12. 2014, izdajam:

NAVODILA
ZA DELO POPISNIH KOMISIJ, DRUGIH SLUZB IN DELAVCEV,
UDELEZENIH PRI POPISNIH AKTIVNOSTIH
1. PRIPRAVE NA POPIS
Priprave na popis se opravijo v knjigovodstvu in na popisnih mestih.

1.1. V knjigovodstvu opravi priprave na popis viSja svetovalka za finance, ki vodi evidence o sredstvih, ki
so predmet popisa, tako, da pripravi popisne liste in da sodelujejo v usklajevanju evidenc v knjigovodstvu in
internih evidenc, vodenih po popisnih mestih.

Svetovalka za finance osnovnih sredstev pripravi popisne liste po popisnih mestih, za popis katerih je

imenovana popisna komisija.

1.2. Na popisnih mestih delavci opravijo priprave na popis tako, da:

- uredijo in uskladijo interno evidenco s knjigovodsko evidenco, kar pomeni, da pred 12.12.2014, ko bi
se naj opravil popis, odpravijo eviden¢na nesoglasja;pripravijo sredstva za popis in sicer tako, da na
podlagi njihove interne evidence preverijo stanje, razporeditev sredstev ter pripravijo sredstva, ki naj bi
bila popisana oziroma sredstva, ki naj bi bila odpisana, izloCena ali ki so bila uni¢ena;grupirajo,
sortirajo in zloZijo ter klasificirajo predmete popisa, tako da popisna komisija lahko na hiter in
enostaven nacin ugotovi stanje;

- preverijo, ali so osnovna sredstva oznacena z inventarnimi Stevilkami in ali se nahajajo na mestu
oziromav prostoru, kjer bi morala biti;uredijo dokumentacijo o sredstvih na poti.

2. |IZVEDBA POPISA

- Popis osnovnih sredstev bo opravila popisna komisija.

Popis osnovnih sredstev bo opravljen med 16.12.2014 in 31.12.2014. Dne 17.12.2014 bo popisna komisija
dobila popisni material, obenem s prevzemom popisnega materiala bodo pouceni o nacinu materialnega

popisa, 0 nainu vpisa Stetja, oziroma ugotovitev stanja v popisne liste.

Navodila o postopku popisa bodo posredovana tudi delavcem, ki bodo sodelovali s komisijami ob
materialnem popisovanju.

Popis terjatev bo opravljen po dogovoru med delavci, ki vodijo evidence o terjatvah in obveznostih in
popisno komisijo s tem, da mora biti materialni popis opravljen po stanju 31.12.2014 v ¢asu po
zakljucenem knjizenju knjigovodskih listin za leto, na katero se nanaSa popis.

Popisni komisiji bosta za materialni popis prejeli seznam sredstev za popis.
Za popis opredmetenih osnovnih sredstev bodo prejeli radunalnidki izpis z inventarnimi Stevilkami ter

pomozni seznam vrste osnovnih sredstev z inventarnimi Stevilkami po lokaciji teh sredstev (po prostorih,
kjer se nahajajo).



Popisni list za osnovna sredstva vsebuje predvsem podatke: inventarno $tevilko, naziv, nabavno vrednost ,
odpisano vrednost in sedanjo vrednost.

Popisni list podpiSejo osebe, ki so opravile popis.

Popisni komisiji morata vse pomozne in redne popisne dokumente predati po opravljenem materialnem
popisul.

3. UGOTAVLJANJE REZULTATOV POPISA

Podatke o koli¢inah in vrednostih iz knjigovodske evidence vnese svetovalka za finance v popisne liste po
opravljenem materialnem popisu.

Po opravljenem materialnem popisu opravi komisija primerjavo koli¢in po materialnem popisu s koli¢inami
iz knjigovodske evidence.

V primeru vecjih odstopanj med knjigovodskim in dejanskim stanjem mora komisija Se enkrat preveriti
dejansko stanje.
Racunski del obdelave opravijo knjigovodje.

Na podlagi opravljenega obraCuna razlik pripravita komisiji po kontroli popisne dokumentacije porocilo o
opravljenem popisu, v katerem obrazloZijo potek popisa, dejstva, ugotovljena s popisom, s predlogi, kaj bi
kazalo v poslovanju in ravnanju s sredstvi v bodoCe spremeniti in izboljSati ter s predlogi, kako se naj
ugotovljene razlike likvidirajo.

4. ZAKLJUCNI POSTOPKI

Popisni komisiji sta dolzni po opravljenem popisu poroCilo o opravljenem popisu predati vodji popisa, ki
mora na podlagi teh poroCil izdelati skupno porocilo o popisu in v njem povzeti predloge popisnih komisij ter
to porocCilo predati organu upravljanja v odlocitev.

Na podlagi sklepa organa upravljanja se v knjigovodski evidenci opravijo ustrezna knjizenja.

Dusan Jakop



PLAN DELA

Komisija za popis osnovnih sredstev in drobnega inventarja, sredstev civilne za$Cite ter denarnih sredstev
Obcine Lovrenc na Pohorju - za leto 2014, ki jo je imenoval Zupan z odlogbo, dne 10.12.2014, v sestavi:

- Dusan Jakop predsednik,
- Emil Vezjak Clan,
- Mojca Kristl Clanica.

Komisija za popis terjatev in obveznosti ObCine Lovrenc na Pohorju — za leto 2014, ki jo je imenoval Zupan
z odloc¢bo, dne 10.12.2014, v sestavi:

- Dusan Jakop predsednik,
- Emil Vezjak Clan,
- Mojca Kristl ¢lanica.

Cas popisa je dologen z navodilom vodje popisa in se pri¢ne dne 16.12.2014 ter kon¢a 31.12.2014.

1. Clani komisiie bodo pred zatetkom materialnega popisa preverili, ali so opravijena, oziroma se
opravljajo pripravljalna dela na popis.

2. Komisija se bo sestala dne 19.12.2014 in bo preverila:

ali so kon€ana pripravljalna dela na popis,

ali so pripravljena tehni¢na sredstva in delavci za pomo¢ pri popisu,
potrebne obrazce in druge pripomocke za popis.

3. Materialni popis se bo pricel dne 19.12.2014, ob 8.00 uri in se bo opravljal vsak dan po potrebi.
4. Popis se bo izvajal na podlagi dolocil Pravilnika o racunovodstvu in po navodilih vodje popisa.

5. Dne 20.1.2015 bo komisija zbrala dokumente o spremembah po popisu in na njihovi podlagi izdelala
specifikacijo ter ugotovila dejansko stanje na dan 31.12.2014 in to stanje vnesla v popisne liste.

6. Po opravljenih popravkih bo v popisne liste vneseno knjigovodsko stanje.
1. Do 15.1.2015 bo komisija ugotovila inventurne razlike in vzroke za njihov nastanek.

2. Do 15.1.2015 bo komisija ocenila ugotovljene viske, za katere ne bo imela knjigovodskih
podatkov.

3. Do 15.1.2015 bo komisija izdelala rekapitulacijo popisnih listov.
4. Do 21.1.2015 bo komisija izdelala poro€ilo o popisu.

5. Do 30.1.2015 bo komisija svoje poro€ilo predala zupanu.



ROKOVNIK POPISNIH AKTIVNOSTI

—_

. Sprejem odlocbe o popisu do 12.12.2014.
2. Sestanek z delavci in knjigovodjem do 16.12.2014.
3. Sestanek s ¢lani popisnih komisij in knjigovodjem do 19.12.2014.

4. Priprava navodila za delo popisnih komisij in delavcev, udeleZenih pri popisnih aktivnostih do
22.12.2014.

5. Priprava plana posameznih popisnih komisij in priprava rokovnika do 22.12.2014.

6. Zacetek in trajanje materialnega popisa:

- neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev, drobnega inventarja,
sredstev civilne zascite ter denarna sredstva,

- terjatve, obveznosti, ki se popisejo do 15.1.2015.

Vpis knjigovodskega stanja in usklajevanje:

- osnovna sredstva do 20.1.2015,

- material, blago do 20.1.2015,

- terjatve in obveznosti ter denarna sredstva do 20.1.2015.

7. lzdelava in predaja porocila o popisu.

Popisne komisije morajo predati porocilo o popisu vodiji popisa do 20.1.2015.

Vodja popisa pripravi skupno porocilo o popisu do 26.1.2015.

8. Vodja popisa do 30.1.2015 preda zupanu Elaborat o inventuri za leto 2014.

9. Obravnava elaborata na Obcinskem svetu Obcine Lovrenc na Pohorju bo predvidoma, dne 11.2.2015.

Dusan Jakop



Vodja popisa: Dusan Jakop

POROCILO

O OPRAVLJENEM POPISU NEOPREDMETENIH SREDSTEV IN OPREDMETENIH OSNOVNIH
SREDSTEV S STANJEM NA DAN 31. DECEMBRA 2014

Za popis neopredmetenih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev so bile z odlo¢bo Zupana, dne
12.12.2014 imenovane popisne komisije po delovnih enotah. Sestave komisij so razvidne iz odlocb.

Komisiji sta opravili materialni popis do 31.12.2014 tako, da je bil popis ta dan kon¢an. Priprave za popis so
bile opravljene primerno, tako v knjigovodstvu, kot na popisnih mestih. O popisu, nalogah delavcev ter
sluzb ob popisu ter o poznejSih aktivnostih sta bila sklicana dva sestanka in sicer dne 19.12. in dne 22.12.,
na katerih so bile obravnavane vse mozne teZave in dileme, ki so ob popisu zaznane v preteklih letih.

O izvedenem popisu in ugotovljenem stanju komisiji poro€ata:

1. Popisovanie je bilo izvedeno v ve¢ dnevih.

2. Popisana so bila neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva v uporabi, izven uporabe
in osnovna sredstva v izgradnij;

3. terjatve in obveznosti.

4. Priprave na popis so bile izvedene zadovoljivo.

5. Ob popisu je bilo ugotovljeno:

5.1. |z uporabe se naj izloCijo neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva po seznamu, ki
je priloga tega poroCila, po sedaniji vrednosti 0,00 €.

5.2. Primanjkljaj opredmetenih osnovnih sredstev ni bilo.

5.3. Komisija ugotavlja, da se knjigovodska vrednost ujema z osnovnimi sredstvi po inventarnih $tevilkah.
6. Skupaj s tem poroCilom se organu upravljanja predlozijo:

- popisni listi,

- seznami neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev in opredmetenih osnovnih sredstev po tem porocilu,
- porocilo.

Dusan Jakop



PRILOGA K POROCILU
O OPRAVLJENEM POPISU NEOPREDMETENIH DOLGOROCNIH SREDSTEV IN OPREDMETENIH
OSNOVNIH SREDSTEV S STANJEM NA DAN 31. DECEMBRA 2014

4.1. Iz uporabe se naj izlo¢ijo neopredmetena sredstva in opredmetena osnovna sredstva po
seznamu:

Inv.st. Naziv str.m. leto nabave vrednost

1600 Stol WIDER XXL 1300 2007 sed. vred. 0,00 €,
1604 Stol WIDER XXL 1300 2007 sed. vred. 0,00 €,
1769 UMTS aparat Samsung (Dusan) 1300 2010 sed. red. 0,00 €
1830 GSM Nokia 2690 (Zupan) 1300 2010 sed. vred. 0,00 €,

1918 UMTS aparat Samsung (podzupan)1300 2010  sed. vred. 0,00 €,

4.2. Komisija se strinja s knjigovodsko vrednostjo osnovnih sredstev po inventarnih Stevilkah.

4.3. Komisija predlaga spremembe besedila, ki na novo glasi:
Inv.St. strosk. mesto Nov naziv

1254 600 Stanovanje Kovaska c. 113 — BRDNIK MARIJA
1256 600 Stanovanje Spodnji trg 2 - ODER LOVRO
1259 600 Stanovanje Spodnii trg 2 — VRTIC VALERIJA

1807 410200 Crta se besedilo Vezjak Emil



SKUPNO POROCILO
O POPISU SREDSTEV NA DAN 31. 12. 2014
Vodja popisa Dusan Jakop je bil imenovan z odlocbo dne 12.12.2014.

1. Vodja popisa je pred popisom organiziral sestanek za delavce, za knjigovodjo in druge delavce, ki so
sodelovali pri popisu.

Sestanek z delavci sodelujocimi pri popisu, je bil sklican tudi po konéanem materialnem popisu.

Popisni komisiji sta pred popisom prejeli popisni material, pri popisu osnovnih sredstev so bili za pomo¢ pri
njihovem delu zadolzeni delavci uprave, na dan popisa pa sta knjigovodja in vodja popisa intenzivneje
sodelovala s komisijama in jim pomagala z nasveti.

Popisni komisiji pri popisu nista imeli teZav.
Popis osnovnih sredstev je bil opravljen v skladu s planom dela.

2. |z popisnih porogil in po predlogih popisnih komisij vodja popisa predlaga Ob¢inskemu svetu
Obcine Lovrenc na Pohorju odlo¢itve za knjigovodsko evidentiranje.

Porocilo vsebuje:

Popisne liste po posameznih sredstvih in virih sredstev po datumu popisa.

Rekapitulacijo popisnih listov po vrstah sredstev.

Predloge za knjiZzenje primanjkljajev oziroma presezkov pri osnovnih sredstvih, pripravijene na podlagi
predhodno razjasnjenih vzrokov za ugotovljene razlike.

Predloge ukrepov za odpravo ugotovljenih pomanijkljivosti pri uporabi sredstev in ravnanju z njimi.
Mnenje o dvomljivih in spornih, neizterljivih in zastaranih terjatvah ter ustrezne predloge v zvezi z njimi.
Morebitne druge predloge v zvezi s popisom.

VVV VYVYV

Predlogi za knjiZzenje vsebujejo naslednje podatke:

» inventarna Stevilka osnovnega sredstva (v nadaljevanju: OS)
» naziv 0OS
» nacin likvidacije OS: uniCenje, prodaja.

Breme neplacanih prihodkov:

1. Pri terjatvah:
Odpisejo se terjatve v skupnem znesku = 261,25 €, po spisku zaradi razlogov, katere navaja popisna
komisija.

2. Temu poroCilu sta prilozeni poro€ili popisnih komisij, seznam sredstev za odpis, prenos ali
primanjkljajev oziroma viSkov, knjigovodstvu pa se predajo poleg tega poroCila in poroCil komisij tudi
popisni listi in druge listine, ki so sluZile kot pripomocek pri popisu.
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OBCINA LOVRENC NA POHORJU
ZUPAN

Spodnji trg 8, 2344 Lovrenc na Pohorju
Tel.: 02 / 63 00 550; Fax: 63 00 560; e-mail:obcina@lovrenc.si — spletna stran: lovrenc.si

Stevilka:451-0001/2015
Datum: 30.1.2014

1.

12.

13.

Obéinski svet Ob¢ine Lovrenc na Pohorju je na svoji 4. redni seji, dne 12.2. 2015, obravnaval
PoroCilo o opravljenem rednem popisu sredstev, terjatev in obveznosti za leto 2015, s
stanjem na dan 31. decembra 2014 in po razpravi na predlog Zupana sprejel

SKLEFP

O NACINU USKLADITVE KNJIZNEGA STANJA SREDSTEV IN VIROV TER
SREDSTEV Z DEJANSKIM STANJEM

Materialne in druge vrednosti, ugotovljene kot inventurni primanjkljaje, je potrebno izlo€iti iz
knjigovodskih evidenc.

Za terjatve, za katere ugotovi komisija, da so neizterljive, se oblikuje popravek vrednosti
terjatev v breme stroskov, kamor po svoji naravi spadajo. Odpisana sredstva je potrebno
izbrisati iz knjigovodske evidence.

Obcinski svet potrdi popis terjatev in obveznosti na dan 31. 12. 2014.

Obcinski svet potrdi popis terjatev in obveznosti Ob¢ine Lovrenc na Pohorju, na dan 31. 12.
2014.

Obcinski svet potrdi odpis terjatev za vodarino (konto 120030) v znesku 96,03 EUR.
Ob¢inski svet potrdi odpis terjatev za zakonske zamudne obresti od vodarine (konto
120090) v znesku 2,06 EUR.

Obcinski svet potrdi odpis terjatev za vodarino v izvrsbi (konto 120039) v znesku 67,05 EUR.
Ob¢inski svet potrdi odpis terjatev za najem grobnih prostorov, pogrebnih storitev (konto
120034) v znesku 81,14 EUR.

Obcinski svet potrdi odpis terjatev za zamudne obresti (konto 120091) v znesku 4,74 EUR.

. Obéinski svet potrdi odpis terjatev za zamudne obresti v izvrSbi (konto 120095) v znesku

10,23 EUR.

Obcinski svet potrdi popis terjatev in obveznosti enotnega zakladniSkega racuna Ob¢ine
Lovrenc na Pohorju na dan 31. 12. 2014.

Ugotovljene inventurne presezke in primanjkljaje, izkazane v popisnih listih po vrstah, je

ava

Odpisejo in izlo€ijo iz uporabe naj se:
Inv.st. Naziv str.m. leto nabave vrednost

10



- 1600 Stol WIDER XXL (LOM) 1300 2007 sed. vred. 0,00 €,

- 1604 Stol WIDER XXL (LOM) 1300 2007 sed. vred. 0,00 €,
- 1769 UMTS aparat Samsung 1300 2010 sed. red. 0,00 €
- 1830 GSM Nokia 2690 1300 2010 sed. vred. 0,00 €,
- 1918 UMTS aparat Samsung 1300 2010 sed. vred. 0,00 €,

14. Komisija se strinja s knjigovodsko vrednostjo osnovnih sredstev po inventarnih stevilkah.

15. Komisija predlaga spremembe besedila, ki na novo glasi:
Inv.st. strosk. mesto Nov naziv

- 1254 600 Stanovanje Kovaska c. 113 — BRDNIK MARIJA
- 125 600 Stanovanje Spodnji trg 2 — ODER LOVRO

- 1259 600 Stanovanje Spodnji trg 2 — VRTIC VALERIJA

- 1807 410200 Crta se besedilo Vezjak Emil

16. Opredmetena osnovna sredstva po spisku - prilogi skupnega poro¢ila v vrednosti 0,00 €, v
breme prevrednotovalnih poslovnih odhodkov.

17. Odpisana in izloéena sredstva se komisijsko unicijo, oz. po potrebi komisijsko odprodajo.

18. Porodilo o popisu terjatev in obveznosti enotnega zakladniSkega racuna Ob¢ine Lovrenc na
Pohorju, na dan 31. 12. 2014.
Predlog sklepa:
Obcinski svet potrdi popis terjatev in obveznosti enotnega zakladniSkega ra¢una Ob¢ine
Lovrenc na Pohorju na dan 31. 12. 2014.

19. Popisane umetniSke slike so popisane izvenbilanéno (seznam prilozen).

20. Popisana strokovna literatura je popisana izvenbilanéno (seznam prilozen).

21. Popisana Sadonikova kulturna dediS¢ina je popisana izvenbilanéno (seznam prilozen).

22. Racéunovodstvo obra¢una DDV v skladu s predpisi.

23. Obcinski svet Ob¢ine Lovrenc na Pohorju ugotavlja, da je popis opravljen.

24. Porocilo o opravljenem popisu skupaj s sklepi, vodja popisa preda knjigovodstvu v
knjizenje.

25. Inventurni elaborat se hrani v arhivskem gradivu racunovodstva.

OBCINSKI SVET
OBCINE LOVBENC NA POHORJU
ZUPAN
Josko Manfreda
Vroceno:
1x Zupan

1x Ob¢inski svet TU!
1x finan¢na sluzba TU!

V vednost:
1x Zbirka dokumentarnega gradiva
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