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MESTNI SVET MESTNE OBČINE KRANJ

Zadeva: Pravilnik o spremembah Pravilnika o sprejemu otrok v vrtec 

1. PRAVNI TEMEU
Pravni temelj za sprejem Pravilnika o spremembah Pravilnika o sprejemu otrok v vrtec (v nadaljevanju: Pravilnik) 
predstavljajo:

Zakon o vrtcih (Uradni list RS, št. 100/05 -  uradno prečiščeno besedilo, 25/08, 98/09 -Z IU Z G K , 36/10, 62/10 -  
ZUPJS, 94/10 -  ZIU, 40/12 -  ZUJF, 14/15 -  ZUUJFO, 55/17 in 18/21),
Poslovnik Sveta MO Kranj (Uradni list RS, št. 142/22-UPB3),

- Statut MO Kranj (Uradni list RS, št. 165/21-UPB4).

2. OCENA STANJA
Kranjski vrtci, vrtci pri osnovnih šolah in zasebni vrtci s koncesijo na območju Mestne občine Kranj pri sprejemu otrok v 
vrtec uporabljajo Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, št. 17/14 -  U P B 2 ,11/15,1/17, 77/17,14/23). 
Trenutno veljavni Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec določa, da v primeru podaljšanja starševskega dopusta v obliki polne 
odsotnosti z dela, veljavna pogodba med vrtcem in starši, po pravnomočnosti odločbe o podaljšanju starševskega dopusta 
v obliki polne odsotnosti z dela, preneha veljati. Otroka se uvrsti na Centralni čakalni seznam, glede na točke, ki jih je 
določila komisija, s spremenjenim datumom želene vključitve v vrtec, upoštevajoč prenehanja starševskega dopusta v 
obliki polne odsotnosti z dela, in črta se izvedena razporeditev v vrtec.
Na vrtce in na Mestno občino Kranj so se že večkrat javili starši, ki so z vrtcem podpisali pogodbo o sprejemu otroka v 
vrtec, kasneje pa jim je bil zaradi zdravstvenih težav otroka podaljšan starševski dopust v obliki polne odsotnost iz dela in 
otroka ne morejo vključiti v vrtec. Po končanju starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela pa ostanejo brez 
varstva za svojega otroka. O navedeni tematiki je bila izvedena tudi razprava na Mestnem svetu Mestne občine Kranj na 
januarski seji 2023. V izogib takim situacijam predlagamo spremembo Pravilnika, da bi se v takem primeru mesto za 
otroka, ki je bil sprejet v vrtec, rezerviralo do zaključka podaljšanja starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela, 
in sicer največ za 3 mesece, šteto od pravnomočnosti odločbe o podaljšanju starševskega dopusta v obliki polne 
odsotnosti z dela.

3. RAZLOGI IN CIUI
Razlog In cilj predlagane spremembe je, da v primeru, ko vrtec in starši podpišejo pogodbo o sprejemu otroka v vrtec, 
kasneje pa je staršem zaradi zdravstvenih težav podaljšan starševski dopust v obliki polne odsotnosti z dela, se mesto za 
otroka, ki je bil sprejet v vrtec, rezervira do zaključka podaljšanja starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela, 
in sicer največ za 3 mesece, šteto od pravnomočnosti odločbe o podaljšanju starševskega dopusta v obliki polne 
odsotnosti z dela.

4. POGLAVITNE REŠITVE
Predlagamo spremembo 27. a člena Pravilnika o sprejemu otrok v vrtec. Vrtci in Mestna občina Kranj smo že večkrat 
prejeli klice zaskrbljenih staršev, da so z vrtcem podpisali pogodbo za sprejem otroka v vrtec, da pa so sedaj zaradi 
zdravstvenih težav otroka prejeli odločbo CSD o podaljšanju starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela in 
otroka ne morejo vključiti v vrtec. Po končanju starševskega dopusta pa bodo ostali brez varstva za svojega otroka. Ob 
obravnavi spremembe Pravilnika na zadnji seji Mestnega sveta je bilo Mestni upravi naloženo, da pripravi predlog rešitve 
za tovrstne primere.
20. člen Zakona o vrtcih določa, da lahko vrtec sprejme otroka, ko je dopolnil starost najmanj 11 mesecev, če starši ne 
uveljavljajo več pravice do starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Navedena določba torej izključuje 
možnost sprejema otroka v vrtec, dokler starši zanj še vedno koristijo starševski dopust. To pomeni, da je pogodba že po
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samem zakonu nična, otrok je uvrščen na Centralni čakalni seznam, izpraznjeno mesto pa se ponudi otrokom na 
Centralnem čakalnem seznamu, ki izpolnjujejo pogoje za sprejem.
Praksa nekaterih slovenskih občin je, da za takšne primere v vrtcu ohranijo staršem mesto za otroka. Pravica do 
naknadnega starševskega dopusta se v primeru pozitivnega mnenja zdravniške komisije vedno podaljša za 90 dni. Vrtci 
ocenjujejo, da je takih primerov za 2,5 oddelka oz. 35 otrok letno. Predlagamo, da se za tovrstne primere ohrani prosto 
mesto v vrtcu za čas podaljšanja starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela, in sicer največ za 3 mesece, šteto 
od pravnomočnosti odločbe o podaljšanju starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.
Starši so dolžni otroka pripeljati v vrtec naslednji dan po izteku starševskega dopusta. Predlagana sprememba velja samo 
za starše otrok, za katere je Mestna občina Kranj po veljavnih predpisih dolžna kriti del cene programa vrtca (Kranjski 
vrtci, vrtci pri OŠ in koncesijski oddelki zasebnih vrtcev na območju Mestne občine Kranj).

5. FINANČNE IN DRUGE POSLEDICE
Z odobritvijo tovrstne rezervacije mest nastane v vrtcu izpad prihodka s strani staršev, ki bi ga moral pokriti proračun 
Mestne občine Kranj (višina stroška bi bila odvisna od z odločbo CSD določene višine dohodkovnega razreda staršev). 
Povprečno mesečno plačilo staršev je 38 % cene programa vrtca kar za 35 otrok I. starostnega obdobja za 3 mesece 
pomeni, da bi morala Mestna občina Kranj v proračunu za leto 2023 dodatno zagotoviti cca. 22.400 €. Prispevek Mestne 
občine Kranj, če bi bil otrok vključen v vrtec, pa je v višini 36.600 € že planiran v rebalansu proračuna za leto 2023. Dodatna 
sredstva zaradi izpada plačil staršev v teh primerih bodo v proračunu za leto 2023 zagotovljena s prerazporeditvijo.

Upoštevajoč zgoraj navedeno Mestnemu svetu Mestne občine Kranj predlagamo, da po obravnavi gradiva sprejme 
naslednji

S K L E P :
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Na podlagi 20.f člena Zakona o vrtcih (Uradni list RS, št. 100/05 -  uradno prečiščeno besedilo, 25/08, 98/09 -  
ZIUZGK, 36/10, 62/10 -  ZUPJS, 94/10 -  ZIU, 40/12 -  ZUJF, 14/15 -  ZUUJFO, 55/17, 18/21), 22. člena Statuta 
Mestne občine Kran j-u rad n o  prečiščeno besedilo (Uradni list RS, št. 165/21-UPB4) je Mestni Svet Mestne občine 
Kranj n a ____________________________. seji d n e ____________________________ sprejel

Pravilnik
o spremembah Pravilnika o sprejemu otrok v vrtec

1. člen

V Pravilniku o sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, št. 17/14 -  uradno prečiščeno besedilo UPB2, 11/15,1/17, 
77/17,14/23) se spremeni 27a. člen, tako da se po novem glasi:
»V primeru podaljšanja starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela, veljavna pogodba med vrtcem in 
starši, po pravnomočnosti odločbe o podaljšanju starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela, preneha 
veljati.
V primeru iz prejšnjega odstavka, se mesto za otroka, ki je do pravnomočnosti odločbe iz prvega odstavka tega 
člena, že bil sprejet v vrtec, rezervira do izteka podaljšanja starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela, 
vendar največ za 3 mesece, šteto od pravnomočnosti odločbe iz prvega odstavka tega člena.
To določilo velja samo za starše otrok, za katere je Mestna občina Kranj po veljavnih predpisih dolžna kriti del 
cene programa vrtca.«

KONČNA DOLOČBA

2. člen

Ta pravilnik začne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

Številka: 602-10/23-6-403008
Datum:

Matjaž Rakovec 
Ž U P A N



Neuradno prečiščeno besedilo  -
zaznam ba sprem em b

Praviln ik o sprejem u o tro k  v vrte c  -  uradno prečiščeno besedilo  -  UPB2 (U radni list R5, št. 17/14 z dne
7. S. 2014),
Praviln ik o sprem em bah Praviln ika o sprejem u otro k v  vrtec (U radni list RS, št. 11/15 z dne 
2 0 .2 . 2015),
Pravilnik o sprem em bah in d o po ln itvah  Pravilnika o sprejem u otrok v  vrtec (U radni list RS, št. 1/17 z dne 
6 .1 . 2017),
Pravilnik o sprem em bah in d o po ln itvah  Praviln ika o sprejem u otro k v  vrte c  (U radni list RS, št. 77/17 z 
dne 2 7 .1 2 . 2017),
Praviln ik o sprem em bah Praviln ika o sprejem u otrok v  vrtec (U radni list RS, št. 14/23 z dne 3. 2. 2023)

P RA V ILN IK  O SPREJEM U  O TRO K V  V R TEC  
u rad n o  p re čiščen o  besedilo

I. SPLO ŠN A  D O LO ČBA

1. člen
Ta praviln ik ureja posto pek sprejem anja o tro k  v  Kranjske vrtce, v  vrtce pri osno vnih  šolah in vrtce s koncesijo  na 
obm očju M estne občine Kranj (v nadaljevanju : vrtec), sestavo in način dela kom isije  za sprejem  otro k  ter kriterije  
za sprejem  otrok v  vrtec.

II. V P IS  IN SPREJEM  O TRO KA  V  VRTEC

2. člen
Predšolska vzgoja v vrtcih  poteka v  dveh staro stn ih  obdobjih: 

prvo obdobje: otroci v  staro sti do treh let in 
drugo obdobje: otroci v staro sti od treh let do vstopa v  šolo.

3. člen
Vrtec lahko glede na tra jan je  izva ja  nasled n je  program e:

dnevne program e, ki tra ja jo  od šest do devet ur in se lahko izvajajo  dopo ldne, popoldne, celodnevno ali 
Izm enično,
poldnevne program e, ki tra ja jo  od štiri do šest ur in se lahko izvajajo  dopo ldne, popoldne ali izm enično.

4. člen
Vrtec vpisuje in sprejem a predšolske otro ke v  svoje  program e na podlagi p rijav in prostih  m est vse  leto.
V rtec lahko sprejm e otroka, ko je dopo ln il staro st najm anj 11 m esecev, če starši ne uveljavlja jo  več pravice do 
starševskega dopusta v  obliki polne odsotnosti z dela. Za starše otrok, ki so oddali vlogo za vpis otroka v  vrtec, 
vrtcu na njegovo zahtevo pristojni center za socia lno  delo posreduje podatke o izteku pravice do starševskega 
dopusta v obliki polne odso tnosti z dela.

5. člen
V rtec m ora na svojih spletnih  straneh objaviti in form acije  o številu mest, ki jih  zago tavlja  za predšolske otroke, o 
številu  prostih m est, ki so staršem  na vo ljo , in podatek o predvideni čakalni dobi, ki predstavlja čas od vpisa otroka 
v  vrte c  do m ožnosti n jegove vključitve  v  program  vrtca.

6. člen
Za vp is otrok v vrtec se uvede enoten vpis otro k v vrtce  in vzpostavi centralna evidenca vpisanih  otrok v vrtec. V 
ta nam en M estna občina Kranj vzpostavi enoten in form acijski sistem  M estne občine Kranj za vp is otro k (v 
nadaljevanju: inform acijski sistem ). V rte c  na jm anj enkrat letno objavi javn i vp is novincev, pravilom a v m arcu za 
naslednje šolsko leto. Enoten vp is n o v in cev v  vrtec med vrtci uskladi organ M estne občine Kranj, pristojen za 
predšolsko vzgojo (v nadaljevanju: pristojen organ).
Enotni vp is otrok v  vrtce  poteka na način, pod pogoji in po postopku, ki je  določen s tem  praviln ikom .

6a. člen
Pred objavo letnega javnega vpisa nov incev za naslednje  šolsko leto se pravilom a v  februarju  za novo šolsko leto 
opravijo prerazporeditve  že vk ljučen ih  otro k v  vrtce  na obm očju M estne občine Kranj m ed vrtci ozirom a njihovim i



enotam i na obm očju M estne občine Kranj. Ž e  vk ljučen  otro k se lahko prerazporedi v  drug vrtec, če so  izpoln jen i 
naslednji pogoji:

v  vrtcu, v  katerega je vk ljučen , ima p oravnane  vse finančn e obveznosti,
želeni vrtec im a prosto m esto v  oddelku , ki ustreza otro kovi starosti in v  katerem  se izvaja ustrezen 
program .

O b vestilo  o m ožnosti prerazpo reditve  že vk ljučen ega otroka v  drug vrtec se objavi na oglasni deski in na spletni 
strani posam eznega vrtca in M estne občine Kranj skupaj z rokom  za oddajo vloge. V  prim eru, da vrtec prejm e 
več vlog, kot je  prostih mest, im a prednost pri sprejem u tisti otrok, ki z  novim  šolskim  letom  ne m ore biti več 
vključen v obsto ječem  vrtcu/enoti (ni ob likovanega oddelka ustreznega staro stnega obdobja o zirom a v  oddelku 
ustreznega starostnega obdobja ni dovolj prostih m est). Nadalje se pri sprejem u upošteva staro st otroka, pri 
čem er im ajo prednost starejši otro ci. V  prim eru, da je  več otrok, rojenih na isti dan, se pri sprejem u uporabi 
dodatni kriterij, in sicer zadnje  tri številke  EM ŠO  otroka, pri čem er ima prednost otrok z m anjšo v rednostjo  zadnjih  
treh številk. Vrtci m orajo obravnavati v loge  in sprejeti odločitve  najkasneje v  štirinajstih  dneh po poteku roka za 
oddajo  vloge za prerazpo reditev otroka.
Vrtec, ki sprejm e že vključen ega otro ka za naslednje  šolsko leto, m ora o tem  obvestiti vrtec, v katerega je  otrok 
tren u tn o  vključen in starše otroka. V rte c  staršem  sprejetih  otro k hkrati z obvestilom  pošlje  v  podpis pogodbo o 
m edsebojnih  pravicah in obveznostih  m ed vrtcem  in starši otroka. Otrok, ki je  z novim  šolskim  letom  
prerazporejen v  drug vrtec, ostane vk ljučen  v  obsto ječem  vrtcu do zaključka tekočega šolskega leta. V  prim eru, 
da vrtec odkloni otroka, ki se želi vk ljučiti v  n jihov vrtec, o tem  obvesti starše  in navede razloge za odklonitev.

7. člen
M estna občina Kranj zago tavlja  vrtcem  inform acijski s istem  za izvedbo postopka vpisa in sprejem a otro k  v vrtce. 
Posam ezni vrtec vzpostavi evidenco vp isan ih  o tro k  in evidenco vključen ih otrok. M estna občina Kranj vzpostavi 
centralno evidenco vpisanih  otrok in centraln i čakalni seznam . Evidence iz prejšnjega odstavka vsebujejo  
podatke, ki jih določa zakon.
Vpogled v  centralno evidenco vpisan ih  otro k im ajo vsi vrtci.

8. člen
Javni vpis novincev objavi vrtec na svoji sp letni strani in na oglasni deski vrtca. M estna občina Kranj objavi 
obvestilo  o javnem  vpisu nov incev v vrtce  v G orenjskem  Glasu ali n jegovih  prilogah in na spletni stran i M estne 
občine Kranj.

9. člen
Starši oz. skrbniki otroka (v  nadaljevanju : vlagate lj) vpišejo otroka tako, da oddajo v logo za vpis otroka v vrtec (v 
nadaljevanju: vloga) na predpisanem  obrazcu, h katerem u m orajo biti priloženi zahtevani dokazi.
V loge dobijo vlagatelji na sedežu vrtca, v enotah vrtca, na spletnih  straneh vrtca in M estne občine Kranj.

10. člen
V lagate lj lahko odda le eno v logo za posam eznega otroka.
V lagate lj na vlogi navede vrtec in v okviru tega vrtca do tri enote, v katere želi vključiti otroka (v nadaljevanju: 
vrtec prve izbire), in v  ta  vrtec odda vlogo.
V lagate lj lahko v vlogi navede tudi d ru g  vrtec in v  okviru tega vrtca do tri enote (v nadaljevanju: vrtec druge izb ire) 
in tretji vrtec in v okviru tega vrtca do tri enote (v nadaljevanju: vrtec tretje izbire), v katerega želi vključiti otroka, 
če otrok ne bo sprejet v  vrtec prve izb ire  oz. druge izbire.
V lagate lj lahko v vlogi navede tudi, da želi vk ljučiti otroka v katerikoli vrtec (v nadaljevanju: vrtec četrte izbire), 
če  otrok ne bo sprejet v  vrtec prve izb ire , niti v vrte c  druge izb ire in niti v  vrte c  tretje izbire.
Če vlagatelj odda več v log za posam eznega otroka, se upošteva izključno v loga, ki je bila prva vnesena v centralno 
evidenco vpisanih otrok, za ostale vloge  vrtec p isno obvesti vlagate lja , da teh v log ne bo obravnaval.
V  prim eru, da vlagatelj odda v logo v  vrtcu za enoto (vrtec prve izbire), ki ne razpisuje prostega m esta za ustrezno 
staro stno obdobje, vrtec v lagate lja opozori, da naj odda v logo v  vrtcu za enoto (vrtec prve izbire), ki razpisuje 
prosto m esto ustreznega staro stnega obdobja. V  prim eru, da vlagate lj kljub tem u odda v logo v  vrtcu za enoto 
(vrtec prve izbire), ki ne razpisuje ustreznega staro stnega obdobja, vrtec z odločbo vlogo zavrne. Zo p er odločbo 
iz prejšnjega stavka, lahko v lagate lj vloži ugovor na svet vrtca.
V lagate lj odda vlogo na sedežu vrtca ali jo  pošlje  po pošti. V rtec v logo takoj ozirom a najkasneje v  8 dneh po 
prejem u vloge vnese v in form acijski sistem  in vlagate lja  pisno obvesti o prejem u vloge in šifri, pod katero se  vodi 
otrok v  evidenci vpisanih otrok.

N euradno prečiščeno besedilo  -
zaznam ba sprem em b
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11. člen
V  prim eru, da vlagate lj odda vlo go  kadarkoli po poteku roka za prijavo na javni vpis novincev, m ora vrte c  v  roku 
15 dni po prejem u vloge vlagate lja  p isno obvestiti o prejem u vloge, šifri, pod katero se vodi otrok v  evidenci 
vpisanih  otrok, o datum u vključitve  otro ka v  vrte c  in o drugih pogojih za sprejem  otro ka v  vrtec. Če v vrtcu ni 
prostih mest, vrtec vlagate lja  p isno obvesti o  posto pku sprejem a otroka ob nastanku p rostega m esta ozirom a 
obravnavi n jegove vloge na kom isiji za sprejem  otrok. V rtec vlagatelja tudi obvesti, da poslana vloga velja le za 
teko če šolsko leto in da je potrebno v  času javnega vpisa nov incev za naslednje šo lsko  leto v  prim eru, da otro k ni 
sprejet, ponovno vložiti vlogo. O trok, za katerega je bila vloga oddana po poteku vpisa in ni bil sprejet, se ne 
uvrsti na centralni čakaln i seznam .

12. člen
Če je v vrtcu dovolj prostih m est, potrdi ob izpolnitvi p ogojev sprejem  otro k ravnatelj oz. d irektor vrtca ali od 
njega pooblaščena oseba.
V rtec vlagatelja p isno obvesti o datum u vključitve  otro ka v  vrtec, o roku za sklen itev pogodbe o m edsebojnih 
pravicah in obveznostih  m ed vrtcem  in starši in o  obveznosti staršev, da ob vključitvi otro ka v  vrtec predložijo  
potrdilo  pediatra o zdravstvenem  stan ju  otroka.

13. člen
Če vlagate lj odda nepopolno v logo ali če vrtec zaradi uporabe kriterijev za sprejem  potrebuje  še druge podatke, 
lahko v lagate lja  pozove k odpravi pom anjkljivosti ali dopolnitvi v loge  tud i po e lektronski pošti, te lefonu ali ustno, 
če v lagate lj pride v  vrtec. O tem  se napiše  uradni zaznam ek. Če vloga ni dopolnjena, se jo  obravnava in o sprejem u 
otroka odloči na podlagi podatkov, ki jih vsebuje  vloga.

III. SESTA V A  IN N AČIN  D ELA  KO M ISIJE ZA  SPREJEM  O TRO K

14. člen
Če je  v vrtec vpisan ih  več otrok, kakor je v  vrtcu prostih m est, odloča o sprejem u kom isija za sprejem  otrok.

V  prim eru, ko o sprejem u otrok odloča kom isija , m orajo starši vključiti otroka v  vrtec s 1. septem bro m  tekočega 
leta ali z dnem  o blikovanja novega oddelka m ed šolskim  letom  ozirom a, ko otro k dopo ln i starostni pogoj za 
vključitev v  vrtec o zirom a po poteku starševskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

15. člen
Kom isijo za sprejem  otro k (v nadaljevanju : kom isija) sestavljajo:

predstavnik sveta staršev in n jego v n am estn ik, ki ju im enuje  svet staršev,
predstavnik ustanovite lja  oz. občine ko ncedentke in n jegov nam estnik, ki ju im enuje  župan,
predstavnik strokovn ih  delavcev vrtca in n jegov nam estnik, ki ju im enuje  ravnatelj oz. d irektor vrtca.

Delo kom isije vodi p red sed n ik  kom isije, ki je  p redstavn ik  delavcev vrtca. Č lane kom isije  se im enuje  za eno šolsko 
leto. M andat članov kom isije  začne teči z dnem  konstitu iran ja . Ravnatelj vrtca oz. d irektor vrtca skliče  prvo 
konstitutivno sejo kom isije  najkasneje v  15 dneh po im enovanju vseh članov kom isije  in n jihovih  nam estnikov.

Nam estniki predsednika in član o v kom isije  nadom eščajo  predsednika in člane kom isije  v prim eru njihove 
odsotnosti ali zadržanosti. Nam estniki im ajo v  prim eru nadom eščanja enake pravice in obveznosti kot predsednik 
ali člana komisije.

Ravnatelj oz. d irektor vrtca pozove najm anj 60 dni pred potekom  m andata članom  kom isije  svet staršev in župana 
M estne občine Kranj, naj im enujeta člana kom isije  in n jegova nam estnika. Če katerem u od članov preneha 
m andat ali preneha z delom  v  kom isiji, organ, ki ga im enuje, poskrbi za n jegovo im enovanje. Člani kom isije  za 
svoje delo odgovarja jo  organu, ki jih  je  im enoval.

16. člen
Kom isija o poteku seje kom isije  vodi zapisnik, v  katerega vp iše  zlasti naslednje podatke: 

ime in sed ež vrtca, kjer kom isija deluje, 
kraj, datum  in uro seje kom isije, 
im ena navzočih, 
kratek potek dela kom isije,

N euradno prečiščeno besedilo  -
zaznam ba sprem em b

i|9



sprejete sklepe kom isije, katerih  obvezni del je  prednostni vrstni red.

Zapisnik  podpišejo vsi člani kom isije.
Zapisnik  je potrebno hraniti v  dokum en taciji vrtca skladno z ve ljavn im i predpisi. P isanje zapisnika 2agotavlja vrtec, 
ki posreduje en izvod zapisnika pristo jnem u organu M estne občine Kranj.

17. člen
Kom isija se m ora sestati v  15 delovnih dneh po zaključku vpisa. Ko m isija obravnava vloge na svoji seji, ki ni javna, 
v  skladu z določbam i Zakona o vrtc ih . Na seji kom isije  so lahko prisotni sam o člani kom isije  in zapisnikar.

18. člen
Kom isija obravnava vse vloge na podlagi podatkov, ki so navedeni v vlogi, ozirom a podatkov, ki jih  pridobi pri 
upravljavcih zbirk osebnih podatkov, določi število  to čk  po posam eznih kriterijih in določi prednostni vrstni red 
otrok.
Kom isija lahko preverja p rav iln o st podatkov, navedenih v vlogah, pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov, ki jih 
vod ijo  v  skladu z zakonom . Če kom isija ugotovi nepravilno st podatkov, navedenih v vlogi, odloči na podlagi 
podatkov, pridobljenih  pri upravljavcih  zbirk osebnih  podatkov.
Kom isija odloča po določbah skra jšanega ugotovitvenega postopka, določenem  v  zakonu, ki ureja splošni upravni 
postopek.

19. člen
Kom isija izm ed vpisanih otrok najprej o b ravn ava otroke s posebni potrebam i, za katere so  vlagatelji v  sk ladu  z 
zakonom , ki ureja celostno zgodnjo obravn avo  predšolskih  otrok s posebnim i potrebam i, predložili individualni 
načrt pom oči družini ali zap isn ik  centra za zgodnjo obravnavo, in otroke, za katere so vlagate lji predložili m nenje  
centra za socia lno delo o ogroženosti zaradi socia lnega položaja družine. M nenje o ogroženosti otroka zaradi 
socia lnega položaja družine vsebuje  navedb e, da je  družina v skladu s predpisi, ki urejajo socia lno varn o st ozirom a 
položaj družine, obravnavana kot socia lno  ogrožena družina s strani centra za socia lno delo, kar ja  razvid no iz 
uradnih evidenc, ki jih  vod ijo  centri za socia lno  delo.

20. člen
Za preostale vpisane otroke kom isija določi na podlagi kriterijev p rednostni vrstni red tako, da razvrsti vse  vp isane 
otroke po doseženem  številu  to čk  od n ajvišjega do najn ižjega števila. Otroci se vključu jejo  v vrte c  s prednostnega 
vrstnega reda glede na starost, p ro sto  m esto v  posam eznem  oddelku in glede na program  vrtca, ki se izva ja  v  
oddelku.
Če več otrok doseže enako število  to čk, kom isija pri določitvi prednostnega vrstnega reda upošteva dodatni 
kriterij staro st otroka. Prednost im a starejši otrok.
V  prim eru, ko ima več otrok, rojenih na isti dan, enako število  točk, se uporabi še dodatni kriterij, in sicer zadnje 
tri številke EM ŠO otroka, pri čem er ima pred n o st otro k z m anjšo vrednostjo  zadnjih treh številk.
V rtec v osm ih dneh po seji kom isije  glede na število  prostih m est po posam eznih oddelkih in enotah vrtca in v 
skladu s prednostnim  vrstnim  redom  odloči, koliko otro k  bo sprejetih v vrtec. Otroci, ki niso sprejeti v  vrtec, se v 
skladu s prednostnim  vrstnim  redom  u vrstijo  na čakalni seznam .
V rte c  izda v  osm ih dneh po seji kom isije  prednostn i vrstni red, iz katerega izhaja seznam  sprejetih  otro k in čakalni 
seznam , ki se objavi na oglasni deski in na sp letn ih  straneh vrtca. Podatki o otrocih se objavijo  pod šifro, pod 
katero se  vodi otroka v  evidenci vpisan ih  otro k in je  vlagate lj z njo pisno seznanjen.
Čakalni seznam  posam eznega vrtca ve lja  do oblikovanja centralnega čakalnega seznam a.

21. člen
Vrtec pošlje  staršem  v  osm ih dneh po seji kom isije  obvestilo  z izpisom  vseh podatkov iz seznam a sprejetih otrok 
ali čakalnega seznam a za njiho vega otro ka z navadno poštno pošiljko in po elektronski pošti, če so starši navedli 
e lektronski naslov, na katerega želijo pre jem ati obvestila  vrtca.
Zop er obvestilo  iz prejšnjega odstavka o prednostnem  vrstnem  redu lahko starši v  15 dneh po vročitvi obvestila 
z navadno pošiljko vložijo  ugovor na svet vrtca, ki o ugovoru odloči v  15 dneh po prejem u ugovora v  skladu z 
Zakonom  o vrtcih in s sm iselno uporabo zakona, ki ureja splošni upravni postopek. U govor se lahko vloži zaradi 
nepravilnega upoštevanja kriterija. U go vor na kriterij in težo  posam eznega kriterija ni dopusten.
O ugovoru odloči svet vrtca z od ločbo ob sm iseln i uporabi zakona, ki ureja splošni upravni postopek. Zoper 
odločitev sveta zavoda lahko starši sprožijo  upravni spor.
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22. člen
Ko je v vrtcu odločeno o vseh ugovorih  staršev zo p er o bvestilo  o  prednostnem  vrstnem  redu otrok, vrte c  staršem  
otrok, ki so sprejeti v vrtec, pošlje poziv k sklenitvi pogodbe o m edsebojnih pravicah in obveznostih  med vrtcem  
in starši.
V  pozivu vrtec izrecno navede, da se šte je , da so starši um aknili vlogo za vpis otro ka v  vrtec, če v  15 dneh od 
vročitve  poziva ne podpiše jo  pogodbe z vrtcem . V  takem  prim eru vrte c  pozove k sklen itvi pogodbe starše 
naslednjega otroka po vrstnem  redu s čakalnega seznam a.
S podpisom  pogodbe m ed vrtcem  in starši se šteje, da je o tro k  vk ljučen  v  vrtec.
Starši, ki so odklonili sprejem  otro ka v  vrte c , lahko po n o vn o  vlo žijo  vlo go  za vp is otro ka v  vrtec, ven d ar nim ajo 
prednosti pri ponovnem  p osto pku sprejem a otroka v  vrtec.

23. člen
Po končanem  postopku sprejem a otro k v vseh vrtcih, se v in form acijskem  sistem u, čakalne seznam e vseh vrtcev, 
ki im ajo oblikovane čakalne seznam e otrok, združi v  centraln i čakalni seznam  (ločeno za I. staro stno obdobje in 
H. starostno obdobje}. Prednostni vrstn i red se oblikuje po doseženem  številu  točk, ki ga je določila kom isija za 
sprejem  otrok v posam eznem  vrtcu.
Če je  več otro k doseglo  enako število  točk, se pri do ločitvi vrstnega reda na centralnem  čakalnem  seznam u 
upošteva dodatni kriterij staro st otroka, pri čem er im ajo prednost stare jši otroci.
V  prim eru, ko ima več otrok, rojenih na isti dan, enako število  točk, se uporabi še dodatni kriterij, in sicer zadnje 
tri številke EMŠO otroka, pri čem er im a prednost otro k z m anjšo vrednostjo  zadnjih  treh številk.
Z dnem oblikovanja centralnega čakalnega seznam a prenehajo veljati čakalni seznam i v  posam eznih  vrtcih. 
Centralni čakalni seznam  o tro k  velja do zadnjega dne šolskega leta, za katerega je bil oblikovan.
Centraln i čakalni seznam  se objavi na og lasnih  deskah v  vseh  javnih  vrtcih  na obm očju občine in na n jihovih
spletnih straneh ter na spletni strani M estne občine Kranj.

24. člen
V rtec, ki im a po končanem  posto pku sprejem a otro k v  vrtec, novo p rosto  m esto za sprejem  otro ka v  vrtec, pozove 
k podpisu pogodbe o vključitvi otroka v  vrtec po prednostnem  vrstnem  redu s  centralnega čakalnega seznam a 
starše tistega otroka, za katerega so starši navedli ta vrtec/enoto  kot eno izm ed izb ir (vrtec prve izb ire , vrtec 
druge izbire ali vrtec tretje  izb ire) ali če so se v vlogi opredelili za katerikoli vrtec (vrtec četrte izb ire ), glede na 
starost otroka, prosto m esto v posam eznem  oddelku in g lede na program  vrtca, ki se izvaja v oddelku. V  prim eru, 
da starši 2 x odklonijo  vk lju čitev otroka v vrtec, uvrščen ega na centralni čakalni seznam , se otroka uvrsti na zadnje 
m esto centralnega čakalnega seznam a. V rtec, ki pozove starše otroka po prednostnem  vrstnem  redu s 
centralnega čakalnega seznam a k podpisu pogodbe o vključitvi otroka v  vrtec, pridobi vlogo iz vrtca, pri katerem  
je bila prvotno vložena, o b  izrecn em  privoljenju  starše v za prenos vloge, ki je  bilo dano v  v logi ob vpisu otroka. 
V rtec, ki ima prosto m esto, pozove starše otro k s centralnega čakalnega seznam a k podpisu pogodbe o vključitvi 
otroka v vrtec takoj ozirom a najkasneje v roku 3 delovnih dneh od dneva ugotovitve, da im a vrtec prosto m esto. 
Starši otroka so dolžni v  5 delovnih dneh od dneva vročitve  poziva k sklenitvi pogodbe, podpisati p o godbo in 
vrniti pogodbo, sicer se šteje, da so odklonili vk lju č itev otroka v  vrtec. Če tega ne storijo , vrtec pozove k  sklenitvi 
pogodbe starše naslednjega otroka po vrstnem  redu iz centralnega čakalnega seznam a. V rtec starše  pozove k 
podpisu pogodbe z navadno pošto  in po elektronski pošti, če so  starši navedli e lektronski naslov, na katerega 
želijo prejem ati obvestila vrtca.

Če starši odklonijo  sprejem  otroka, uvrščen ega na centraln i čakalni seznam  ozirom a ne podpiše jo pogodbe z 
vrtcem  iz prejšnjega odstavka, ostan e jo  na centralnem  čakalnem  seznam u do vključitve  otroka v  vrte c  ozirom a
do zadnjega dne šo lskega leta, za katerega je bil ob likovan centralni čakalni seznam .
V rtec, ki je  prejel podpisano pogodbo o m edsebo jn ih  pravicah in obveznostih  med vrtcem  in starši otroka, m ora 
najkasneje prvi delovni dan po prejem u podpisane pogodbe ažurirati podatke v  centralnem  čakalnem  seznam u.

25. člen
Dokler velja centralni čakalni seznam , vrtec ne sm e sprejeti v vrtec otrok, ki niso uvrščeni na centralni čakalni 
seznam , razen otrok s posebnim i potrebam i, za katere so vlagatelji v skladu z zakonom , ki ureja celostno zgodnjo 
obravnavo predšolskih otro k s posebnim i potrebam i, predložili ind ividualn i načrt pom oči družin i ali zapisnik 
centra za zgodnjo obravn avo , in otrok, za  katere  so vlagate lji predložili m nenje  centra za socia lno  delo o 
ogroženosti zaradi socia lnega položaja družine, ali če starši vseh otrok, ki so na centralnem  čakalnem  seznam u, 
odklonijo  sprejem  otroka v  vrte c  ozirom a podpisane pogodbe o vključitvi otroka v  vrte c  ne vrn e jo  v  roku 5 
delovnih dni od dneva vročitve  poziva k sklenitvi pogodbe ali, če na prosto m esto v vrtcu, u poštevajoč staro st
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otroka ter program  vrtca, ki se izvaja v  oddelku , ne m ore vključiti nobenega izm ed otrok, ki so uvrščeni na 
centraln i čakalni seznam .

Vrtec pri naknadnem  sprejem u otrok v vrtec upošteva datum  oddane vloge, občino sta lnega ozirom a začasnega 
(v prim eru, ko gre za otroka tujcev, ki nim ajo sta lnega prebivališča v  Republiki S loveniji) prebivališča starša in 
otroka, staro st otroka ter program  vrtca, ki se izva ja v  oddelku.
Prednost pri sprejem u v vrtec im ajo otro ci, katerih  vloga za vpis otro ka v vrtec je  bila oddana prej in im ajo stalno 
ozirom a začasno (v prim eru, ko gre za otroka tu jcev, ki nim ajo stalnega prebivališča v  Republiki S loveniji) 
prebivališče na obm očju M estne občine Kranj te r  o tro k  izpoln ju je  pogoje za sprejem . V  prim eru, da je  bilo več 
v lo g oddanih na isti dan, se uporabi še dodatn i kriterij staro st otroka, pri čem er im ajo prednost stare jši otro ci. V 
prim eru, da je  bilo več otro k rojenih na isti dan, se  upošteva dodatni kriterij, in sicer zadnje tri številke EM ŠO 
otroka, pri čem er ima prednost otro k z m anjšo  vrednostjo  zadnjih treh številk.
V  prim eru, ko na čakalnem  seznam u vrtca za naknadni sprejem , ni več otrok s stalnim  ozirom a začasnim  (v 
prim eru, ko gre za otroka tu jcev, ki n im ajo  sta lnega prebivališča v  Republiki S loveniji) preb iva liščem , na obm očju 
M estne občine Kranj, ki bi izpolnjevali pogoj za sprejem , vrtec lahko sprejm e tudi otroka iz druge občine, in sicer 
na način, ki velja za otroke iz obm očja M estne občine Kranj.
Starši na vlogi za vpis otroka v  vrtec, ki jo  oddajo  po poteku roka za prijavo na javni vpis novincev, lahko Izberejo 
le vrte c  ozirom a enote vrtca, kam or o ddajo  vlogo. Čakaln i seznam i posam eznih vrtcev za naknadni sprejem  se ne 
združujejo.
O sprejem u otro k na podlagi tega člena odloča ravnatelj ozirom a direktor vrtca ali od njega pooblaščena oseba.

26. člen
O dločitve vrtca in druge listine v p osto pku spre jem anja otroka v  vrte c  se vročajo po pošti z navadno poštno 
pošiljko. Šteje se, da je pošiljka vročena naslovn iku osm i dan od odprem e na pošto.

27. člen
Starši lahko otroka kadarkoli tra jno  izp iše jo iz vrtca. Izp isani otrok nim a prednosti pri ponovnem  sprejem u v  vrtec. 
Izjavo o Izpisu otroka iz vrtca m orajo starši oddati 14 dni pred želenim  datum om  izpisa.

V prim eru podaljšanja starševskega dopusta v  obliki polne odsotnosti z dela, ve ljavna pogodba m ed vrtcem  in 
starši, po pravnom očnosti odločbe a podaljšanju  starševskega dopusta v  obliki polne odsotnosti z dela, preneha

vendar na ivec za 3 m esece, šteto od pravnom očnosti odločbe iz prveea o d stavka teea člena.
To do lo čilo vella sam o za starše o tro k , za katere  ie M estna občina Kranj oo ve ljavnih  nredoisih do lžna kriti del

27a. člen

cene program a vrtca. Oblikovano: Pisava: (Privzeto) Callbrl
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IV. KRITERIJI ZA  SPREJEM  O TRO K V  VRTEC
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28. člen
Kom isija odloča o sprejem u otrok v vrtec na podlagi naslednjih  kriterijev:

Zap.
št. Kriteriji

Št.
točk

Prebivališče (upo števa se ena izm ed variant)
1. a) O tro k ima sku paj vsa j z enim  od staršev stalno prebivališče na obm očju M estne občine Kranj 100

b) O tro k tu jcev  im a sku paj vsa j z enim  od staršev začasno preb iva lišče  na obm očju M estne občine 
Kranj, in je  vsaj eden od starše v zavezan ec za d oho dnino v Republiki Sloveniji.

100

2. Sta ln o st bivanja v  M estni občin i Kranj
Ob izpo ln jevanju  kriterija l . a  ali l .b  im a na obm očju M estne občine Kranj vsaj eden od staršev 
stalno preb iva lišče, tu jec pa začasno prebivališče, neprekin jeno najm anj eno leto pred oddajo 
vloge.

20

3. Status (upošteva se ena izm ed variant)

a) Oba starša oz. eden od staršev v  prim eru  enostarševske  družine im ata/im a na dan oddaje 
vloge enega izm ed naslednjih  statusov: zaposlen, km et, upokojenec, študent, vo lo n ter -  
pripravnik, dijak, zavaro van ec po 52. členu Zakonu o starševskem  varstvu in družinskih  
prejem kih (na podlagi dokazila).

60

b) Eden od staršev im a na dan oddaje  vioge enega izm ed naslednjih  statusov: zaposlen, km et, 
upokojenec, študent, vo lonter -  pripravnik, dijak, zavaro vanec po 52. členu Zakonu o 
starševskem  varstvu in družinskih  prejem kih (na podlagi dokazila).

30

4. Inva lidnost staršev ozirom a otro k  (na podlagi dokazila). 10
5. Č akajoč otro k (upo števa se ena izm ed variant)

a)

b)

O trok, ki je  bil v  preteklem  šolskem  letu uvrščen na centraln i čakalni seznam , pa mu m ed 
šolskim  letom  ni b ilo  p o nujeno prosto m esto v vrtcu.
O trok, ki je  bil rojen v  obdobju od 1.1. preteklega leta in do 30. septem bra preteklega leta ter 
za katerega so starši tekom  preteklega šo lskega leta vložili v logo za sprejem , pa mu m ed 
šolskim  letom  ni b ilo  ponujeno prosto m esto v vrtcu.

12

12

6. Vpis ve č  otro k (upo števa se ena izm ed variant)

a) Starši v  razpisanem  šolskem  letu hkrati vpisu je jo  v  vrtce v M O Kranj dva ali več o tro k 
ali
v  razp isanem  šo lskem  letu bo v  vrtec v  M O Kranj vk ljučen  otrok iz iste družine 
ali
v  šolo, kam or starši vpisu je jo  otroka v  vrtec, bo v  razpisanem  šolskem  letu vk ljučen  otrok iz 
iste družine. (Točke se dodajo  le v  prim eru, če starši otroka vpisu je jo  le v  vrtec, kam or bo v 
šolo v razpisanem  šo lskem  letu vključen otro k iz iste družine).

7

b) Starši v razp isanem  šolskem  letu hkrati vpisu je jo  v  vrtce v  M O Kranj več hkrati rojenih  otro k 
(dvojčki, trojčki).

12

7. O trok, katerega eden od staršev je zaposlen v  podjetju  ozirom a je to  podjetje  organizacijsko 
ali lastniško p ovezano s podjetjem , ki se nahaja na isti lokaciji kot podjetje, ki je  del svojih 
prosto ro v uredil za izva ian ie  predšolske vzgoje , in starši otroka vpisu je jo  le v to  enoto vrtca.

100

Za enostarševsko družino po tem  praviln iku se šteje sku pnost enega od staršev z otroki: 
kadar je  drugi od staršev um rl ali je drugi od staršev neznana ali pogrešan ali
kadar o tro k živi z en im  od staršev na podlagi pravnom očne sodne odločbe, s katero je odločeno o varstvu 
in vzgoji otrok, ali kadar pred pristojnim  sodiščem  teče postopek za odločitev o varstvu in vzgoji otrok.

Praviln ik  o sprejem u otrok v vrtec (U radni list RS, št. 12/2011) vsebuje naslednje prehodne in končne določbe:

V. PREH O DN E IN KO N ČN E D O LO ČBE

29. člen
Kom isije  za sprejem  otrok, ki so  bile im enovane pred uveljavitvijo  tega pravilnika, in m an d at članom  še ni potekel, 
nadalju jejo  svoje  delo do poteka m andata članom  kom isije.
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30. člen
Z uveljavitvijo  tega praviln ika preneha veljati Praviln ik  o sprejem u otrok v vrtec (U radni list RS, št. 107/09).

31. člen
Ta praviln ik začne veljati naslednji dan po objavi v  Uradnem  listu Republike Slovenije.

Praviln ik  o  sprem em ba h in do po ln itvah P raviln ika o sprejem u otrok v  vrtec (U radni list RS, št. 106/2011)
vsebu je  naslednje prehodne in končne določbe:

13. člen
Ta praviln ik  začne veljati naslednji dan po objavi v  Uradnem  listu Republike Slovenije.

Praviln ik  o sprem em bi In do po ln itv i Praviln ika o sprejem u otrok v vrte c (Uradni list RS, št. 14/2012) vsebuje  
naslednje prehodne in končne določbe:

3. člen
Ta praviln ik  začne veljati naslednji dan po objavi v  Uradnem  listu Republike Slovenije.

Praviln ik  o sprem em bah in do po ln itvah Praviln ika o sprejem u otrok v vrtec (U radni list RS, št. 10/2013, 
15/2013 -  popr.) vsebu je  naslednje prehodne in kon čne določbe:

12. člen
Sprem em bi 5. in 11. člena tega praviln ika se pričneta uporabljati pri vpisu otrok v  vrtec za šolsko leto 2013/2014 
In naprej.

13. člen
Ta praviln ik  začne veljati naslednji dan po objavi v  Uradnem  listu Republike Slovenije.

Praviln ik  o sprem em bah in do po ln itvah Praviln ika o sprejem u otrok v vrtec (U radni list RS, št. 7 /2 0 1 4 ,1 2 /2 0 1 4  
-  popr.) vsebuje naslednje preh od ne in končne določbe:

11. člen
Sprem em bi 3. in 10. člena tega praviln ika se pričneta uporabljati pri vpisu otrok v  vrtec za šo lsko  leto 2014/2015 
in naprej.

12. člen
Ta praviln ik začne veljati naslednji dan po objavi v  Uradnem  listu Republike Slovenije.

Praviln ik  o sprem em bah Praviln ika o sprejem u o trok  v  vrtec (U radni list RS, št. 11/15) vsebuje naslednje  
prehodne In končne določbe:

2. člen
Sprem em ba iz 1. člena tega praviln ika se prične uporabljati pri vpisu otrok v  vrtec za šo lsko  leto 2015/2016 in 
naprej.

3. člen
Ta praviln ik  začne veljati naslednji dan po objavi v U radnem  listu Republike Slovenije.

Praviln ik  o sprem em bah in dopoln itvah Praviln ika o sprejem u otrok v  vrtec (Uradni list RS, št. 1/17) vsebuje  
naslednje prehodne in končne določbe:

3. člen
Sprem em be tega praviln ika se pričnejo uporab ljati pri vpisu otrok v vrtec za šolsko leto 2017/2018 in naprej.

4. člen
Ta praviln ik začne veljati naslednji dan po objavi v  U radnem  listu Republike Slovenije.



P rav iln ik  o sp re m e m b ah  in d o p o ln itva h  P rav iln ika  o spre jem u o tro k  v  vrte c  (U radni list RS, št. 7 7 /17) vse b u je  
naslednje  p rehodne in  končne d oločbe:

5. člen
Ta praviln ik  začne ve ljati naslednji dan po objavi v  U radnem  listu Republike Slovenije.

P rav iln ik  o sprem em bah P rav iln ik a  o sp re jem u  otro k  v vrtec (U rad n i list RS, št. 14/23) vse b u je  naslednjo  
končno določbo:

5. člen
Ta praviln ik začne veljati naslednji dan po objavi v  U radnem  listu Republike Slovenije ,

Številka:
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M ohor Bo gataj 
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