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PREDLAGATELJ: ODBOR ZA DRUZBENE DEJAVNOSTI

PRAVILNIK O SPREJEMU OTROK V VRTEC

Obcinski svet obcine Vojnik je na svoji 13. redni seji dne 29. 3. 2012 sprejel Pravilnik
0 sprejemu otok v vrtec

Vrtec Mavrica Vojnik je podal predlog za spremembo Pravilnika o sprejemu otrok v
vrtec. V prejSnjem pravilniku je bilo nekaj pomanjkljivosti, zato je imela komisija za
sprejem otrok v vrtec pri dolo€enih viogah tezave s toCkovanjem.

20. ¢len Zakona o vrtcih dolo¢a, da lahko vrtec sprejme otroka, ko je ta dopolnil
starost 11 mesecev, Ce starSi ne uveljavljajo vec pravice do starSevskega dopusta v
obliki polne odsotnosti z dela. Navedena dolocba torej izklju€uje moznost sprejema
otroka v vrtec, dokler starsi zanj $e vedno Kkoristijo starSevski dopust. To pomeni, da
je pogodba Ze po samem zakonu ni¢na, otrok je uvr$€en na cCakalni seznam,
izpraznjeno mesto pa se ponudi otrokom na cCakalnem seznamu, ki izpolnjujejo
pogoje za sprejem. Praksa nekaterih slovenskih ob¢in je, da za takSne primere v
vrtcu ohranijo starSem mesto za otroka.

Predlagamo, da se za tovrstne primere rezervira prosto mesto v vricu za Cas
podaljSanega porodniskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Starsi pa so
dolzni otroka pripeljati v vrtec naslednji dan po izteku starSevskega dopusta.
Predlagana sprememba velja samo za star$e otrok, za katere je Ob¢ina Vojnik po
veljavnih predpisih dolZzna kriti del cene programa.

Vrtec in star§ skleneta dodatek k Pogodbi o dolocitvi medsebojnih pravic in
obveznosti, s katerim se tudi doloéi, da v primeru, ko je izpolnjen pogoj za vstop v
vrtec in star§ ne pripelje otroka, vrtec izstavi starSem racun v viSini 145 EUR
mesecno, s ¢imer je njihova zaveza in izkazan interes resnejsi.

Ostale spremembe v pravilniku, Ki je priloga k tej to¢ki se nanasajo na postopke in ne
vsebino pravilnika. Npr. vro€anje poste, ¢akalni seznam itd.

Pravilnik je v celoti v skladu z veljavno zakonodajo (Zakon o organizaciji in
financiranju vzgoje in izobraZzevanja). S sprejetjem novega pravilnika preneha veljati
pravilnik iz leta 2012.

Odbor za druzbene dejavnosti je na svoji 16. redni seji dne 12. 2. 2018 obravnaval
predlog Pravilnika o sprejemu otrok v vrtec in ga predlaga obc&inskemu svetu obéine
Vojnik v sprejem.

PREDLOG SKLEPA:
Obcinski svet Ob&ine Vojnik na 22. redni seji, dne 8. 3. 2018 sprejme Pravilnik o
sprejemu otrok v vrtec. S te
sprejemu otrok v vrtec.

Pripravila:
Urska Muzar




PRAVILNIK
o sprejemu otrok v vrtec

I. UVODNE DOLOCBE
1. &len

{vsebina pravilnika)

Ta pravilnik ureja postopek sprejemanja ofrgk, sestave in nadin dela komisije za sprejem otrok ter kriterije za
sprejem otrok v vrtec Mavrica Vojnik {v nadaljevanju: vrtec).

il. VPIS IN SPREJEM OTROK V VRTEC
2. ¢len

(pogoji sprejema otrok)

Na podlagi 20. élena Zakona o vricih vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v svoje programe na podlagi
prijav in prostih mest vse leto.

Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost najmanj enajst mesecev, ¢e star$i ne uveljavijajo ve¢ pravice
do star§evskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

V primeru podalj$anega porodniskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela, se mesto za otroka, ki je bil
sprejet v vrtec, rezervira do zakljuéka podalj3anega starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. To
dologilo velja samo za stare otrok, za katere je Obcina Vojnik po veljavnih predpisih dolzna kriti del cene
programa.

3. élen
(Stevilo vpisanih otrok in razporeditev v oddelke)

Vrtec lahko vpise oziroma sprejme toliko otrok, kot to dopuséajo normativi za oblikovanje oddelka v skladu z
veljavno zakonodajo. Vrtec sprejema otroke s posebnimi potrebami v skladu z veljavnimi predpisi, e ima
zagotovljene ustrezne prostorske in kadrovske pogoje. Stevilo oddelkov in vrsta programov je sestavni del LDN
vrica, h kateremu daje soglasie ustanovitelj vrtca.

Vrtee starSe pisno obvesti o datumu vkljuitve otroka v vrtec ter o drugih pogojih za sprejem ofroka v vriec
(sklenitev medsebojne pogodbe; predloZitev zdravniSkega potrdila o tem, da se ofrok lahko vkljudi v
institucicnaino varstvo; za ofroke s posebnimi potrebami se priloZi odlogba o usmeritvi ...).

Ce vrtec med Zolskim letom otroka ne more sprejeti, temvet ga lahko sprejme Sele s 1. septembrom tekoega
leta, star§e o tem obvesti v najkrajSem moZnem &asu.

Vrtec v zadetku Solskega leta sprejme novince, ki izpolnjujejo pogoje za vstop v vrtec s septembrom tekoZega
leta. Ostale otroke sprejema, ko izpolnijo z zakonom doloen starostni pogoj za vstop v vrtec na podlagi
gakalnega seznama in &e ima vriec 3e prosta mesta v Ze oblikovanih oddelkih po LDN.

4. ¢len

(obhjava javnega vpisa)
Vrtec vsako leto v mesecu marcu ali aprilu objavi javni vpis novincev za naslednje 3olsko lefo, ki ga potrdi
ustanoviteljica. Javni vpis objavi vrtec v sredstvih javnega obve3anja, na svoji spletni strani in na krajevno
obiéajen nagin.

5. &len
{vloga za vpis)
Stardi oziroma skrbniki otroka (v nadaljnjem besedilu: starsi), ki Zelijo vpisati otroka v vrtec, oddajo vlogo na
predpisanem obrazcu, ki ga dobijo na sedezu vrica in na njegovi spletni strani. Viogo za vpis novinca v vrtec

oddajo na sedeZ vrica neposredno v roku, navedenem v javnem razpisu.

Ce je vioga za vpis oddana osebno, se stardu vroi potrdilo o prejemu vioge in §ifro, pod katero se vodi novinec.




Ce je vloga za vpis oddana po posti, mora vrtec star$a pisno obvestiti o prejemu vloge in o 3ifri, pod katero se
vadi novinec.

Vioge za vpis, ki prispejo po roku javnega vpisa, se obravnavajo kot vloge za vstop novinca na prosta mesta,
ki bi morebiti nastala v obstojecih oddelkih med $olskim letom, &e na ¢akalnem seznamu ni ustreznega novinca.

6. &len

(odloganje o sprejemu otrok)
Ce je v vrtcu dovolj prostih mest, odlo&a o sprejemu otrok ravnatelj vrica ali od njega pooblas&ena oseba.

; Cke se za sprejem v vriec prijavi ve€ otrok kot je prostih mest, odioga o njihovem sprejemu Komisija za sprejem
otrok.
7. &len
(sestava Komisije za sprejem otro,k, v nadaljevanju: komisija)
Komisijo imenuje ravnatelj zavoda s posebnim sklepom.
Komisija $teje tri ¢lane in jo sestavijajo:
- en predstavnik strokovnih delavcev vrtca na predlog ravnatelja;
— en predstavnik star§ev na predlog Sveta zavoda in
— en predstavnik ustanovitelja na predlog Zupana.

Komisija je sklepEna ob prisotnosti 2/3 Elanov komisije.

8. &len
(mandat élanov komisije)
Clani komisije so imenovani za dobo enega leta in so lahko ponovno imenovani.

Mandat predstavnika star§ev v komisiji je vezan na status oziroma vkljutenost otroka v vrtec, mandata preostalih
¢lanov pa na mandat ob&inskega sveta.

9. clen
(naéin dela komisije)
Komisija odlo&a o sprefemu otrok v vriec praviloma enkrat letno oziroma po potrebi veckrat letno.
Delo komisije vodi predsednik, ki ga &lani komisije izvolijo izmed sebe na prvi seji po imenovanju. Postopek dela
komisije vodi pooblaZ&ena oseba vrtca, ki ima opravijen preizkus znanfa iz Zakona o sploSnem upravnem
postopku. ZadolZena je tudi za pisanje zapisnika.
Prvo konstitutivno sejo vseh &lanov komisije sklice ravnatelj vrica.
10. &len
(podlaga za odlotanje komisije)

Komisija obravnava vioge na svoji seji v skladu z dolotbami Zakona o vrtcih. Na seji komisije so lahko prisotni
samo Elani komisije in oseba, ki vodi postopek in piSe zapisnik.




Komisija odlofa o tem, kateri ofroci se sprejmejo v vitec na podlagi podatkov vodstva vrica o predvidenih
prostih mestih po posameznih oddelkih in enotah vrica.

Komisija obravnava vse vloge na seji v skladu z dologili zakona, ki ureja sploZni upravni postopek, z uporabo
skrajanega ugotovitvenega postopka.
Komisija lahko zahteva pisno mnenje pristojne institucije .ali povabi na sejo predstavnike institucij, katerih mnenje
je pomembno za cdloéitev o sprejemu otrok (npr. center za socialno delo, patronaZno sluzbo in druge).

Ce stargi oddajo nepopolno vlogo ali ée vrtec zaradi uporabe kriterijev za sprejem potrebuje Se druge podatke,

lahko starse pozove k odpravi pomanjkljivosti ali dopolnitvi vioge. O tem se naredi uradni zaznamek. Ce vloga ni
dopolnjena v roky, se jo obravnava in o sprejemu otroka odloct na podlagi podatkov, ki jih vsebuje vioga.

11. élen

{zapisnik o delu komisije)
Zapisnik o delu komisije vsebuje:

— &as in kraj zasedanja komisije;
— imena élanov komisije in drugih navzotih na seji;

- &tevilo prostih mest v vricu v posamezni enoti in po posameznem programu ter starostnih obdobjih, upostevaje
tudi t.i. fleksibiini normativ;

— &tevilo prijavljenih, sprejetih in odklonjenih otrok v posamezni enoti in po posameznem programu ter starostnem
obdobju;

— imenski seznam otrok s skupnim S$tevilom toZk ter po posameznem kriteriju v posamezni enoti in po
posameznem programu ter starostnem obdobju in letnikih rojstva, po vrstnem redu zbranega 3tevila tock od
najvisjega Stevila do najniZjega kot sestavni del arhivskega izvoda zapisnika ter oznako, kateri otroci so sprejeti In
kateri ne.

Zapisnik podpigejo vsi &lani komisije. Zapisnik je treba hraniti v dokumentaciji vrtea, skladno z veljavnimi predpisi,
En izvod zapisnika se posreduje obéini ustanoviteljici.

12. élen
{prednost pri sprejemu)

Prednost pri sprejemu v vrtec imajo otroci s posebnimi potrebami na podlagi odloCbe pristojnega organa,
ofroci, katerim je bilo odloZeno Solanje, in otroci, za katerega star$i predloZijo mnenje Centra za socialno delo o
ogroZenosti zaradi socialnega polozaja druzine,

Komisija sprejme sklep, kateri otroci se na asnovi prejSnjega odstavka sprejmejo v vrtec.

Pred obravnavo vlog za vpis novincev v vrtec se v Zeleno oziroma izbrano enoto vrtca razporedijo otroci, ki Ze
obiskujejo vrtec.

13. élen
{(kriteriji za odlo¢anje)

Komisija odlota o sprejemu otrok v vrtec po naslednjih kriterijih:
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! - oba star3a in otrok Obé&ina Vojnik | 30 |
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tommm-- e e +
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[7. | Posebno zdravstvenc in socialno stanje v

| |druZini: invalidnost ali kroni&ne bolezni

| |druZinskih &lanov, krizne situacije (se

[ |dokazuje = potrdilom pristojne institucije po
| |presoiji komisije glede na tefo posameznega

| |primera)

8. |Otroci iz 3martnega v R.D., ki bodo vkljudeni
| |v Vrtec Mavrica in nimajo stalnega bivalisa

I |v Ob&ini Vojnik, spadajo pa v Solski ckolis
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. Totkuje se tako, da se pri vsakem kriteriju, ki je izpolnjen, dodeli pripadajoce &tevilo tock. Pri raz€lenjenih
kriterijih se upostevajo totke najveé enega izmed podkriterijev.

14. élen

Komisija se sklide, &e vrtec ugotovi, da je po zakljuZenem javnem vpisu novincev, vpisanih v vrtec ve& novincev,
kot je prostih mest. Komisija cbravnava vse vioge za vpis, ki so prispele v roku javhega vpisa.

Komisija na podlagi kriterijev dologi prednostni vrstni red novincev tako, da razvrsti vse vpisane novince po
doseZenem Stevilu togk od najvisjega do najniZjega tevila.

Komisija obravnava vse vloge novincev na podlagi podatkov, ki so navedeni v vlogi in so veljavni na dan
zasedanja komisije oziroma podatkov, ki jih pridobi pri upravijavcih zbirk osebnih podatkov, dologi Stevilo togk po |
posameznih kriterijih in dologi prednostni vrstni red otrok. g

Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, navedenih v viogah, pri upravijavcih zbirk osebnih podatkov, ki jih
vodijo v skladu z zakonom. Ce komisija ugotovi nepravilnosti podatkov, navedenih v vlogi, odlo&i na podlagi
podatkov, pridobljenih pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov.




Ce vet otrok doseze enako Stevilo tock, komisija pri dolo&itvi prednostnega vrstnega reda upoiteva naslednje
dodatne kriterije po naslednjem zaporedju:

1. starost otroka: prednost ima starejsi ofrok;
2, datum oddane prijave: prednost ima otrok, katerega prijava je bila oddana prej.
15. ¢len

(¢akalna lista)
Komisija sprejme sklep o tem, kateri otroci so na podlagi doseZenega 3tevila togk sprejeti v vrtec in kateri
otfroci niso sprejeti.

Vrtec v osmih dneh-po seji komisije odloéi, koliko ofrok bo sprejetih iz prednostnega vrstnega reda glede na
starost, prosto mesto v posameznem oddelku in glede na program vrtca, ki se izvaja v oddelku.

Otroke, ki niso bili sprejeti v vrtec, uvrsti komisija na ¢akalno listo po prednostnem vrstnem redu glede na
doseZeno Stevilo tock, od najvigjega do najniZjega Stevila,

Vrtec izda v osmih dneh po sefi komisije ifriran prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam sprejetih otrok in
¢akalni seznam, ki se objavi na ogfasni deski in na spletnih straneh vrtca.

Seznam sprejetih otrok vsebuje 3ifro otroka, dtevilo tock po posameznih kriterijin za vsakega otroka, datum
vkljuZitve v vrtec, sporodilo starSem, da bodo po kon¢anem vpisnem postopku pozvani k sklenitvi pogodbe,

Cakalni seznam vrica vsebuje Sifro otroka, §tevilo todk po posameznih kriterijih za vsakega otroka, skupno Stevilo
tock in rok veljavnosti takalnega seznama.

Cakalni seznam velja do izpraznitve seznama oziroma do naslednjega javnega vpisa za novice.

Dokler velja ¢akalni seznam, vrtec ne sme sprejeti otroka, ki ni uvré¢en na &akalni seznam, razen:

- novinca s posebnimi pofrebami, za katerega so viagatelji predioZili odloZbo o usmeritvi,

- novinca, za katerega so starSi predloZili mnenje centra za socialno delo o ogroZenosti zaradi
socialnega polozaja druZine,

- ¢&e starSi novincev iz ¢akalnega seznama odklonijo vkljuSitev v prosto enoto oz. oddelek v
predlaganem asu oz. £asu, ko je bila vkljucitev moZna,

- &e na déakalnem seznamu ni ofroka, ki bi izpolnjeval pogoje za prosto mesto za program v
konkretnem oddelku.

16. ¢len
(obvestilo o sprejemu otrok)

Komisija izda v roku osmih dni po seji vsem starS§em obvestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama sprejetih
ali ¢akalnega seznama za njihovega otroka z navadno postno posiljko.

Vrtec starSe novincev, ki so bili sprejeti v vrtec, pisno obvesti o:
- Roku za sklenitev pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih med vricem in starsi,
- Datumu vkljuditve novinca v vrtec,
- Obveznostih starSev, da ob vkljuditvi novinca v oddelek predlozZijo potrdilo pediatra o
zdravstvenem stanju otroka,

V obvestilo starSem vrtec izrecno navede, da se $teje, da so starsi umaknili viogo za vpis v vrtec, ¢e v roku 15 dni
od vrotitve poziva, ne podpi$ejo pogodbe.
Ce starsi odklonijo prosto mesto na Zeleni enoti vrica, se uvrsti novinca na zadnje mesto Sakalnega seznama.
17. élen
{obvestilo o zavrnitvi)
Za otroke, ki so zavrnjeni, mora obvestilo vsebovati podatek o Steviiu sprejetih otrok, vkljuéno z najniZjim

Stevilom doseZenih tofk, ki je zadostal za sprejem otroka v vrtec, podatek o Stevilu doseZenih toék za
zavrnjenega otroka ter informacijo o tem, na katerc mesto je ofrok uvricen na akalni listi.



18. ¢len

(ugovor zoper obvestilo)
Starsi lahko zoper odloitev komisife v petnajstih dneh po vrogitvi obvestila vloZijo ugovor na Svet zaveda.
Svet zavoda mora o ugovoru odlo&ati v 15 dneh po prejemu ugovora.

Ugovor se lahko vlozi zaradi nepravilnega upo$tevanja kriterijev. Ugovor na kriterij in teZo posameznega
kriterija ni dopusten.
19. &len

(pravica do vpogleda v zapisnik}
Starst imajo pravico do vpogleda v zapisnik komisife za sprejem otrok v vrtec in dokumentacijo, ki je bila
podlaga za delo komisije, vendar le tistega dela, ki se nanasa na njihovo viogo.

20. &len

(pogodba in umik pogodbe)
Ko je v vricu odloceno o vseh ugovorih starSev zoper obvestilo o prednostnem vrstnem redu otrok, vrtec
starfem otrok, ki so sprejeti v vrtec, poslje poziv k skienitvi pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih
starfev in vrica.

Ce star§i v 15 dneh od vroditve poziva ne podpisejo pogodbe z vricem, oziroma ne zaprosijo za razumno
podalj$anje roka iz utemeljenih razlogov oziroma otroka ne vkljucijo v vrtec s predvidenim datumom, se 3ieje, da
so umaknili vlogo za vpis ofroka v vriec. V tem primeru se izda sklep o ustavilvi postopka vpisa otroka v vrtec.

S podpisom pogodbe med vricem in stardi se $teje, da je otrok vkljuten v vriec,

V primeru rezervacije mesta za otroka na podlagi treffega odstavka 2. &lena tega pravilnika, vrtec in stard
skleneta dodatek k pogodbi o doloéitvi medsebojnih pravic in obveznosti starSev in vrica. Z dodatkom se dologi,
da v primeru, &e star$ po izpolnjenem pogoju za vstop v vrtec le tega ne vkljudi, vrtec fzstavi starSem racun v
vidini 145€ meseéno, z namenom povrnitve strodkov rezervacije.

21, élen
(vrodanje starSem)

Odlogitve vrtca in druge listine v postopku vpisa in sprejema otroka v vrtec se vrogajo starSem po posti z navadno
pogiliko. Steje se, da je posilika vrotena naslovniku osmi dan od odpreme na posto.

22. élen

{obvestilo o vpisu v vrtec)
Vrtec o vpisu in vkljucitvi otroka obvesti tudi obgino ustanoviteljico in ob€ino zavezanko za pladilo.

23. Elen

(vpis in izpis med Solskim letom, zapolnitev prostih mest in izpis)
Otroci se lahko wpisujejo med $Solskim letom oziroma po zakljudenem rednem wvpisu.
Na prosta mesta v vricu, ki se sprostijo med Solskim letom, se najprej sprejmejo otroci s prednostnega vrstnega
reda éakalne liste.

O prostem mestu, ki se je sprostilo med 3olskim letom, obvesti vrtec star3e, ki fe na vrsti za vpis, v najkrajSem
moZnem &asu, vendar najkasneje v roku 10 dni od sprostitve mesta.

Starsi lahko izpiSejo otroka iz vrica kadarkoli s 15-dnevnim odpovednim rokom, ki zaéne tedi z dnem prejema
pisne izpisnice na upravi vrtca.

24. tlen

{informacija o Stevilu mest)
Vrtec mora na svoji spletni strani objaviti informacije o Stevilu mest, ki jih zagotavlja za pred3olske otroke, o
tevilu prostih mest, ki so v posameznih enotah vrica na voljo med Solskim letom ter podatek o predvideni &akalni
dobi, ki predstavija tas od vpisa otroka v vrtec do moZnosti njegove vkljugitve v program vrica.




}li. PREHODNE IN KONCNE DOLOGBE

25. élen

(objava pravilnika)
Ta pravilnik objavi vrtec na oglasnih deskah posameznih enot in na svaji spletni strani.

26. élen

(zadetek veljave pravilnika)

Ta pravilnik za&ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem glasilu slovenskih ob&in.

Vojnik, Zupan Obgine Vojnik
Stevika: Branko Petre




