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1 Pristojnosti in naloge občine po Zakonu o upravnih taksah /ZUT/ 

  

1.1 Pravna podlaga 

 

tč. predpisi, ki so podlaga za sprejem predpisa določba pojasnilo 

      

1 Ustava Republike Slovenije 

Uradni list RS, št. 33I/1991-I, 42/1997, 66/2000, 

24/2003, 69/2004, 69/2004, 69/2004, 68/2006 

  

      

tč. predpis določba pojasnilo 

    

1.1 Zakon o upravnih taksah /ZUT/ 

Uradni list RS, št. 42/2007-UPB3 

 1 

    

tč. povezani predpisi določba pojasnilo 

      

1.2 Zakon o splošnem upravnem postopku /ZUP/ 

Uradni list RS, št. 24/2006-UPB2 

 2, 3 
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tč. podrejeni predpisi določba pojasnilo 

    

1.3.1 Pravilnik o določitvi upravnih opravil, ki jih 

lahko opravljajo strokovno-tehnični javni 

uslužbenci  

Uradni list RS, št. 35/2006 

  

 

1.2 Odločanje o upravnih zadevah na prvi stopnji po Zakonu o upravnih 

taksah /ZUT/ 

  

tč. pristojnosti in naloge občinske uprave  določba pojasnilo 

    

1 Odloči o vračilu takse taksnemu zavezancu. 17. člen 4 

 

 

2 Uvodna pojasnila z vzorci aktov 

 

1 Zakon o upravnih taksah /ZUT/ (Uradni list RS, št. 42/2007-UPB3) ureja 

plačevanje upravnih taks za dokumente in dejanja v upravnih in drugih 

javnopravnih zadevah pri upravnih organih (organi samoupravnih lokalnih 

skupnosti). Takse se plačujejo samo za tiste dokumente in dejanja, ki jih določa 

taksna tarifa ZUT. (1. člen ZUT) 

 

2.1 Odločanje v upravnih zadevah v občinah po Zakonu o upravnih taksah 

/ZUT/ 

 

2 V veljavni pravni ureditvi ločimo splošni upravni postopek in posebne upravne 

postopke. Za splošni upravni postopek je značilno: • da velja za odločanje v 

upravnih zadevah na najrazličnejših (vseh) upravnih področjih (ne glede na to, 

kateri materialni predpis se uporabi); • da velja za vse organe, ki odločajo o 

konkretni upravni zadevi, torej ne glede na to, kateri organ odloča o upravni 

zadevi (prvostopenjski, drugostopenjski, drţavni upravni organ, organ 

samoupravne lokalne skupnosti, nosilec javnega pooblastila ...). 

 

3 Pravila splošnega upravnega postopka vsebuje Zakon o splošnem upravnem 

postopku /ZUP/ (Uradni list RS, št. 24/2006-UPB2, 105/2006), ki določa, da 

morajo po ZUP-u postopati upravni in drugi drţavni organi, organi 

samoupravnih lokalnih skupnosti in nosilci javnih pooblastil, kadar v upravnih 

zadevah
1
, neposredno uporabljajoč predpise, odločajo o pravicah obveznostih 

ali pravnih koristih, pravnih oseb in drugih strank. 

                                                           
1 Upravno zadevo definiramo kot vsak posamezen primer odločanja o pravici, obveznosti ali pravni 

koristi fizične ali pravne osebe oziroma druge stranke z nekega področja upravnega prava. Po ZUP-u se 
šteje, da gre za upravno zadevo: ● če je s predpisom določeno, da organ v neki zadevi vodi upravni 

postopek, odloča v upravnem postopku ali izda upravno odločbo oziroma ● če to zaradi varstva javnega 

interesa izhaja iz narave zadeve (2. člen ZUP). 
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2.1.1 Vračilo takse taksnemu zavezancu 

 

 

4 Taksni zavezanec, ki je plačal takso, pa je ni bil dolţan plačati, ali je plačal 

takso v višjem znesku, kot je predpisal, ali je plačal takso za dokument ali 

dejanje, ki ga organ iz kakršnihkoli vzrokov ni izdal ali opravil, ali za pritoţbo, 

ki ji je organ ugodil, ima  pravico do povrnitve vse oziroma preveč plačane 

takse. O vrnitvi takse odloča, na podlagi zahteve taksnega zavezanca, organ, ki 

vodi postopek na prvi stopnji. Taksa se povrne iz proračuna občine. (17. člen 

ZUT) 

 

2.1.1.1 Odločba o vrnitvi preveč plačane takse taksnemu zavezancu 

 

Občina ................... 

Občinska uprava 

..............................  
 (naslov) 

 

Številka:  ................ 

Datum:  ................ 

 

 

Občina ..., Občinska uprava, izdaja na podlagi… člena Statuta Občine ... (navedba 

uradnega glasila), 49. člena Zakona o lokalni samoupravi - uradno prečiščeno 

besedilo /ZLS-UPB1/ (Uradni list RS, št. 100/05) in 5. odstavka 17. člena Zakona o 

upravnih taksah - uradno prečiščeno besedilo /ZUT-UPB1/ (Uradni list RS, št. 

40/04) na zahtevo ... iz ... v zadevi vrnitve preveč plačane upravne takse naslednjo 

 

O D L O Č B O 

o vrnitvi preveč plačane upravne takse 

 

Ugodi se zahtevku stranke ... in se ji vrne preveč plačana upravna taksa v znesku ... 

SIT: 

 

Znesek preveč plačane upravne takse se nakaţe na transakcijski račun stranke, št. ... 

 

O b r a z l o ž i t e v : 

 

... iz ... je vloţil(a) dne ... zahtevo za vrnitev preveč plačane takse, ki je bila plačala 

v obliki ... (npr. upravnih kolkov, nalepljenih na vlogo za pridobitev lokacijske 

informacije za gradnjo objektov) ob vloţitvi vloge za ... (navedba za katero vlogo 

gre), ki je bila vloţena dne ... . Taksa je bila plačana v višini ... SIT, kar je ... SIT 

več kot znaša predpisana taksa po ZUT. 

 

V postopku je bilo ugotovljeno, da je stranka ... dne ... vloţila vlogo ... (npr. za 

izdajo lokacijske informacije za gradnjo objektov oziroma izvajanje drugih del na 
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zemljiščih ali objektih). Za pridobitev te lokacijske informacije je predpisana taksa 

po tarifni št. 1 (to je ... SIT za vlogo) in 36 (to je ... SIT za ... npr. lokacijsko 

informacijo) Zakona o upravnih taksah - uradno prečiščeno besedilo /ZUT-UPB1/ 

(Uradni list RS, št. 40/04). Stranka je plačala takso v skupnem znesku ...  SIT, kar 

je ... več kot je bila njena taksna obveznost. 

 

V 17. členu Zakona o upravnih taksah je določeno, da ima zavezanec za plačilo 

upravne takse, ki je plačal takso v višjem znesku, kot je prepisana, pravico do 

povrnitve preveč plačane upravne takse. Po določilih 18. člena citiranega zakona 

mora taksni zavezanec zahtevek za vrnitev takse vloţiti najpozneje v 60 dneh od 

dneva, ko je bila taksa pomotoma plačana. Zahtevek za vrnitev je zavezanec vloţil 

v predpisanem roku. Glede na to, da je bil zavezanec dolţan plačati ... SIT  upravne 

takse, plačal pa je ... SIT upravne takse, ima pravico do vrnitve preveč plačane 

upravne takse v znesku ... SIT.  

 

Preveč plačani znesek takse se povrne tako, da se v roku osmih dni po vročitvi te 

odločbe nakaţe na transakcijski račun zavezanca, št. ... . 

 

Pouk o pravnem sredstvu: Zoper to odločbo je dovoljena pritoţba na ţupana 

Občine ... v roku 15 dni po vročitvi odločbe. Pritoţba se lahko vloţi pisno ali da 

ustno na zapisnik pri organu, ki je odločbo izdal. Ta odločba in morebitna pritoţba 

sta po 4. točki 28. člena Zakona o upravnih taksah (Uradni list RS, št. 40/04, ZUT-

UPB1) takse prosti. 

 

Postopek vodil: ... 

  Tajnik/ca občine 

 Ţig Direktor/ca občinske uprave 

  ... 

 

Vročiti:   

- ... (vlagatelju) 

- Računovodstvu 

- Arhiv – tu 
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Ključne besede 

 

Lokalna samouprava, občina, pristojnosti, upravni postopki, občinska uprava, 

upravne takse. 

 

 

Uporabljene kratice 

 

Ustava RS - Ustava Republike Slovenije /Ustava RS/ (Uradni list RS, št. 

33I/1991-I, 42/1997, 66/2000, 24/2003, 69/2004, 68/2006). 

ZUP - Zakon o splošnem upravnem postopku /ZUP/ (Uradni list 

RS, št. 24/2006-UPB2). 

ZUT - Zakon o upravnih taksah /ZUT/ (Uradni list RS, št. 

42/2007). 

 

 

Literatura 

 

Grafenauer, Boţo. Breznik, Janez. Upravni postopek in upravni spor. Ljubljana: GV 

Zaloţba, 2005. 

 

Viri 

 

Ustava in zakoni 

 

Ustava Republike Slovenije /Ustava RS/ (Uradni list RS, št. 33I/1991-I, 42/1997, 

66/2000, 24/2003, 69/2004, 68/2006). 

Zakon o splošnem upravnem postopku /ZUP/ (Uradni list RS, št. 24/2006-UPB2). 

Zakon o upravnih taksah /ZUT/ (Uradni list RS, št. 42/2007). 

 

Podzakonski akti 

 

Pravilnik o določitvi upravnih opravil, ki jih lahko opravljajo strokovno-tehnični 

javni usluţbenci (Uradni list RS, št. 35/2006). 
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