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Zadeva: Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec 

1. PRAVNA PODLAGA 
Pravno podlago za sprejem predlaganih sprememb in dopolnitev pravilnika predstavljata: 

10. 

Zakon 0 vrtcih (Uradni list RS, ~t. 100105 - uradno preeisceno besedilo, 25/08, 98/09 -
ZIUZGK, 36/10, 62/10 - ZUPJS, 94/10 - ZIU, 40/12 - ZUJF, 14/15 - ZUUJFO, 55/17) in 

- Statut Mestne obeine Kranj - uradno preeisceno besedilo (Uradni list RS, st. 30/17-UPB1). 

2. OCENA ST ANJA 
Kranjski vrtci, vrtci pri osnovnih ~olah in koncesijski vrtci pri sprejemu otrok v vrtec uporabljajo 
Pravilnik 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, M. 17/2014-UPB2, 11/15, 1117), v nadaljevanju: 
veljavni pravilnik. 
Pri sam em izvajanju prerazporeditev ze vkljueenih otrok med javnimi in zasebnimi vrtci 5 koncesijo na 
obmoeju Mestne obeine Kranj in pri samem javnem vpisu otrok v vrtec se je pokazalo, da je potrebno 
veljavni pravilnik v doloeenih doloebah dopolniti oz. spremeniti. Pray tako je potrebno veljavni pravilnik 
spremeniti zaradi sprejetja Zakona 0 spremembah in dopolnitvah Zakona 0 vrtcih (Uradni list RS, ~t. 
55/17), ki dovoljuje obeini, da v svojem aktu do loci nekatere posebnosti, glede sprejema otrok v vrtec. 

3. RAZLOGIIN CILJI ZA SPREJEM SPREMEMB IN DOPOLNITEV ODLOKA 
Poglavitna namena in cilja predlaganih sprememb in dopolnitev veljavnega pravilnika sta: 

zagotoviti zakonite in enovite postopke sprejema otrok v vrtce, katerih ustanoviteljica je 
Mestna obeina Kranj in v zasebnih vrtcih s koncesijo, predvsem v primeru, ko je vpisanih otrok 
vee, kot je v vrtcu prostih mest, 
po Zakonu 0 vrtcih imajo star~i pravico do izbire vrtca, vendar ima obeina dolznost, da za 
svoje obeane najprej zagotovi dovolj prostih mest. 

4. POGLAVITVNE RESITVE 
V sodelovanju 5 sveti zavodov posameznih javnih vrtcev, zasebnih vrtcev 5 koncesijo in s strokovnimi 
sluzbami vrtcev smo pripravili predlog sprememb in dopolnitev pravilnika 0 sprejem otrok v vrtec. 

V 6a. elenu veljavnega pravilnika so zapisani pogoji, ki jih mora izpolnjevati ze vkljueen otrok v 
vrtec na obmoeju Mestne oMine Kranj, da se lahko prerazporedi v drug vrtec na cibmoeju 
Mestne obeine Kranj. Eden izmed pogojev je tudi upo~tevanje ~olskega okoli~a, in sicer glede 
na otrokovo stalno oz. zaeasno (velja za tujce). V praksi pa se prerazporejajo tudi otroci, ki 
imajo stalno prebivali~ee v drugi obeini in z novim ~olskim letom ne morejo biti vee vkljueeni v 
obstojeei enoti vrtca (ni oblikovanega ustreznega starostnega obdobja oziroma v oddelku 
ustreznega starostnega obdobja ni dovolj prostih mest). V tem primeru pa se ~olski okoli~ ne 
more upo~tevati, zato dopolnjujemo prvo alinejo 6a. elena z naslednjim: »V primeru 
prerazporeditve ze vkljueenega otroka 5 stalnim prebivali~eem v drugi obeini, ki ne more biti 
vee z novim ~olskim letom vkljueen v obstojeeem vrtcu/enoti, se ~olski okoli~ ne upo~teva<<. 
V tretjem odstavku 21. elena veljavnega pravilnika je zapisano, da se odloeba vroei star~em, 
kot to doloea ta zakon. Naein vroeanja odloeitev vrtca in drugih listin je ze doloeeno v 26. 
elenu veljavnega pravilnika, zato v tej doloebi naveden zapis ni potreben in predlagamo 
ertanje zapisa » ki se vroei star~em, kot to doloea ta zakon«. 
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V 24. elenu veljavnega pravilnika je opisan postopek sprejema otrok v vrtec po oblikovanju 
centralnega eakalnega seznama. lakon 0 vrtcih z novimi spremembami doloea naslednje, ee 
starsi odklonijo sprejem otroka oziroma ne podpisejo pogodbe z vrtcem, kot to doloea 20.c 
elen zakona, se ne more steti, da so umaknili vlogo za vpis v vrtec, lahko pa se zaradi vee 
zaporednih odklonitev ponujenega prostega mesta pod pogoji, ki jih doloei obeina v aktu, 
otroka uvrsti na zadnje mesto eakalnega seznama. V veljavnem pravilniku je sedaj zapisano, 
da v primeru, da starsi 3 x zavrnejo vkljueitev otroka v vrtec, do konca solskega leta vrtci niso 
vec dolzni pozivati starsev k podpisu pogodbe. Na novo predlagamo naslednje: »V primeru, 
da starsi 2 x odklonijo vkljucitev otroka v vrtec, uvrscenega na centralni cakalni seznam, se 
otroka uvrsti na zadnje mesto centralnega cakalnega'seznama.« Stem bo omogoceno, da 
bode tudi ostali otroci imeli moznost, da starsi prejmejo poziv s strani vrtca 0 moznosti 
vkljucitve otroka v vrtec, ne da se poziva vedno iste otroke. 
Pray tako je v 24. elenu veljavnega pravilnika zapisan 15 dnevni rok, v katerem so starsi od 
vrocitve poziva dolzni podpisati pogodbo, kar pomeni, da imajo starsi cas 23 dni, da podpisejo 
pogodbo (15 dni za podpis + 8 dni da je pogodba vrocena). V skladu 5 20. e clenom se 
odlocitvi vrtca in druge listine v postopku sprejemanja otroka v vrtec vroeajo po posti z 
navadno postno posiljko ter se steje, da je posiljka vroeena naslovniku osmi dan od odpreme 
na posto. Spremembe in dopolnitve lakona 0 vrtcih dovoljujejo obcini v primeru, da je na 
nivoju obcine oblikovan centralni cakalni seznam, da doloci krajsi rok za pod pis pogodbe z 
vrtcem, vendar ne krajsi kot pet delovnih dni. Predlagamo, da se rok za pod pis pogodbe od 
dneva vrocitve poziva za pod pis pogodbe skrajsa na 5 delovnih dni ter da se nataneneje 
doloci, da so dolzni starsi v roku 5 delovnih dni od dneva vrocitve poziva k sklenitvi pogodbe, 
podpisati pogodbo in vrniti pogodbo, sicer se steje, da so odklonili vkljucitev otroka v vrtec. S 
tem bo omogoceno, da se bode otroci iz centralnega cakalnega seznama hitreje vkljucevali na 
prosta mesta. 
V 28. elenu veljavnega pravilnika so zapisani kriteriji za sprejem otrok v vrtec. S strani svetov 
zavoda vrtcev smo prejeli predlog, da se 3. a in 3. b kriterija dopolnita 5 statusom dijak in 
zavarovanec po lakonu 0 starsevskem varstvu in druzinskih prejemkih. V praksi se je 
pokazalo, da so starsi po leg studentov tudi dijaki in pray tako so tudi starsi, ki so zavarovanci 
po lakonu 0 starsevskem varstvu in druzinskih prejemkih. Po preteku statusa zavarovanca po 
lakonu 0 starsevskem varstvu in druzinskih prejemkih ima eden od starsev, ki mu je pravica 
prenehala, pravice iz naslova zavarovanja za primer brezposelnosti, kot ce bi mu prenehala 
pogodba 0 zaposlitvi brez njegove krivde. 

Hkrati predlagamo, da doloebe predlaganega Pravilnika 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 

sprejemu otrok v vrtec, pricnejo veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu RS. 

5. FINANCNE IN DRUGE POSLEDICE 
Sprejete spremembe in dopolnitve Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec imajo manjse financne 
posledice za prilagoditev programa SIMTRO - Centralni vpis v vrtce. V proracunu Mestne obcine 
Kranj so za leto 2018 planirana sredstva za redno vzdrzevanje programskega paketa "SIMTRO" -
Centralni vpis v vrtce in v okviru navedenih planiranih sredstev se bode pokrili nastali stroski. 

Mestnemu Svetu Mestne obeine Kranj predlagamo v sprejem naslednji: 

SKLEP: 
Sprejme se Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec." 

Pripravila: 
Darja Veternik, visja svetovalka 

Manj~ le;",Q, 
Vodja Urada z~ ~ruz~ere/~'y0sti 

Prilogi: U v-, V, 
Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 

Pravilnik 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list 
zaznambami sprememb 

1/17) - z 
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Na podlagi 20.f elena Zakona 0 vrtcih (Uradni list RS, 51. 100105 - uradno preeiseeno besedilo, 
25/08, 98/09 - ZIUZGK, 36/10, 62/10 - ZUPJS, 94/10 - ZIU, 40/12 - ZUJF, 14/15 - ZUUJFO, 
55/17), 22. elena Statuta Mestne obeine Kranj - uradno preeiseeno besedilo (Uradni list RS, 51. 
30/17-UPB1) je Mestni Svet Mestne obeine Kranj na seji dne _____ _ 
sprejel 

Pravilnik 
o spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sJ}rejemu otrok v vrtec 

1. elen 
V Pravilniku 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, sl. 17/14 - uradno preeiseeno besedilo UPB2, 
11/15, 1117) se v 6.a elenu v prvi alineji zadnja vejica nadomesti s piko in se doda naslednje besedilo: 
»V primeru prerazporeditve ze vkljueenega otroka s stalnim prebiva!iscem v drugi obeini, ki ne more 
biti vee z novim solskim letom vkljueen v obstojeeem vrtcu/enoti, se solski okolis ne upoSteva,« 

2. elen 
V tretjem odstavku 21. elena se erta prvi stavek in se nadomesti z naslednjim besedilom: 
»0 ugovoru odloei svet vrtca z odloebo ob smiselni uporabi zakona, ki ureja splosni upravni 
postopek. « 

3. elen 
V prvem odstavku 24. elena se erta zadnji stavek in se nadomesti z naslednjim besedilom: 
>,v primeru, da starsi 2 x odklonijo vkljueitev otroka v vrtec, uvrseenega na centralni eakalni seznam, 
se otroka uvrsti na zadnje mesto centralnega eakalnega seznama.« 

in v tretjem odstavku 24. elena se erta drugi stavek in se nadomesti z naslednjim besedilom: 
»Strasi otroka so dolzni v 5 delovnih dneh od dneva vroeilve poziva k sklenitvi pogodbe, podpisati 
pogodbo in vrniti pogodbo, sicer se steje, da so odklonili vkljueitev otroka v vrtec.« 

4. elen 
V prvem odstavku 28. elena pravilnika se dopolni kriterij 3. a) in 3. b) in se po novem glasi: 
Zap. S!. 
S!. Kriteriii 
3. Status (uposteva se ena izmed variant) 

a) Oba starsa oz. eden od starsev v primeru enostarsevske druzine imatalima na dan 
oddaje vloge enega izmed naslednjih statusov: zaposlen, kmet, upokojenec, student, 
volonter - pripravnik, dijak, zavarovanec po 52. elenu Zakonu 0 starsevskem varstvu 
in druzinskih prejemkih (na podlagi dokazila). 

b) Eden od starsev ima na dan oddaje vloge enega izmed naslednjih statusov: 
zaposlen, kmet, upokojenec, student, volonter - pripravnik, dijak, zavarovanec po 52. 
elenu Zakonu 0 starsevskem varstvu in druzinskih prejemkih (na podlaqi dokazila). 

PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE 

5. elen 
Ta pravilnik zaene veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Siovenije. 

Stevilka: 602-55/2017-67-(47/09) 
Datum: 

Bostjan Trilar 
ZUPAN 
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Neuradno preCisceno besedilo -
zaznamba sprememb 

Pravilnik 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 51. 12/11 z dne 25.2.2011), 
Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 51. 
106/11 zdne27.12.2011), 
Pravilnik 0 spremembi in dopolnitvi Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 51. 14/12 
z dne 24.2.2012), 
Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 51. 
10/13 z dne 1.2.2013 in Uradni list RS, 51. 15/13 - popr. z dne 18.2.2013), 
Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 51. 
7/14 z dne 31.1.2014 in Uradni list RS, 51. 12/14- popr. z dne 14.2.2014), 
Pravilnik 0 spremembah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 51. 11/15 z dne 
20.2.2015), 
Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 51. 
1/17 z dne 6.1.2017). 

PRAVILNIK 0 SPREJEMU OTROK V VRTEC 
uradno precisceno besedilo (UPB2) 

I. SPLOSNA DOLOCBA 

1. clen 
Ta pravilnik ureja postopek sprejemanja otrok v Kranjske vrtce, v vrtce pri osnovnih solah in vrtce s 
koncesijo na obmocju Mestne obcine Kranj (v nadaljevanju: vrtec), sestavo in nacin dela komisije za 
sprejem otrok ter kriterije za sprejem otrok v vrtec. 

II. VPIS IN SPREJEM OTROKA V VRTEC 

2. clen 
Predsolska vzgoja v vrtcih poteka v dveh starostnih obdobjih: 

prvo obdobje: otroci v starosti do treh let in 
drugo obdobje: otroci v starosti od treh let do vstopa v solo. 

3. clen 
Vrtec lahko glede na trajanje izvaja naslednje programe: 

dnevne programe, ki trajajo od sest do devet ur in se lahko izvajajo dopoldne, popoldne, 
celodnevno ali izmenicno, 
poldnevne programe, ki trajajo od stiri do sest ur in se lahko izvajajo dopoldne, popoldne ali 
izmenicno. 

4. clen 
Vrtec vpisuje in sprejema predsolske otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse leto. 
Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost najmanj 11 mesecev, ce starsi ne uveljavljajo vec 
pravice do starsevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Za starse otrok, ki so oddali vlogo za 
vpis otroka v vrtec, vrtcu na njegovo zahtevo pristojni center za social no delo posreduje podatke 0 izteku 
pravice do starsevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. 

5. clen 
Vrtec mora na svojih spletnih straneh objaviti informacije 0 Stevilu mest, ki jih zagotavlja za predsolske 
otroke, 0 stevilu prostih mest, ki so starsem na voljo, in podatek 0 predvideni cakalni dobi, ki predstavlja 
cas od vpisa otroka v vrtec do moznosti njegove vkljucitve v program vrtca. 

6. clen 
Za vpis otrok v vrtec se uvede enoten vpis otrok v vrtce in vzpostavi centralna evidenca vpisanih otrok 
v vrtec. V ta namen Mestna obcina Kranj vzpostavi enoten informacijski sistem Mestne obcine Kranj za 
vpis otrok (v nadaljevanju: informacijski sistem). Vrtec najmanj enkrat letno objavi javni vpis novincev, 
praviloma v marcu za naslednje solsko leto. Enoten vpis novincev v vrtec med vrtci uskladi organ 
Mestne oMine Kranj, pristojen za predsolsko vzgojo (v nadaljevanju: pristojen organ). 
Enotni vpis otrok v vrtce poteka na nacin, pod pogoji in po postopku, ki je dolocen stem pravilnikom. 
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Neuradno preCisceno besedilo -
zaznamba sprememb 

6a. elen 
Pred objavo letnega javnega vpisa novincev za naslednje solsko leto se praviloma v februarju za novo 
solsko leto opravijo prerazporeditve ze vkljueenih otrok v vrtce na obmoeju Mestne obeine Kranj med 
vrtci oziroma njihovimi enotami na obmoeju Mestne obeine Kranj. Ze vkljueen otrok se lahko 
prerazporedi v drug vrtec, ee so izpolnjeni naslednji pogoji: 

zelena enota vrtca je v solskem okolisu otrokovega stalnega oz. zaeasnega (velja za tujce) 
prebivalisea. V primeru, da v solskem okolisu otrokovega stalnega oz. zaeasnega (velja za 
tujce) prebivalisea ni ustrezne enote vrtca, velja enako, ee starsi prosijo za prerazporeditev ze 
vkljueenega otroka v katerikoli solski okolis, kjer je ustr~zna enota. V primeru prerazporeditve 
ze vkljucenega otroka s stalnim prebivaliscem v drugi obcini. ki ne more biti vee z novim solskim 
letom vkljucen v obstojeeem vrtcu/enoti. se solski okolis ne uposteva, 
v vrtcu, v katerega je vkljucen, ima poravnane vse financne obveznosti, 
zeleni vrtec ima prosto mesto v oddelku, ki ustreza otrokovi starosti in v katerem se izvaja 
ustrezen program. 

Obvestilo 0 moznosti prerazporeditve ze vkljueenega otroka v drug vi"tec se objavi na oglasni deski in 
na spletni strani posameznega vrtca in Mestne obeine Kranj skupaj z rokom za oddajo vloge. V primeru, 
da vrtec prejme vee vlog, kot je prostih mest, ima prednost pri sprejemu tisti otrok, ki z novim solskim 
letom ne more biti vee vkljueen v obstojecem vrtcu/enoti (ni oblikovanega oddelka ustreznega 
starostnega obdobja oziroma v oddelku ustreznega starostnega obdobja ni dovolj prostih mest). Nadalje 
se pri sprejemu uposteva starost otroka, pri eemer imajo prednost starejsi otroci. V primeru, da je vee 
otrok, rojenih na isti dan, se pri sprejemu uporabi dodatni kriterij. in sicer zadnje tri stevilke EMSO otroka, 
pri cemer ima prednost otrok z manjso vrednostjo zadnjih treh stevilk. Vrtci morajo obravnavati vloge in 
sprejeti odlocitve najkasneje v stirinajstih dneh po poteku roka za oddajo vloge za prerazporeditev 
otroka. 
Vrtec, ki sprejme ze vkljueenega otroka za naslednje solsko leto, mora 0 tem obvestiti vrtec, v katerega 
je otrok trenutno vkljueen in starse otroka. Vrtec starsem sprejetih otrok hkrati z obvestilom poslje v 
pod pis pogodbo 0 medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in starsi otroka. Otrok, ki je z novim 
solskim letom prerazporejen v drug vrtec, ostane vkljueen v obstojeeem vrtcu do zakljueka tekocega 
solskega leta. V primeru, da vrtec odkloni otroka, ki se zeli vkljueiti v njihov vrtec, 0 tem obvesti starse 
in navede razloge za odklonitev. 

7. elen 
Mestna obeina Kranj zagotavlja vrtcem informacijski sistem za izvedbo postopka vpisa in sprejema otrok 
v vrtce. 
Posamezni vrtec vzpostavi evidenco vpisanih otrok in evidenco vkljueenih otrok. Mestna obeina Kranj 
vzpostavi centralno evidenco vpisanih otrok in centralni cakalni seznam. Evidence iz prejsnjega 
odstavka vsebujejo podatke, ki jih doloea zakon. 
Vpogled v centralno evidenco vpisanih otrok imajo vsi vrtci. 

8. elen 
Javni vpis novincev objavi vrtec na svoji spletni strani in na oglasni deski vrtca. Mestna obcina Kranj 
objavi obvestilo 0 javnem vpisu novincev v vrtce v Gorenjskem Glasu ali njegovih prilogah in na spletni 
strani Mestne obeine Kranj. 

9. clen 
Starsi oz. skrbniki otroka (v nadaljevanju: vlagatelj) vpisejo otroka tako, da oddajo vlogo za vpis·'otroka 
v vrtec (v nadaljevanju: vloga) na predpisanem obrazcu, h kateremu morajo biti prilozeni zahtevani 
dokazi. 
Vloge dobijo vlagatelji na sedezu vrtca, v enotah vrtca, na spletnih straneh vrtca in Mestne obeine Kranj. 

10. elen 
Vlagatelj lahko odd a Ie eno vlogo za posameznega otroka. 
Vlagatelj na vlogi navede vrtec in v okviru tega vrtca do tri enote, v katere zeli vkljueiti otroka (v 
nadaljevanju: vrtec prve izbire), in v ta vrtec odda vlogo. 
Vlagatelj lahko v vlogi navede tudi drug vrtec in v okviru tega vrtca do tri enote (v nadaljevanju: vrtec 
druge izbire) in tretji vrtec in v okviru tega vrtca do tri enote (v nadaljevanju: vrtec tretje izbire), v katerega 
zeli vkljueiti otroka, ee otrok ne bo sprejet v vrtec prve izbire oz. druge izbire. 
Vlagatelj lahko v vlogi navede tudi, da zeli vkljueiti otroka v katerikoli vrtec (v nadaljevanju: vrtec eetrte 
izbire), ce otrok ne bo sprejet v vrtec prve izbire, niti v vrtec druge izbire in niti v vrtec tretje izbire. 
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Ce vlagalelj odda vee vlog za posameznega olroka, se uposleva izkljueno vloga, ki je bila prva vnesena 
v cenlralno evidenco vpisanih olrok, za oslale vloge vrtec pisno obvesli vlagalelja, da leh vlog ne bo 
obravnaval. 
V primeru, da vlagatelj odda vlogo v vrtcu za enolo (vrtec prve izbire), ki ne razpisuje proslega mesta 
za ustrezno starostno obdobje, vrtec vlagatelja opozori, da naj odda vlogo v vrtcu za enoto (vrtec prve 
izbire), ki razpisuje prosto mesto uslreznega starostnega obdobja. V primeru, da vlagatelj kljub temu 
odda vlogo v vrtcu za enoto (vrtec prve izbire), ki ne razpisuje uslreznega starostnega obdobja, vrtec z 
odloebo vlogo zavrne. Zoper odloebo iz prejsnjega stavka, lahko vlagatelj vlozi ugovor na svel vrtca. 
Vlagalelj odda vlogo na sedezu vrtca ali jo poslje po posti. Vrt,ec vlogo takoj oziroma najkasneje v 8 
dneh po prejemu vloge vnese v informacijski sislem in vlagatelja pisno obvesti 0 prejemu vloge in sifri, 
pod katero se vodi otrok v evidenci vpisanih otrok. 

11. elen 
V primeru, da vlagatelj odd a vlogo kadarkoli po poteku roka za prijavo na javni vpis novincev, mora vrtec 
v roku 15 dni po prejemu vloge vlagatelja pisno obvestiti 0 prejemu vlbge, sifri, pod katero se vodi otrok 
v evidenci vpisanih otrok, 0 datumu vkljueitve otroka v vrtec in 0 drugih pogojih za sprejem otroka v 
vrtec. Ce v vrtcu ni proslih mesl, vrtec vlagatelja pisno obvesti 0 postopku sprejema otroka ob nastanku 
proslega mesla oziroma obravnavi njegove vloge na komisiji za sprejem olrok. Vrtec vlagatelja ludi 
obvesli, da poslana vloga velja Ie za tekoee solsko lelo in da je potrebno v casu javnega vpisa novincev 
za naslednje solsko leto v primeru, da otrok ni sprejet, ponovno vloziti vlogo. Olrok, za kalerega je bila 
vloga oddana po poteku vpisa in ni bil sprejet, se ne uvrsti na cenlralni eakalni seznam. 

12. elen 
Ce je v vrtcu dovolj prostih mest, potrdi ob izpolnitvi pogojev sprejem otrok ravnatelj oz. direktor vrtca 
ali od njega pooblaseena oseba. 
Vrtec vlagalelja pisno obvesti 0 datumu vkljueitve olroka v vrtec, 0 roku za sklenitev pogodbe 0 
medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in starsi in 0 obveznosti starsev, da ob vkljueitvi otroka 
v vrtec predlozijo potrdilo pediatra 0 zdravstvenem stanju otroka. 

13. elen 
Ce vlagatelj odd a nepopolno vlogo ali ee vrtec zaradi uporabe kriterijev za sprejem potrebuje se druge 
podatke, lahko vlagatelja pozove k odpravi pomanjkljivosti ali dopolnitvi vloge tudi po elektronski posti, 
telefonu ali ustno, ee vlagatelj pride v vrtec. 0 tem se napise uradni zaznamek. Ce vloga ni dopolnjena, 
se jo obravnava in 0 sprejemu otroka odloei na podlagi podatkov, ki jih vsebuje vloga. 

III. SESTAVA IN NACIN DELA KOMISIJE ZA SPREJEM OTROK 

14. elen 
Ce je v vrtec vpisanih vee otrok, kakor je v vrtcu prostih mest, odloea 0 sprejemu komisija za sprejem 
otrok. 

V primeru, ko 0 sprejemu otrok odloea komisija, morajo starsi vkljueiti otroka v vrtec 5 1. septembrom 
tekoeega leta ali z dnem oblikovanja novega oddelka med solskim letom oziroma, ko otrok dopolni 
starostni pogoj za vkljueitev v vrtec oziroma po poteku starsevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z 
dela. 

15. elen 
Komisijo za sprejem otrok (v nadaljevanju: komisija) sestavljajo: 

predstavnik sveta starsev in njegov namestnik, ki ju imenuje svel starsev, 
predstavnik ustanovitelja oz. obeine koncedentke in njegov namestnik, ki ju imenuje zupan, 
predstavnik strokovnih delavcev vrtca in njegov namestnik, ki ju imenuje ravnatelj oz. direktor 
vrtca. 

Delo komisije vodi predsednik komisije, ki je predslavnik delavcev vrtca. Clane komisije se imenuje za 
enD solsko leto. Mandat elanov komisije zaene teei z dnem konstituiranja. Ravnatelj vrtca oz. direktor 
vrtca skliee prvo konstitutivno sejo komisije najkasneje v 15 dneh po imenovanju vseh elanov komisije 
in njihovih namestnikov. 
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Namestniki predsednika in clanov komisije nadomescajo predsednika in clane komisije v primeru 
njihove odsotnosti ali zadrZanosti. Namestniki imajo v primeru nadomescanja enake pravice in 
obveznosti kot predsednik ali elana komisije. 

Ravnatelj oz. direktor vrtca pozove najmanj 60 dni pred potekom mandata elanom komisije svet starsev 
in zupana Mestne obeine Kranj, naj imenujetaclana komisije in njegova namestnika. Ce kateremu od 
clanov preneha mandat ali preneha z delom v komisiji, organ, ki ga imenuje, poskrbi za njegovo 
imenovanje. Ciani komisije za svoje delo odgovarjajo organu, ki jih je imenoval. . 

16. clen 
Komisija 0 poteku seje komisije vodi zapisnik, v katerega vpise zlasti naslednje podatke: 

ime in sedez vrtca, kjer komisija deluje, 
kraj, datum in uro seje komisije, 
imena navzocih, 
kratek potek dela komisije, 
sprejete sklepe komisije, katerih obvezni del je prednostni vrstni red. 

Zapisnik podpisejo vsi ciani komisije. 
Zapisnik je potrebno hraniti v dokumentaciji vrtca skladno z veljavnimi predpisi. Pisanje zapisnika 
zagotavlja vrtec, ki posreduje en izvod zapisnika pristojnemu organu Mestne obeine Kranj. 

17. clen 
Komisija se mora sestati v 15 delovnih dneh po zakljucku vpisa. Komisija obravnava vloge na svoji seji, 
ki ni javna, v skladu z dolocbami Zakona 0 vrtcih. Na seji komisije so lahko prisotni samo ciani komisije 
in zapisnikar. 

18. clen 
Komisija obravnava vse vloge na podlagi podatkov, ki so navedeni v vlogi, oziroma podatkov, ki jih 
pridobi pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov, doloci stevilo tock po posameznih kriterijih in doloci 
prednostni vrstni red otrok. 
Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, navedenih v vlogah, pri upravljavcih zbirk osebnih 
podatkov, ki jih vodijo v skladu z zakonom. Ce komisija ugotovi nepravilnost podatkov, navedenih v 
vlogi, odloei na podlagi podatkov, pridobljenih pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov. 
Komisija odloca po dolocbah skrajsanega ugotovitvenega postopka, dolocenem v zakonu, ki ureja 
splosni upravni postopek. 

19. elen 
Komisija izmed vpisanih otrok najprej obravnava otroke s posebni potrebami, za katere so vlagatelji 
predlozili odloebo 0 usmeritvi, in otroke, za katere so vlagatelji predlozili mnenje centra za social no delo 
o ogrozenosti zaradi socialnega polozaja druzine. Mnenje 0 ogrozenosti otroka zaradi socialnega 
polozaja druzine vsebuje navedbe, da je druzina v skladu s predpisi, ki urejajo socialno varnost oziroma 
polozaj druzine, obravnavana kot social no ogrozena druzina s strani centra za social no delo, kar je 
razvidno iz uradnih evidenc, ki jih vodijo centri za social no delo. 

20. elen 
Za preostale vpisane otroke komisija doloci na podlagi kriterijev prednostni vrstni red tako, da.razvrsti 
vse vpisane otroke po dosezenem stevilu tock od najvisjega do najnizjega stevila. Otroci se vkljueujejo 
v vrtec s prednostnega vrstnega reda glede na starost, prosto mesto v posameznem oddelku in glede 
na program vrtca, ki se izvaja v oddelku. 
Ce vee otrok doseze enako stevilo tock, komisija pri dolocitvi prednostnega vrstnega reda uposteva 
dodatni kriterij starost otroka. Prednost ima starejsi otrok. 
V primeru, ko ima vee otrok, rojenih na isti dan, enako stevilo tock, se uporabi se dodatni kriterij, in sicer 
zadnje tri stevilke EM SO otroka, pri eemer ima prednost otrok z manjso vrednostjo zadnjih treh stevilk. 
Vrtec v osmih dneh po seji komisije glede na stevilo prostih mest po posameznih oddelkih in enotah 
vrtca in v skladu s prednostnim vrstnim redom odloci, koliko otrok bo sprejetih v vrtec. Otroci, ki niso 
sprejeti v vrtec, se v skladu s prednostnim vrstnim redom uvrstijo na cakalni seznam. 
Vrtec izda v osmih dneh po seji komisije prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam sprejetih otrok 
in eakalni seznam, ki se objavi na oglasni deski in na spletnih straneh vrtca. Podatki 0 otrocih se objavijo 
pod sifro, pod katero se vodi otroka v evidenci vpisanih otrok in je vlagatelj z njo pisno seznanjen. 
Cakalni seznam posameznega vrtca velja do oblikovanja centralnega eakalnega seznama. 
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21. elen 
Vrtec poslje starsem v osmih dneh po seji komisije obvestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama 
sprejetih otrok ali eakalnega seznama za njihovega otroka z navadno postno posiljko in po elektronski 
posti, ee so starsi navedli elektronski naslov, na katerega zelijo prejemati obvestila vrtca. 
loper obvestilo iz prejsnjega odstavka 0 prednostnem vrstnem redu lahko starsi v 15 dneh po vroeitvi 
obvestila z navadno posiljko vlozijo ugovor na svet vrtca, ki 0 ugovoru odloei v 15 dneh po prejemu 
ugovora v skladu z lakonom 0 vrtcih in s smiselno uporabo zakona, ki ureja splosni upravni postopek. 
Ugovor se lahko vlozi zaradi nepravilnega upostevanja kriterija. Ugovor na kriterij in tezo posameznega 
kriterija ni dopusten. 
o ugovoru odloei svet vrtca z odloebo ob smiselni uporabi zakona, ki ureja splosni upravni postopek~, 
z o9loobo, IIi se '1rooi starsem, 110110 90100a la zalloA. loper odloeitev sveta zavoda lahko starsi sprozijo 
upravni spor. 

22. elen 
Ko je v vrtcu odloeeno 0 vseh ugovorih starsev zoper obvestilo 0 prednostnem vrstnem redu otrok, vrtec 
starsem otrok, ki so sprejeti v vrtec, poslje poziv k sklonitvi pogodbe 0 medsebojnih pravicah in 
obveznostih med vrtcem in starsi. 
V pozivu vrtec izrecno navede, da se steje, da so starsi umaknili vlogo za vpis otroka v vrtec, ee v 15 
dneh od vroeitve poziva ne podpisejo pogodbe z vrtcem. V takem primeru vrtec pozove k sklenitvi 
pogodbe starse naslednjega otroka po vrstnem redu s eakalnega seznama. 
S podpisom pogodbe med vrtcem in starsi se Steje, da je otrok vkljueen v vrtec. 
Starsi, ki so odklonili sprejem otroka v vrtec, lahko ponovno vlozijo vlogo za vpis otroka v vrtec, vendar 
nimajo prednosti pri ponovnem postopku sprejema otroka v vrtec. 

23. elen 
Po koneanem postopku sprejema otrok v vseh vrtcih, se v informacijskem sistemu, eakalne sezname 
vseh vrtcev, ki imajo oblikovane eakalne sezname otrok, zdruzi v centralni eakalni seznam (Ioeeno za I. 
starostno obdobje in II. starostno obdobje). Prednostni vrstni red se oblikuje po dosezenem stevilu toek, 
ki ga je doloeila komisija za sprejem otrok v posameznem vrtcu. 
Ce je vee otrok doseglo enako stevilo toek, se pri doloeitvi vrstnega reda na centralnem eakalnem 
seznamu upoSteva dodatni kriterij starost otroka, pri eemer imajo prednost starejsi otroci. 
V primeru, ko ima vee otrok, rojenih na isti dan, enako Stevilo toek, se uporabi se dodatni kriterij, in sicer 
zadnje tri stevilke EMSO otroka, pri eemer ima prednost otrok z manjso vrednostjo zadnjih treh stevilk. 
l dnem oblikovanja centralnega eakalnega seznama prenehajo veljati eakalni seznami v posameznih 
vrtcih. 
Centralni eakalni seznam otrok velja do zadnjega dne solskega leta, za katerega je bil oblikovan. 
Centralni eakalni seznam se objavi na oglasnih deskah v vseh javnih vrtcih na obmoeju obeine in na 
njihovih spletnih straneh ter na spletni strani Mestne obeine Kranj. 

24. elen 
Vrtec, ki ima po koneanem postopku sprejema otrok v vrtec, novo prosto mesto za sprejem otroka v 
vrtec, pozove k podpisu pogodbe 0 vkljueitvi otroka v vrtec po prednostnem vrstnem redu s centralnega 
eakalnega seznama starse tistega otroka, za katerega so starsi navedli ta vrtec/enoto kot enD izmed 
izbir (vrtec prve izbire, vrtec druge izbire ali vrtec tretje izbire) ali ee so se v vlogi opredelili za katerikoli 
vrtec (vrtec eetrte izbire), glede na starost otroka, prosto mesto v posameznem oddelku in glede na 
program vrtca, ki se izvaja v oddelku. II primeru, 9a starsi 3 x zavrnejo '1kljuoilev otrolla v vrtec, 
uvrsseAega Aa ceAtralAi oallalAi seZAam, '1rtci 90 IloAca solskega leta, za Ilaterega je obliko'laA EiEmtralAi 
sallalAi seZAam, Aiso 'leo 90litAi pozivati starsev II p09pisu pog09be 0 vkljuMvi otroka v vrtec. V primeru, 
da starsi 2 x odklonijo vkliueitev otroka v vrtec, uvrscenega na centralni eakalni seznam, se otroka uvrsti 
na zadnje mesto centralnega eakalnega seznama. 
Vrtec, ki pozove starse otroka po prednostnem vrstnem redu s centralnega eakalnega seznama k 
podpisu pogodbe 0 vkljueitvi otroka v vrtec, pridobi vlogo iz vrtca, pri katerem je bila prvotno vlozena, 
ob izrecnem privoljenju starsev za prenos vloge, ki je bilo dano v vlogi ob vpisu otroka. 
Vrtec, ki ima prosto mesto, pozove starse otrok s centralnega eakalnega seznama k podpisu pogodbe 
o vkljueitvi otroka v vrtec takoj oziroma najkasneje v roku 3 delovnih dneh od dneva ugotovitve, da ima 
vrtec prosto mesto. Starsi otroka so dolzni v 15 9Aeh 5 delovnih dneh od dneva vroeitve poziva k sklenitvi 
pogodbe. podpisati pogodbo in vrniti pogodbo, sicer se steje, da so odklonili vkljucitev otroka v vrtec. 
Ce tega ne storijo, vrtec pozove k sklenitvi pogodbe starse naslednjega otroka po vrstnem redu iz 
centralnega eakalnega seznama. Vrtec starse pozove k podpisu pogodbe z navadno posto in po 
elektronski posti, ee so starsi navedli elektronski naslov, na katerega zelijo prejemati obvestila vrtca. 
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Ce starsi odklonijo sprejem otroka, uvrscenega na centralni cakalni seznam oziroma ne podpisejo 
pogodbe z vrtcem iz prejsnjega odstavka, ostanejo na centralnem cakalnem seznamu do vkljucitve 
otroka v vrtec oziroma do zadnjega dne solskega leta, za katerega je bil oblikovan centralni cakalni 
seznam. 
Vrtec, ki je prejel podpisano pogodbo 0 medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in starsi 
otroka, mora najkasneje prvi delovni dan po prejemu podpisane pogodbe azurirati podatke v centralnem 
cakalnem seznamu. 

25. clen 
Dokler velja centralni cakalni seznam, vrtec ne sme sprejeti v vrtec otrok, ki niso uvrsceni na centralni 
cakalni seznam, razen otrok 5 posebnimi potrebami, za katere so vlagatelji predlozili odlocbo 0 
usmeritvi, in otrok, za katere so vlagatelji predlozili mnenje centra za socialno delo 0 ogrozenosti zaradi 
socialnega polozaja druzine, ali ce starsi vseh otrok, ki so na centralnem cakalnem seznamu, odklonijo 
sprejem otroka v vrtec oziroma ne podpisejo pogodbe 0 vkljucitvi otroka v vrtec v roku 15 dneh od 
dneva vrocitve poziva k sklenitvi pogodbe ali, ce na prosto mesto v vrtcu, upoStevajoc starost otroka 
ter program vrtca, ki se izvaja v oddelku, ne more vkljuciti nobenega izmed otrok, ki so uvrsceni na 
centralni cakalni seznam. 

26. clen 
Odlocitve vrtca in druge listine v postopku sprejemanja otroka v vrtec se vrocajo po posti z navadno 
postno posiljko. Steje se, da je posiljka vrocena naslovniku osmi dan od odpreme na posto. 

27. clen 
Starsi lahko otroka kadarkoli trajno izpisejo iz vrtca. Izpisani otrok nima prednosti pri ponovnem 
sprejemu v vrtec. Izjavo 0 izpisu otroka iz vrtca morajo starsi oddati 14 dni pred zelenim datumom izpisa. 

27a. clen 
V primeru podaljsanja starsevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela, veljavna pogodba med 
vrtcem in starsi, po pravnomocnosti odlocbe 0 podaljsanju starsevskega dopusta v obliki polne 
odsotnosti z dela, preneha veljati. 

IV. KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC 

28. clen 
K omlslla 0 dl c o a 0 sprelemu otro k v vrtec na po dl I d "h k ·t agl nas e nil n erijev: 

Zap. 
iiI. Kriteriii 

Prebivalisce (uposteva se ena izmed variant) 
1. a) Otrok ima skupaj vsaj z enim od starsev stalno prebivali5te na obmocju Mestne obcine 

Kranj 
b) Otrok tujcev ima skupaj vsaj z enim od starsev zacasno prebivalisce na obmocju 

Mestne obcine Kranj, in je vsaj eden od starsev zavezanec za dohodnino v Republiki 
Sioveniji. 

2. Stalnost bivanja v Mestni obcini Kranj 
Ob izpolnjevanju kriterija 1.a ali 1.b ima na obmocju Mestne obcine Kranj vsaj eden od 
starsev stalno prebivalisce, tujec pa zacasno prebivalisce, neprekinjeno najmanj eno 
leto pred oddajo vloge. 

3. Status (uposteva se ena izmed variant) 
a) ~ba starsa oz. eden od starsev v primeru enostarsevske druzine imata/ima na dan 

oddaje vloge enega izmed naslednjih statusov: zaposlen, kmet, upokojenec, student, 
volonter - pripravnik, dijak, zavarovanec (lo 52. clenu Zakonu 0 starsevskem varstvu 
in druzinskih oreiemkih (na podlagi dokazila). 

b) Eden od starsev ima na dan oddaje vloge enega izmed naslednjih statusov: zaposlen, 
kmet, upokojenec, student, volonter - pripravnik~ diiak, zavarovanec (l0 52. clenu 
Zakonu 0 starsevskem varstvu in druzinskih oreiemkih Ina podlaai dokazila). 

4. Invalidnost starsev oziroma otrok (na podlaai dokazila). 
5. Cakajoc otrok (uposteva se ena izmed variant) 
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Otrok, ki je bil v preteklem solskem letu uvrscen na centralni cakalni seznam, pa mu 
med solskim letom ni bilo ponujeno prosto mesto v vrtcu. 
Otrok, ki je bil rojen v obdobju od 1.1. preteklega leta in do 30. septembra preteklega 
leta ter za katerega so starsi tekom preteklega solskega leta vlozili vlogo za sprejem, 
pa mu med solskim letom ni bilo ponuieno prosto mesto v vrtcu. 
Vpis vee otrok (uposteva se ena izmed varian!) 
Starsi v razpisanem solskem letu hkrati vpisujejo v vrtce v MO Kranj dva ali vee otrok 
ali 
v razpisanem solskem letu bo v vrtec v MO Kranj vkljucen otrok iz iste druzine 
ali 
v solo, kamor starsi vpisujejo otroka v vrtec, bo v razpisanem solskem letu vkljucen 
otrok iz iste druzine. (Tocke se dodajo Ie v primeru, ce starsi otroka vpisujejo Ie v vrtec, 
kamor bo v solo v razpisanem solskem letu vkliucen otrok iz iste druzine't 
Starsi v razpisanem solskem letu hkrati vpisujejo v vrtce v MO Kranj vee hkrati rojenih 
otrok (dvojcki, troicki). 
Otrok, katerega eden od starsev je zaposlen v podjetju oziroma je to podjetje 
organizacijsko ali lastnisko povezano 5 podjetjem, ki se nahaja na isti lokaciji kot 
podjetje, ki je del svojih prostorov uredil za izvajanje predsolske vzgoje, in starsi otroka 
vpisuieio Ie v to enoto vrtca. 

Za enostarsevsko druzino po tem pravilniku se Sleje skupnost enega od starsev z otroki: 
kadar je drugi od starsev umrl ali je drugi od starsev neznana ali pogresan ali 
kadar otrok zivi z enim od starsev na podlagi pravnomocne sodne odlocbe, s katero je odloceno 
o varstvu in vzgoji otrok, ali kadar pred pristojnim sodiscem tece postopek za odlocitev 0 varstvu 
in vzgoji otrok. 

Pravilnik 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 5t. 12/2011) vsebuje naslednje prehodne in 
koncne dolocbe: 

V. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE 

29. clen 
Komisije za sprejem otrok, ki so bile imenovane pred uveljavitvijo tega pravilnika, in mandat clan om se 
ni potekel, nadaljujejo svoje delo do poteka mandata clan om komisije. 

30. clen 
Z uveljavitvijo tega pravilnika preneha veljati Pravilnik 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, sl. 
107/09). 

31. clen 
Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Siovenije. 

Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 5t. 
106/2011) vsebuje naslednje prehodne in koncne dolocbe: 

13. clen 
Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Siovenije. 

Pravilnik 0 spremembi in dopolnitvi Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 5t. 
14/2012) vsebuje naslednje prehodne in koncne dolocbe: 

3. clen 
Ta pravilnik zacne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Siovenije. 

Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, 5t. 
10/2013,15/2013 - popr.) vsebuje naslednje prehodne in koncne dolocbe: 

12. clen 
Spremembi 5. in 11. elena tega pravilnika se pricneta uporabljati pri vpisu otrok v vrtec za solsko leto 
2013/2014 in naprej. 
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13. elen 
Ta pravilnik zaene veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Siovenije. 

Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, lit. 
7/2014, 12/2014 - popr.) vsebuje naslednje prehodne in konene dolocbe: 

11. elen 
Spremembi 3. in 10. elena tega pravilnika se prieneta uporabljati pri vpisu otrok v vrtec za solsko leto 
2014/2015 in naprej. 

12. elen 
Ta pravilnik zaene veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Siovenije. 

Pravilnik 0 spremembah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, iit. 11/15) vsebuje 
naslednje prehodne in koncne dolocbe: 

2. elen 
Sprememba iz 1. elena tega pravilnika se priene uporabljati pri vpisu otrok v vrtec za solsko leto 
2015/2016 in naprej. 

3. elen 
Ta pravilnik zaene veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Siovenije. 

Pravilnik 0 spremembah in dopolnitvah Pravilnika 0 sprejemu otrok v vrtec (Uradni list RS, iit. 
1/17) vsebuje naslednje prehodne in koncne dolocbe: 

3. elen 
Spremembe tega pravilnika se prienejo uporabljati pri vpisu otrok v vrtec za solsko leto 2017/2018 in 
naprej. 

4. elen 
Ta pravilnik zaene veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Siovenije. 

Stevilka: 602-15/2014-1-(47109) 

Mohor Bogataj 
ZUPAN 
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