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VABILO K POSLOVNEMU SODELOVANJU
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Spostovani!

o JH *
V Posti Slovenije is¢emo pogodbenega izvajalca za izvajanje poitnih storitev v Dornavi, zato vas
vabimo k sodelovanju.

PrepriCani smo, da lahko pois¢emo sinergije med vaSo in na$o dejavnostjo, ki bodo pomenile
dodano vrednost za poslovanje obojih. Na pogodbeni posti je namreé dejavnost po&te zdruZena z
osnovno dejavnostjo pogodbenega partnerja. Z upravijanjem pogodbene poite imate
zagotovljen segment strank, ki uporabljajo storitve poste, ob tem pa boste pridobili tudi stranke
za va$o osnovno dejavnost.

Mreza pogodbenih post
¢ Trenutno v Sloveniji posluje 140 pogodbenih poét.
» Nasi pogodbeni partnerji so trgovine, bencinski servisi, cvetii¢arne, kmetijske zadruge,
gostinci, zavodi, turisti¢na drustva ipd.

Storitve na pogodbenih postah

Na pogodbeni posti pogodbenik izvaja sprejem posilik, izroéanje posiljk, ki jih pismono$a ni
mogel vrociti na naslovu, placilne storitve, banéne storitve za komitente Nove KBM ter prodajo
blaga (znamk, kuvert, dopisnic ipd.).

Delovanje pogodbene poste
» Pogodbena posta deluje v sredis¢u naselja, v pritli¢ju stavbe, z urejenim dostopom za
invalide ter parkirnimi prostori za stranke pogodbene poste.
* Pogodbenik pa lahko svojo dejavnost in dejavnost pogodbene poste opravija tudi v
prostorih PoSte Slovenije, ki jih lahko najame ali odkupi.

Vase stranke bodo tako imele ve¢ ponudbe na enem mestu, vase podjetje pa vigji prihodek ter
moZnost za nadaljnjo rast in razvoj. Vec informacij najdete tudi na spletni strani

https://www.posta.si/o-nas/predstavitev/pogodbene-poste oziroma nas lahko poklicete po

telefonu na Stevilko (02) 449 2631 (Dusan Gomboc) ali pisete na e-naslov

dusan.gomboc@posta.si.

Lepo vas pozdravijamo.

Posta Slovenije

e, Podta Slovenije d.o.0.
iE 1 OkroZno sodiiZe v Meriboru. Matitna Stevilka dru¥be: 5881447000, $ifra dejavnosti: 53.100, Predsednik nadz. sveta; MatjaZ Sifkovik,
AaE Osnovni kapital 121,472,482 €. TRR: 0451 5000 1110 867. TRR: 0228 0001 6990 351.
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Minimalne zahteve za pogodbeno po$to (pogoji posiovanja in

kriteriji za izbor)

DELOVNI CAS ZA UPORABNIKE POSTNIH STORITEV

Pogodbena posta mora biti za neposredno delo z uporabniki po3tnih storitev praviloma odprta
od ponedeljka do sobote, in sicer:

od ponedeljka do petka vsaj tri ure dopoldne med 8. in 12, uro in vsaj dve uri popoldne
po 14. uri, od tega en dan po 16. uri ter ob sobotah vsaj dve uri (skupaj min. 27 ur
tedensko).

trikrat tedensko od ponedeljka do petka vsaj pet ur dopoldan med 8. in 13. uro in
dvakrat tedensko popoldan od 13. do 18. ure, sobota zaprto (skupaj min. 25 ur
tedensko).

od ponedeljka do petka vsaj 3tiri ure neprekinjeno, od tega en dan v popoldanskem ¢asu
do 18. ure ter ob sobotah vsaj dve uri (skupaj min. 22 ur tedensko).

od ponedelika do petka neprekinjeno vsaj 7 ur, od tega en dan do 18. ure ter ob sobotah
vsaj dve uri (skupaj min. 37 ur tedensko).

Maksimalni delovni ¢as pogodbene poste za delo z uporabniki postnih storitev je lahko od
ponedeljka do petka od 7. ure do 19. ure in ob sobotah od 7. ure do 13. ure.

Pogodbenik dogovorjenega delovnega ¢asa za uporabnike postnih storitev ne sme spreminjati
brez soglasja Poste Slovenije (v nadaljevanju: Posta). Predlog za morebitno spremembo
delovnega (asa pogodbene podte mora pogodbenik skupaj z ustrezno argumentacyo
posredovati pristojni poslovni enoti Poste najmanj dva meseca pred Zeleno spremembo.
Kakrinakoli dologanje izjem od splodnega pravila je v izkljuéni pristojnosti Poste Slovenije in
temelji na analizi obiska strank in od obsega opravljenih storitev.

Za zagotovitev daljSega delovnega &asa za uporabnike postnih storitev lahko dobi pogodbenik
najvec 75 tock, od tega:

najvec 50 tock za daljdi delovni ¢as (ta je izradunan tako, da sestejemo delovni &as
pogodbene podte za vse dni v tedny, tj. od ponedeljka do sobote, ter za vsako dodatno
uro nad 27 urami delovnega ¢asa na teden pripiSemo dve tocki),

25 tock, ¢e je pogodbena posta odprta vsak delovni dan, tj. od ponedeljka do petka, vsaj
dve uri na dan tudi popoldne po 15. uri.

KRITERLUI ZA IZBOR

0 Priporocena dejavnost



Ce bo pogodbenik v istem prostoru, v katerem naj bi bila pogodbena posta, opravljal druge
dejavnosti, fahko za to dobi najvec 40 tock:

. turisti¢no-informacijska pisarna (40 tock),

. lokalna skupnost {40 tock),

. trgovina (30 tock),

. bencinski servis (30 tock),

. dejavnost kmetijske zadruge (25 tock),

. neprofitna organizacija (20 tock), O trafika (20 tock), O drugo (10 tock).

Ce pogodbenik v istem prostoru opravlja ve¢ dejavnosti, je $tevilo to¢k dologeno kot aritmeti¢na
sredina vrednosti posameznih dejavnosti (npr. pogodbenik, ki v istem prostoru opravlja
dejavnost trgovine (25 tock) in drugo dejavnost (10 tock), prejme skupaj 17,5 tocke).

Ce bo pogodbenik v istem prostoru, v katerem naj bi bila pogodbena posta, opravljal samo
poitno dejavnost (svojo sicersnjo dejavnost pa v drugem prostoru), mu pripada 50 tock. Ce bo
pogodbenik delavec Poste, kije bil zaposlen v manipulaciji, mu pripada 100 tock.

Delovni ¢as

Za zagotovitev daljSega delovnega &asa za uporabnike postnih storitev, kot je naveden v tocki |
(delovni €as za uporabnike postnih storitev), lahko dobi pogodbenik najvec 75 tock, od tega:

» najve¢ 50 tock za daljsi delovni cas (ta je izracunan tako, da seStejemo delovni ¢as
pogodbene poste za vse dni v tednu, tj. od ponedeljka do sobote, ter za vsako dodatno
uro nad 27 urami delovnega ¢asa na teden pripisemo dve tocki),

= 25 tock, e je pogodbena posta odprta vsak delovni dan, tj. od ponedeljka do petka, vsaj
dve uri na dan tudi popoldne peo 15. uri.

Lokacija in prostor pogodbene poste

Pogoj za pogodbeno posto je komunalno opremljen prostor, praviloma v pritlicju stavbe, ki ima
urejen dostop za invalide. Pogodbena posta mora biti oznacena z zunanjo tablo z oznadenim
delovnim Casom za uporabnike. Tabla mora biti names¢ena na vidnem mestu na procelju
objekta, v katerem je pogodbena posta.

O lokaciji in ustreznosti prostorov mora pozitivno mnenje podati tudi komisya Poste (vodstvo
projektnega tima, direktor PE, podrofje korporativne varnosti in nadzora ter podrodje trzenja).

Ob tem je izvedeno tudi tockovanje prostora, v katerem bi naj bila pogodbena posta.
Ce bo pogodbena posta posiovala v najetih prostorih Poste ali ¢e bo pogodbenik odkupil
poslovne prostore Poste, bo za to prejel 120 tock.

Ce bo pogodbena poita poslovala v drugem prostoru (in ne v prostoru Poite), bo lahko
pogodbenik dobil najvec 80 tock. Te so dolocene po sestevku tock po spodaj navedenih merilih:
« pogodbena posta posluje v sredis¢u naselja, kjer je posta (50 tock),
* na voljo je ustrezno Stevilo parkiris¢ za uporabnike (najvec 15 tock, tri tocke za vsako
parkirisce),
» prostor, namenjen uporabnikom storitev Poste (najvec 15 tock, pet tock za vsakih 5 m?),
je ustrezen. Ce pogodbenik v istem prostoru poleg storitev Poite opravija tudi drugo
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dejavnost, Stejemo za ustrezno velikost prostora, namenjenega uporabnikom storitev
Poste, 5 m? razen e je v prostoru jasno dologen in oznacen prostor, namenjen samo za
poslovanje Poste.

ill. IZOBRAZBA

* Pogodbenik ali njegov zakoniti zastopnik, ¢e gre za pravno osebo, in izpolnitveni pomogniki
pogodbenika morajo imeti vsaj IV. stopnjo izobrazbe.

* Uspesno morajo opraviti strokovno usposabljanje po programu usposabljanja pri Poti

(pogodbenik ali njegov zakoniti zastopnik, ¢e gre za pravno osebo, kot tudi izpolnitveni
pomocniki pogodbenika).
Program usposabljanja obsega tako teoreticni kot prakti¢ni del. V okviru teoreti¢nega dela se
mora kandidat za delo na pogodbenih postah udeleZiti splo3nega in strokovnega seminarja.
Po prvem seminarju (splosni del) ima kandidat najmanj pet dni ¢asa za seznanitev z
gradivom, temu pa sledi najmanj petdnevno prakti¢no usposabljanje na mentorski/uéni posti
pod vodstvom mentorja. Kandidat se usposablja na tisti mentorski/u¢ni poéti, ki mu je bila
dodeljena v izvedbenem nacrtu usposabljanja. Po konéanem prakti¢nem usposabljanju na
posti se mora kandidat udeleZiti 3e drugega, strokovnega dela seminarja, po koncu tega pa
imajo kandidati praviloma Se deset dni ¢asa za pripravo na izpit.

*  Pogodbenik mora strokovni postni izpit uspe3no opraviti najmanj 40 dni pred predvidenim
zacetkom posiovanja pogodbene poite. Strokovni po3tni izpit morajo do navedenega roka
opraviti najman; tri osebe, ki bodo na pogodbeni poiti izvajale storitve. Za pogodbene poste,
ki bodo odprte Stiri ali pet ur na dan, morata do navedenega roka opraviti strokovni pogtni
izpit najmanj dve osebi, ki bosta na tej posti izvajali storitve. Enako velja tudi za tiste
kandidate, ki izpita v prvem oziroma ponovljenem poskusu niso opravili.

* Strokovno usposabljanje vkljuuje poleg tehnologkih (operativnih) navodil za izvajanje
postnih storitev tudi ravnanje ob morebitnih ropih, nadzor nad poslovanjem, prepoznavanje
primernosti in pristnosti gotovine ter ravnanje s sistemi tehni¢ne in mehanske zaééite.

*  Pred morebitno zamenjavo oseb, ki so koncale strokovno usposabljanje in uspeno opravile
strokovni postni izpit, mora pogodbenik na strokovno usposabljanje pravodasno napotiti
druge osebe. V vsakem primeru mora pogodbenik vedno zagotavljati tri osebe (oziroma dve,
ce je pogodbena posta odprta tiri ali pet ur na dan) z uspesno opravijenim strokovnim
postnim izpitom.

* Pred odprtjem pogodbene podte mora pogodbenik izmed kandidatov, ki so opravili
strokovni postni izpit, dolotiti upravnika pogodbene poste.

* Pogodbenik mora zagotoviti, da so osebe, ki bodo na pogodbeni posti izvajale storitve, z
njim v pogodbenem razmerju pred napotitvijo na izobrazevanje,

*  Zaposleni na pogodbenih postah, to je pogodbeniki in izpolnitveni pomoéniki pogodbenika,
ki imajo sicer opravljen strokovni postni izpit za manipulativnega delavca, vendar je od
opravljanja dela na Posti Slovenije ali pogodbeni posti oz. od zaletka usposabljanja po tem
programu minilo ve¢ kot 3 leta, se morajo udeleZiti sploinega in strokovnega dela
izobraZevanja, ki ga izvaja Uprava Poste Slovenije po tem programu, vendar jim ni treba %e
enkrat opravljati strokovnega po$tnega izpita. V iziemnih in utemeljenih primerih lahko
Uprava Pote Slovenije za te zaposlene odredi poseben prilagojen program usposabljanja
tudi, Ce je od zacetka usposabljanja minilo manj kot 3 leta.

Po koncanem splodnem in strokovnem delu izobraZevanja, kot to dolo¢a zgornja alineja,
zaposleni na pogodbeni posti opravijo usposabljanje na uéni posti pod vodstvom mentorja
ali na pogodbeni posti pod vodstvom indtruktorja. V obeh primerih mentor oz. indtruktor po
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konanem usposabljanju poda pisno oceno o tem, ali je delavec usposobljen za samostojno
delo.

Redno zaposleni defavci Poste, ki imajo opravljen strokovni postni izpit za manipulativhega
delaveca, lahko zaénejo delo na pogodbeni posti brez dodatnega usposabljanja, pristojna PE
(oz. poobladceni instruktor ali mentor) pa jih mora pred zaletkom dela seznaniti z vrstami in
nacinom izvajanja storitev na tovrstnih postah.

IV. OPREMA

A. Oprema, ki jo zagotovi pogodbenik:

o}

komunikacijski priklju¢ek za prenos alarmnih signalov;

Posta lahko pogodbeniku ponudi v uporabo in najem IP/GPRS komunikacijski prikljuc¢ek za prenos
alarmnih signalov. Pri tem pogodbenik Posti pladuje mese€no naro€nino za prenos alarmnih signalov;
o telefon za govorno komunikacijo {(mobilni ali stacionarni);

Posta lahko pogodbeniku omogodi tudi naroénisko razmerje in nakup mobilnega telefona za govorno
komunikacijo pod pogoji, ki jih ima Posta z izbranim ponudnikom. V tem primeru pogodbenik sklene
pogodbo s ponudnikom telekomunikacijskih storitev.

o}

kovinsko blagajno za shranjevanje gotovine, vrednostnih predmetov in zaupne
dokumentacije. Blagajna mora biti protiviomna, namescena oz. pritrjena pa mora biti tako,
da je onemogocena oziroma maksimaino otezena njena odtujitev. (opcijsko: zagotovi
Posta);
ustrezno Stevilo predalov oz. drugih primernih hranis¢ za posilike; o osebni avtomobil za
vsakodnevni prevoz sklepov z maticne poste za pogodbeno posSto in v nasprotni smeri
(opcifsko: odvisno od dogovorjene organizacije prevoza sklepov);
za delovno postajo za UPO:

- dve elektri¢ni vticnici za prikljucitev racunalniske opreme (230 V, 16 A),

dve univerzalni komunikacijski vti¢nici FTP, CatSe, RJ-45 za prikljucitev

uporabnikov etherneta, o za periferno opremo za UPO (in ZDM):

- 13 elektricnih viicnic za prikljucitev racunainiske opreme (230 V, 16 A),

- dve univerzalni komunikacijski vticnici FTP, CatSe, RJ-45 za prikljuditev
uporabnikov etherneta, o za periferno opremo za UPQ (in ZDM):

- 13 elektricnih vti¢nic za prikljucitev raunalniske opreme (230 V, 16 A). o za javni
dovod:

- 10-parni kabel Yl, Cat3, najmanj pet parov (odvisno od razdalje prostorov
pogodbenika do krajevne centrale Telekoma Slovenije),

- od zgornje alineje dve parici za prikljuéitev modema SHDSL oz, odvisno od
razdalje Stiri parice, o za komunikacijsko vozlisce:

- osem elektri¢nih vticnic za prikljucitev komunikacijske opreme (230 V, 16 A),

- komunikacijska omara (lahko stenska), velikosti najmanj 600 x 600 x 450 mm) za
montazo 19-colske opreme,

16-portni panel PATCH,

- polico v komunikacijski omari,

- zaklju¢zk javnega dovoda na panel PATCH (poz. 1-8),

- zakljucek lokalnega univerzalnega ozZicenja na panel PATCH (poz. 9-16), -

oznaditev panela PATCH (1-16) in tudi vti¢nice pod pultom.

Pogodbenik mora zagotoviti:
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o obvezne meritve univerzalnega oZi¢enja, preden Posta vzpostavi komunikacijsko
povezljivost; o dovode, komunikacijsko vozli$¢e in njegovo povezavo najmanj sedem dni
pred odprtjern pogodbene poéte;

o elektronski naslov za vsako posamezno lokacijo, na kateri posluje pogodbena pota, ki mora
biti enotno formiran za vse pogodbene poste tako, da je iz prvega sklopa naslova obvezno
razvidna postna Stevilka, npr.. pgp1234@gmail.com ali pgp1234@siol.net ipd. Poslovni
sistemi,

ki imajo registrirano svojo domeno, uporabijo to, npr. pgp1234@mercator.si,
pgp1221@mlinotest.si ipd.

o papir formata A4 za tiskanje; o namensko digitalno potrdilo za davéno potrjevanje racunov
na pogodbeni posti in obnavljanje tega digitalnega potrdila;

(Skladno z Zakonom o davénem potrjevanju raéunov (ZDavPR) in skladno z 2. ¢lenom Pravilnika o
izvajanju ZDavPR mora Pogodbenik zagotoviti namensko digitalno potrdilo z nazivom namena
uporabe DavPotRac in poskrbeti za obnavljanje le-tega. Pogodbenik zagotovi tudi prenos tega
digitalnega potrdila v sistem Poste Slovenije, posredovanje podatkov o pogodbeni posti in
izpolnitvenih pomocnikih. Pogodbenik aktivnosti in posredovanje podatkov izvede najmanj 10 dni
pred pri€etkom poslovanja pogodbene poste v skladu s Postopki za pridobitev digitalnega potrdila in
prencs le-tega v sistem Polte Slovenije ter posredovanje podatkov o pogodbeni posti ki jih pred
zacetkom poslovanja pogodbene poite zagotovi Poita. Pogodbenik sproti obveita Pofto o
morebitnih spremembah podatkov v zvezi izpolnitvenimi pomocniki in o poslovnem prostoru).

B. Oprema, ki jo zagotovi Posta:

o najem povezave MPLSVPNL2 (komunikacijska povezava med prostori pogodbenika,
Telekomom Slovenije in ra¢unalnigkim centrom Poste); o komunikacijske naprave (stikalo in
usmerjevalnik) in vzpostavitev komunikacijske povezave; o raéunalnisko opremo (streznik Zunaj
prostorov, racunalnik DP, monitor LCD, tipkovnico, midko ter periferno radunatnisko opremo, ki
sicer ni v celoti obvezna in je dolocena glede na obseg ter vrsto prometa poste, npr. termiéni
tiskalnik za izpis raCunov, tiskainik za potrjevanje dokumentov, &italnik OCR, tiskalnik za tiskanje
nalepk, Citalnik Crine kode, stroj za Stetje denarja z vgrajenimi identifikatorji, identifikator za
preverjanje pristnosti bankovcev, prikazovalnik cene, tehtnico, laserski tiskalnik);
o programsko opremo - aplikacjo UPO, o delovna sredstva (poitni Zig, obrazce, nalepke,
pismarnice, mape za znamke, kolute papirja za tiskalnike v okviru aplikacije UPO in kartuge
zanje ... Pogodbeni posti pripada najve¢ ena velika kartusa za laserski tiskalnik na letnem
nivoju),
postno okence oz. pult (opcijsko), o postni nabiralnik, o vzdrzevanje programske opreme,
POS-terminal in ureditev prodajnega mesta za izplacila gotovine zagotovi Nova KBM,
zunanjo tablo na procelju objekta (opcijsko),
ustrezen tehniCni sistem za zaznavanje neupravienega gibanja v objektu oz. protiviomni
sistem in tehnicni sistem za prijavo morebitnega ropa;
(Takoj po vzpostavitvi sistema tehnicnega varovanja in preizkusu le-tega mora nosilec dejavnosti
pogodbene poste v skladu s 3. odstavkom 11. ¢lena Zakona o zasebnem varovanju (Ur. |. RS, &t.
17/2011 ~ ZZasV-1) zaradi stalnosti zagotavljanja ustrezne stopnje varnosti skleniti s pogodbenim
izvajaicem varnostnih storitev pisno pogodbo o vzdrZevanju in servisiranju tehniénih sistemov
varovanja. Stroske za vzdrZevanje in servisiranje tehninega sistema varovanja nosi pogodbenik.) o
okenski oglasevalski medij za pult pogodbene poste.

cC 0 0 ©

C. Stroski, ki jih plaéa Posta:
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prenos alarmnih sporocil (razen, ¢e si pogodbenik pogodbeno razmerje z druzbo za
zasebno varovanje, za prenos alarmnih sporodil, uredi sam),
- stroske zavarovanja gotovine in posiljk,
vzdrZevanje ra¢unalniske povezave in opreme na daljavo ter
servisiranje predpisane komunikacijske opreme.

Pogodbenik plata morebitne stroske nepooblaicene ali nepravilne uporabe varnostne opreme (npr.
neupravi¢ena sprozitev alarma ipd.).

Posta zagotovi zavarovanje gotovine in posiljk ter vzdrzevanje racunalniske povezave in opreme na
daljavo, prav tako pa tudi servisiranje zgoraj navedene opreme.

V. OZNACEVANJE

Pogodbenik mora pri oznadevanju oziroma morebitnem reklamiranju uporabljati oznake
Poste, dolocene v Pripomocku celostne grafiéne podobe Poste.

Pogodbenik mora Posti dovoliti, da pred oz. na stavbo oz. prostor kjer se opravija storitve
pogodbene poste, namesti oznacevalne table (znak Poste, ime pogodbenika in delovni ¢as).
Pogodbenik mora Posti dovoliti, da pred stavbo oziroma ob vhodu v objekt, v katerem bo
pogodbena posta, namesti postni nabiralnik in dostavnike, Ce je to potrebno.

VI. VARNOST

Zaradi zagotavljanja varnosti mora pogodbenik:

poskrbeti za organizacijo varovanja (oz. organizacijo tehni¢nega varovanja, prenosa
alarmnih signalov na druzbo za zasebno varovanje in morebitne intervencije), ki ga bodisi
organizira sam bodisi je to organizirano v okviru PoSte. Varovanje se mora izvajati v skladu z
veljavno zakonodajo, ki ureja podrodje zasebnega varovanja (Zakon o zasebnem varovanju),
izdelati naért varovanja (pri tem mu strokovno pomaga Posta),

zagotoviti ustrezno mehansko varovanje vseh dostopov v objekt,

zagotoviti ustrezno mehansko zas¢ito delovnega prostora, ki temelji na oceni stanja
ogroZenosti, navedeni v nacrtu varovanja,

postaviti okence za delo s strankami tako, da strankam onemogoca seznanitev s podatki, ki so
izpisani na monitorju,

izdelati pozarni nacrt.

Prav tako je priporodijivo, da pogodbenik zagotovi stalno nocno osvetlitev vhodov v objekt ali njihovo
osvetlitev na podlagi zaznavanja gibanja v bliZini objekta.

VII. DOKAZILA IN FORMALNI POGOJI

Sedez v Republiki Sloveniji.
Potrdilo o nekaznovanosti Ministrstva za pravosodje RS. To potrdilo ne sme biti starejse
od 30 dni od dneva oddaje ponudbe, iz njega pa mora biti razvidno, da ponudnik ali njegov
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zakoniti zastopnik, ée gre za pravno osebo, ni bil praviomoéno obsojen za kazniva dejanja,
ki so opredeljena v Kazenskem zakoniku RS, zlasti za:

o hudodelsko zdruZevanje,

o sprejemanje podkupnine pri volitvah (velja za fizi¢ne osebe), nedovoljeno sprejemanje
daril, nedovoljeno dajanje daril, jemanje podkupnine (za fizitne osebe), dajanje
podkupnine, sprejemanje daril za nezakonito posredovanje in dajanje daril za
nezakonito posredovanje,

o goljufijo, poslovno goljufijo, preslepitev pri pridobitvi posojila ali ugodnosti in zatajitev
financnih obveznosti ter goljufijo zoper finan¢ne interese Evropskih skupnosti v smislu
1. £lena Konvencije o zaiciti finan¢nih interesov Evropskih skupnosti, o

pranje denarja.

Sposobnost za opravijanje poklicne dejavnosti, torej mora biti vpisan v sodni register, ¢e
Je pogodbenik samostojni podjetnik, pa mora biti vpisan v poslovni register Slovenije, ki ga
izdaja AJPES. Pogodbenik mora svojo osnovno dejavnost opravijati najmanj dve leti pred
prijavo za izbor pogodbenega izvajalca dejavnosti pogodbene poste, razen e bo dejavnost
pogodbene poste opravijal delavec Poste, ki bo zaradi tega prekinil delovno razmerje v
Posti. O Izjavo, da je sposoben za opravljanje poklicne dejavnosti, da ima registrirano
dejavnost (74.900 - Druge nerazvricene strokovne in tehni¢ne dejavnosti, 63.110 - Obdelava
podatkov in s tem povezane dejavnosti) oziroma je vpisan v register poklicev ali trgovski
register).

Izjavo, da ni v postopku prisilne poravnave, steéaja ali likvidacije, da ni v katerem koli
podobnem poloZaju in da ni opustil poslovne dejavnosti.

Izjavo, da v zadnjih 3estih mesecih posiovanja ni imel blokiranih ra¢unov (pogoj se nanasa
na vse ra¢une ponudnika).

Izjavo, da so osebe, ki bodo na pogodbeni posti opravljale storitve, bile Ze pred odprtjem te
poste v pogodbenem razmerju z njim oziroma da bo z njimi sklenil pogodbo, ki bo zagela
veljati $e pred odprtjem pogodbene poste, in da bo z njimi v pogodbenem razmerju ves ¢as,
v katerem bodo na podlagi njegove pogodbe s Posto zanj opravljale storitve.

Izjavo, da je oz. da ni davéni zavezanec.

Pogodbenik lahko pogodbo o opravijanju storitev na pogodbeni poéti praviloma sklene za
najve¢ pet pogodbenih poit. Ce te brez prekinitve uspe$no poslujejo dve leti, lahko
pogodbenik sklene pogodbo o opravijanju storitev na pogodbeni poiti $¢ za dodatne
pogodbene poste, e za to izpolnjuje kakovostna merila, vendar vsaki dve lett praviloma za
najved pet pogodbenih post. V vsakem obdobju bo ocenjena kakovost poslovanja ze
odprtih pogodbenih post, pri tem pa bodo upostevani mnenje oziroma ocene in$pektorskih
kontrolnih pregledov in zaposlenih v strokovnih sluzbah Poste
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SEZNAM STORITEV NA POGODBENI POSTI IN PROVIZIJE ZA POGODBENIKA

velia od 1.maj 2019

PRILOGA 1D

Vista storitve

Proviziia v % ali EUR/kos

i34 provizija v % za fzvedene postne staritve

2

kl

pogodbenih uparabnikov Poite Slovenije
4

Znesak nadomestila / mesec

** 350,00 EUR

100,00 EUR

2___Znesek nadomestila za_zagotavijanje mrefe kontaktnih toék / mesec
Poitne storitve - notranji poiitni promet

Standardno pismo, navadno pismo, dopisnica

25 % cene po ceniky Polte

10 % cene degovoriene med PSin Yo stranko|

2 |Tiskovina 25 % cene po centku Poste 10% cene dogovorjene med PS in pogodbeno stranka
3 Navadni paket 25 % cene po ceniku Polte 10'% cene dogovarjene med PS in pogodbenc stranko,
4 Priporoéenc pismo 25 % cene po ceniku Polte; 19 % ¢ene dogovorjene med FS in pogodbeno stranke
5 Priparofenc pismo s storitvijo (odk., povratnica, osebna vroéitev) 25 % cene po ceniku Poite 7

Priporecena pismo s storitvijo (odk., povratnica, osebna vrofitev, podpis dokumentov,
6 lagnina cgodbi) / 10 % cene dogovorjene med PS in pogodbeno stranko|

2 Pismo v pravdnem postopku in pismo v kazenskem postopku - posredno,

7 Z5RReg/ZFPPIPP pismo 25 % cene po centku Poste| 110 % cene dogovorjene med PS in pagodbeno stranko

Pismo v pravdnem postopku, pismo v upravnem postopku in pismo v kazenskem

topku - osebno 25 % cene po ceniku Pojte| 10 % cene dogevorjene med PS in pogodt stranko|

9 Priporodeno pismo za dostavo v hifni predalénik / 10 % cene dogovorjens med PS in pogodbeno stranke
10 |Vrednostho pismo 25 % cene po ceniku Poétek 10 % cene dogovorjene med PS in pogodbeno s"anﬂ
11___|Vrednostno pismo s storitvijo (edk, povratnica, osebna vroditev) 25 % cene po ceniku Polte /
Vrednostno pismo s Stortvijo (odk, pavraliica, osebna vrogitey, vplatnina po
12 |pogodbi) / 10 % cene degovorjene med PS in pogodbens stranko)
13 |Prednostno pismo $, Prednostno pisme M, Prednostno pismo L 25 % cene po ceniku Pojte 10 % cene dogoverjene med PS in pogodbenc stranko|
14 |Paket 25 % cene po ceniku Polte 10 % cene dogovorjena med PS in pogadk:eno stranko|
15 |Paket s storitvijo (povratnica, pazljiveSe ravnanje, odkupnina) 25 % cene po ceniku Poste 10% cene dogovorjene med PS in pogodbeno stranko
16 |Paket 5 storitvijo (povratnica, pazljivejSe ravnanje, odkupnina, vplanina po pogodbi) / 10 % cene dogovorjene med PS in pogodbeno stranko
17__ |Potiljka za slepe in slabovidne do 7 kg 5e ne zaracuna| /
Ostale poitne storitwe - notranji poitni promet
1 Izrodanje knjizenih posilik
lzrofene knjifene puiiﬂ_ke 0,50 /
Vimjene {neizrolene) knjiZene podiljke 0,30 /
2 Porte postnina 25 % cene po ceniku Poite 10 % cene dogovorjene med PS in pogodbeno stranka
3 Poitne storitve po posiljatelievern narodilu
Sprememba ali dopolnitev naslova na poSiliki 25 % cene po ceniku Polte 10 % cene dogovorjene med PS in pogodbeno stranko
vradanje posiljke po odpravi 25 % cene po ceniku Polte| 16 % cene dogoverjene med PS In pogodbeno stranko|
Obremenitev padiljke z odkupnino 25 % cene po ceniku Poste) 10 % cene dogovorjene med PS in pogodbeno stranko
Sprememba zneska odkuphine 25 % cene po ceniku Polte| 10 % cene dogaovarjene med PS in pogodbenc stranko
Cdprava paketa za naslovnikom 25 % cene po ceniku Polte 10 % cene dogavorjena med PS in pogodbeno stranko,
Hramba podilike po preteku roka za prevzem (do 15 dni) se ne zarafuna se ne zarafuna
Vraanje poiilike pred odpravo s ne zaracuna se ne zarsfuna)
Crtanje zneska odkupnine se ne zarafuna, s ne Zarafung
4 Poizvedovanje po podiliki s ne zarafuna se ne zaratuna
5 Naknadno poizvedavanje po posiljki {po treh mesecih) 25 % cene po ceniku Polte| 10 % cene dogovorjene med P5 in pogodbeno stranke

Vratanje paketa, poslovnega pakets, posiovnega paketa - isti naslovnik, poslovnega

5 lpaketa vedjih dimerxzij, palete, tovora ali Hitre poite

25 % cene po ceniku Pobte:

10 % cene dogovarjene med PS in pogodbeno stranko

Vratanje priporotenega ali vrednostnega pisma s storitvijo adkupnina

7 25 % cene po ceniku Poite 10 % cene dogavarjene med PS in pogodbena stranke
8 Vpis poilik v popis oddanih podijk afi oddajnico (vrstica) 25 % cene po ceniku Polte 10 % cene dogoverjene med PS in pagodbeno stranko,
9 Izpolnjevanje potrdila o oddajl podiljke (na potrdilo) 25 % cene po ceniku Podte 10 % cene dogovorjena med PS in pogodiben stranko
19 |/ZRoinjevanje spremnih fistin fna spremno listino) 25 % cene po ceniku Poite 16 % ¢éne degovorfene med PS in pogodbeno K
11 Lepljenje znamk za veé kot 10 posiljk tna znamko) 25 % cene po ceniku Poste 10 % cene dogoverjene med PS in pogodbeno stranko
12 Odtis Stampilke z oznako o platani po3tnini za veé kot 10 poSiljk (na poilfko} 25 % cene po ceniku Poste] 10 % cene dogovorjene med FS in pogodbeno stranko)
13 |lzdaja fotokopije postnih in drugih listin 25 % cene po ceniku Poste| 10 % cene dogovorjene med PS in pogodkenc stranko
14 lizpraznjevanje poitnega nabiralnika pred pogodbeno posto / mesec 13,50 /

Poiitne storitve - mednarodni postni promet

1

lardno pismo, havadno pismo, dopisnica, tiskovina

25 % cene po ceniku Poste

10 % cene dogovorjene med PS in pogodbeno stranko

2

Standard, pismo, nav. pisme, dopishica, tiskovina s storitvijo

25 % cene po ceniku Poste|

10 % cene dogoverjene med P in pogodbeno stranko




SEZNAM STORITEV NA POGODBENI POSTI IN PROVIZIJE ZA POGODBENIKA

velja od 1. maj 219

PRILOGA 1D

**ak Provizija v % za zvedene postne storitve
Zap. &t Vrsta storitve Provizija v % ali EUR/kos pogodbenih uporabnikov Poste Slovenije
] 2 3 4
3 Priporofenc pismo 25 % cene po ceniku Poéte| 10 % cene dogovorjene med PS in pogodbena stranko|
4 tPriporofenc pismo s steritvijo {odk., povratnica) 25 % cene po ceniku Poste 10 % cen2 dogoverjene med PS in pogodbeno stranke
5 Vrednostno pismo 25 % cene po ceniku Poite, 10 % cene dogoverjene med PS in pogodbeno stranko|
6 Vrednostno pisma s storitvijo {odk, povratnica) 25 % cene po ceniku Poite 110 % cene dogovarjene med PS in pogodbeno strankof
7 Paket driave EU, druge evropske driave, ZDA in Kahada, Ostall svet 25 % cene po ceniku Padte 10 % cene dogovorjene med PS in pegodbeno stranko,
8 Paket 5 storitvijo {povratnica, pazljivejse ravnanje, odkupnina, prednosino) 25 % cene po ceniku Poste 10 % cene dogavorjene med PS in pogodbeno stranko
9 PoZilika za slepe in slabovidne do 7 kg se ne zarafuna s# ne zaraguna)
*storitev na poiljkc se zarafuna v
10 |Poiilika za slepe in slabovidne do 7 kg s storitvijo vrednosti 25 % cene po ceniku Polte i
Ostale podine storitve - mednarodni poitni promet
1 Porto podthina 25 % cene po ceniku Poétel 10 % cene dogovorjene med FS in pogodt stranko]
2 {Poitne storitve po posifateljevem naroéilu 25 % cene po ceniku Poste 10 % cene dogoverjena med PS in pogodbeno stranko
Sprememba ali popravek naslova na pofiljki 25 % cene po ceniku Poite| 10 % cene degoverjene med PS In pogodbeno stranke]
Vradanje posilike 25 % cene po ceniku Pojte 10 % ¢ene dogovorjene med PS in pogedbeno stranko
Ertanje aki sprememba zneska odkupnine 25 % cene po cehiku Polte 10 % cene dogovodene med PS in pogadbeno stranko
3 Poizvedovanje po poliffki s€ ne zaracuna s€ ne Zaratuna
4 Vradanje paketa, mednarodnega poslovnega paketa ali palete - mednarodni 25 % cene po ceniku Potte| 10 % cene dogovorjene med PS in pogodbena stranko
5 Vratanje mednarodnega posiovriega paketa Hrvaika 25 % cene po ceniku Poste| 10 % cene dogavorjene med PS in pogodbeno strankol
Bancne in finanine storitve 26 Novo KBM*
a) Placiini promet (posemeznc placilo do vrednosti 1.000,60 EUR]
Vplacilo obrazca UPN in UPN QR (razen vplacil v humanitame namene in pogadbenih
1 VEIaEiI) (3ifra 8200, 8260, 8500)
do 98,00 EUR 25 % cene po ceniku PoSte /
nad 98,00 EUR do 501,00 EUR 25 % cene po ceniku Poite /
nad 501,00 EUR 25 % cene po ceniku Poste| }
25 % provizije dogovorjene med PS in
2 Vplatilo obrazca UPN in UPN QR pogodbene stranke po pogodbeni ceni pogodbeno stranko /
3 Vplafilo obrazca UPN in UPN QR v humanitame namene sE ne zaracuna 7
4 |Cezmejne_gotovinsko pladilo z obrazcem UPN in UPN QR (ifra 8600, 8660)
| o 96,00 EUR 25 % cene po ceniku Polte
{_had 98,00 EUR do 501,00 EUR 25 % cene po ceniku Poste
nad 501,00 EUR 25 % cene po ceniku Pobte
5; Osebnil ratunt fuacnih aseb o britkov, hranine vioge (do vredi i 1.600.00
EUR)
25 % cene dogovorjene med PS in
1 Vplailo na HY NKBM (3ifra 4712) Novo KBM /
25 % cene dogovorjene med PS in
2 Volacilo na osebni laEu_rl NKBM fiziche osebe in zasebnika (Sifra 4750) Novo KBM 7
25 % cene dogovorjene med PS in
3 izplacilo s HV NKBM (Sifra4713) Novo KBM S
25 % cene dogovorjene med PS in
4 Izplacilo z osebnega rauna NKBM Gifra 4751) Nove KBM 7
25 % cene dogovorjene med PS in
5 Izpis prometa (3ifra 4745) Novo KBM /
§__|lzplatilo gotovine prek POS terminala
25 % cene dogovorjene med FS in
Izpladilo PCS (Maestro, Mastercard, VISA, Karanta) Nowvo KBM /
25 % cene dogovorjene med PS in
Iﬂ:laéilo POS (Diners Club) Novo KBM 7
25 % cene dogovorjene med PS in
7__linformacija o stanju na raéurw NKBM (Sifra 4754) Novo KBM /
¢) Transekcijski roduni pravnih oseb (omejitev zneskov)
Dvig oz. izpladilo gotovine iz TRR NKBM pravne osebe do vrednosti najveé 1.000,00 |25 % cene dogovorjene med PS in
1 EUR @ifra 4756) Novo KBM /
*** Polog oz. vplatilo gotovine na TRR NKBM pravne osebe s strani zakonitega
zastopnika do vrednosti najved 3.000,00 EUR {ifra 4755), tretja oseba do vrednosti |25 % cene dogovorjene med P5 in
2 najvec 1.000,00 EUR MNovo KBM /
|Sprejem in knjiZzenje naloga za prenos na TRR NKBM pravne osebe in zasebnika do |25 % cene dogoverjene med PS in
3 lyrednosti najved 3.000,00 EUR ( Sifra 4761) ) Nowo KBM f
25 % cene dogoverjene med PS in
4 [Informacija o stanju na TRR NKBM pravne osebe (Sifra 4754) MNovo KBM 7
d) Postne nakaznice (do vrednosti 7.000,00 EUR}
1 Vplagilo po¥tne nakaznice - notranji promet
do 27,50 EUR 25 % cene po ceniku Polte /
nad 27,50 EUR do 470,00 EUR 25 % cene po ceniku Polte| 7
nad 470,00 EUR do 1.000,00 EUR 25 % cene po cenike Poste /
2 |vpladibo poitne nakaznice - mednarodni promet promet
do 220,00 EUR 25 % cene po ceniku Poste| 7
nad 220,00 EUR 25 % cene po ceniku Poste| /
Ostale storitve
1 |izpis obrazea PN in UPN QR | 25 % cene po ceniku Poite] /
r4



SEZNAM STORITEV NA POGODBENI POSTI IN PROVIZIJE ZA POGODBENIKA

velia od 1. maj 2019

PRILOGA 1D

**** Provizifa v % za izvedene podtne storitve
Zap. it Vrsta storitve Proviziia v % ali EUR/kos pogodbenih uporabnikov Poste Slovenije
1 F] 3 4
2 Izpis obrazca UPN in UPN QR, ki po izpisu ni vplaZan na pokti 25 % cene po ceniku Poste /
3 |izpis poStne nakaznice 25 % cene po ceniku Paste /
4 Prevzem kovancev (nad 50 kos) 25 % neto provizije po ceniku Polte /
Prodaja postnih vrednotnic in blaga
1 Znamke 25 % cene po ceniku PoZte| /
25% od neto provzije degevoriene
2 Doplaciine znamke med PS dobaviteljem /
3 Dopisnice 25 % cene po ceniku Podte| 7
4 Kuverte 25 % cene po ceniku Poste /
5 Paketna embalaZa 25 % cene po ceniku Paite /
6 |Obrazec URN 25 % cene po ceniku Poite /
7 |Vosdilnice in razglednice 25 % cene po ceniku PoSte| /
8 Malepka AKOS 25 % cene po ceniku Pokte| }
9 | Zalepka varnostna 25 % cene po ceniku Poite /
10 |Hisni predalénik 25 % cene po ceniku Poite /
25 % cene neto prowvizije dogovorjene med|
11 |Virtualne kartice PS in dobaviteljem !
+»* Storitve Sportne loterije /
25% od neto provizije dogovirjene med
1 Prodaja sreck PS in Sportno loterijo /
25% od neto provizije dogovorjene med
2 Sprejern (vplatilo) 3portnih stay PS in Sportna lotetijo /
25 % od nete provizije dogovorjene med
3 |Sprejem (vplacilo) v igro GOL napoved PS in Sportro loterijo /
25 % od neto provizije dogavorjene med
4 Sprejem (vpladilo) v igre TOTO GOL PS in porino loterijo f
25 % od neto provizije dogovorjene med
5 Sprejem (vplacilo) na e-raéun P3 In Sportno loterije !
M Veljavni cenik PoSte Slevenije
Ce v posameznem mesecu skupno platito pogadbeniku {nadomestilo in provizije) znaZa manj kot 650,00 EUR (brez DDV), se
LLJ odbeniku izplaca Se razlika do 650,00 EUR.
st Storitve Sporine Loterije opravijajo dolotene pogedbene polte, ki izpelnjujejo_kriterije s strani Sportne Loterije.
il Poktne storitve za pogodbene uporabnike Poste Slovenije opravijajo doloZene pogodbene poite, ki izpalnjujejo kriterije za opravijanje teh storitev.
Provizija od banénih in finanEnih storitev je opro$&ena pladila DDV v skiadu s 4. ¢. tocko 44. &l. ZDOV-1, medtem ko so vse ostale provizije in nadomestilo obdavéene s sploino
*r+ lstopnjo. Pogodbenik je na podiagi Zakona o davku na finanéne storitve (Uradni list RS, §t. 94/12, 90/14) zavezanec za pladilo davka na finanéne storitve od vrednosti provizije za
opravljene bantne in finanéne storitve.
Poleg oz vplatilo gatovine na TRR NKBM pravne osebe pri Novi KBM do vrednosti nejved 3.000,00 EUR (Sifra 4755} lahko opravi le zakoniti zastopnik pravne osebe, ki se izkade z
iz AJPES-a. Tretia oseba lahka polaga oz vpladuje gotovino na TRR pravne osebe pri Novi KBM d.d. do zneska najved 1.000,00 EUR
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Dornava

Vrsta storitve

1 POSTNE STORITVE

1110  Standardna, navadna pisma, dopisnice,
1120 Priporofena, vrednostna pisma
1130  Navadni paketi, paketi
UNIVERZALNE STORITVE - SKUPAJ
1210 Standardna, navadna pisma, dopisnice
1215  Dostop do omreZja
1220 Priporotena, vradnostna pisma, ZUP, ZKP,
1225 Dostop do omreZja - knjifene posiljke
1230 Paketi, posiovni paketi, palete
1240 Hitra poita, EMS, UPS
1250 Naslovijena, delno naslovijena direktna poita
1260 Nenaslovijena direkina pofta
1270 Naslovijene, delno nasl. publikacije
1280 Nenaslovijene publikacile, priloge
1283 LogisliEne storitve
1285 Jutranja dostava
1200 Ostale storitve v okviru drugih podtnih storitev
DRUGE STORITVE - SKUPAJ
POSTNE STORITVE - SKUPAJ
2 DENARNE STORITVE
2110 Po#tne nakaznice
POSTNE NAKAZNICE - SKUPAJ
2270 Nova KBM (FBS)
Nova KBM [PBS) ~-SKUPAJ
2310 Plagilni promet
PLAGILNI PROMET « SKUPAJ
DENARNE STORITVE =-SKUPAJ
3 OSTALE STORMVE
3100 Telegrami
3300 Prodaja trgovskega blaga
3350 Prodaja komisijskega blaga
3400 Sretke, stave, loto
3500 Virtualne storitve
3900 Ostalo
OSTALE STORITVE -SKUPAJ
OSTALE STORITVE -SKUPAJ
SKUPAJ:

POROCILO O 1ZVRSITVI PLANA PO MESECIH
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