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|. PREDLAGATELJ
Zupanja dr. Petra Vrhovnik

Il. VRSTA POSTOPKA
Hitri postopek.

lll. PRAVNE PODLAGE ZA SPREJEM
- Zakon o lokalni samoupravi ((Uradni list RS, §t. 94/07 — uradno preciS¢eno
besedilo, 76/08, 79/09, 51/10, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO, 11/18 —
ZSPDSLS-1, 30/18, 61/20 — ZIUZEOP-A in 80/20 — ZIUOOPE),
- Statut Obcine Polj¢ane (Uradno glasilo slovenskih obgin, §t. 9/2021)

IV. NAMEN, CILJI SPREJEMA

Obcina Polj¢ane ima sprejetih 9 pravilnikov (ter dodatne spremembe pravilnikov) za
sofinanciranje dejavnosti in programov drustev na razliCnih podrocjih. Z enotnim
pravilnikom bi lahko izvedli enotni javni razpis po podrocjih, na katerega se bodo lahko
prijavile strokovne institucije in nevladne organizacije, ki delujejo na posameznem
podrocju.

V. FINANCNE POSLEDICE
S sprejemom predlaganega Pravilnika o Stipendiranju v Obcini Poljane ne bo
dodatnih negativnih finan¢nih posledic na proracun Obcine Polj¢ane.

VI. PREDLOG SKLEPA

Zaradi nujnosti sprejema pravilnika predlagamo obcinskemu svetu, da sprejme odlok
skladno z dolo€ili 85. ¢lena Poslovnika Obcinskega sveta Obcine Polj¢ane, po hitrem
postopku.



Stevilka: 900-0007/2023-10
Datum:

SKLEP

Obcinski svet Obcine Polj¢ane sprejme Pravilnik o postopku izvedbe javnega razpisa
v obcini Poljcane v predlaganem besedilu.

S spostovanjem.

Zupanja
Dr. Petra Vrhovnik
Pripravila:
Milan Nini¢
Direktor obcCinske uprave

Priloga:
- Predlog enotnega pravilnika



Na podlagi 29. ¢lena Zakona o lokalni samoupravi ((Uradni list RS, st. 94/07 — uradno
precis¢eno besedilo, 76/08, 79/09, 51/10, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO, 11/18 —
ZSPDSLS-1, 30/18, 61/20 — ZIUZEOP-A in 80/20 — ZIUOOPE) in 15. ¢lena Statuta
Obcine Polj¢ane (Uradno glasilo slovenskih obcin, §t. 9/2021) je Obcinski svet ObCine
Polj¢ane, na svoji 7. redni seji, dne 18. 12. 2023, sprejel

PRAVILNIK
0 postopku izvedbe javnega razpisa v obé&ini Poljéane

1. SPLOSNE DOLOCBE
1. élen
(Vsebina pravilnika)
Ta pravilnik podrobneje ureja:

- nacin izvedbe postopka izbire programov in projektov (v nadaljevanju:
program), ki se na podrocjih kulture, socialnega varstva, zdravja, turizma,
Sporta, varstva okolja, raziskovalne dejavnosti, mladine, starejSih in drugih
podrocjin druzbene dejavnosti v interesu Obcine Polj¢ane (v nadaljevanju:
obc¢ina) sofinancirajo na podlagi javnega razpisa (v nadaljevanju: razpis),

- sklepanje pogodbe o sofinanciranju programa (v nadaljnjem besedilu:
pogodba) in

- nacin izvajanja nadzora nad izvedbo pogodbe iz prejSnje alineje.

2. €len
(Cilji in na€ela postopka)
Cilji in nacela izvajanja javnih razpisov na podrocjih druzbenih dejavnosti so:

- zagotavljanje potrebnih pogojev za dejavnosti, ki niso izvajane v okviru javnih
sluzb, a ustrezajo kriterijem ugotavljanja javnega interesa in omogocajo
dodatne dejavnosti,
javna dostopnost do proracunskih sredstev,
kakovost dejavnosti, ki se financirajo iz proracunskih sredstev,
javna dostopnost do dejavnosti, ki se financirajo iz prora¢unskih sredstev,
spodbujanje dejavnosti na podroc€jih druzbenih zadev,
preprecevanje dvojnega financiranja iste dejavnosti,
podpora dejavnostim, ki jim ni moc€ pripisati pretezne komercialne naravnanosti.

Tem ciljem in naCelom so podrejena merila za posamezno razpisano podrocje, ki jih
potrdi strokovna komisija iz 6. ¢lena tega pravilnika.

2. PRISTOJNOSTI PRI VODENJU RAZPISNEGA POSTOPKA
3. €élen
(Vodenje in izvedba razpisnega postopka)
Naloge vodenja postopka javnega razpisa opravlja oblinska uprava, posamezne
naloge v postopku pa opravljata administrativnha komisija in strokovna komisija (v
nadaljevanju: razpisna komisija).



4. €len
(naloge administrativne komisije)
Naloge administrativne komisije so predvsem:

- ugotavljanje formalne popolnosti vlog, tj. pravoCasnosti in popolnosti vioge ter
upravienosti prijaviteljev,

- priprava seznama pomanjkljivosti viog, na podlagi katerega se posljejo zahteve
za dopolnitev,

- posiljanje zahtev za dopolnitev formalno nepopolnih vlog, e jo v posameznem
postopku za to pooblasti ob&inska uprava,

- pregled administrativne upravi¢enosti, na primer izpolnjevanja obveznosti do
obcine in drugih administrativnih obveznosti ter pogojev, ki jin glede na razpisno
besedilo mora izpolnjevati prijavitelj,

- sestavljanje zapisnikov sej.

5. €len
(Naloge strokovne komisije)
Naloge strokovne komisije so:
- potrditev pogojev in meril za dolo¢eno razpisno podrocje na poziv pristojnega
javnega usluzbenca Se pred izvedbo javnega razpisa,
- ocenjevanje vseh pravocasnih in popolnih viog upravienih prijaviteljev,
- priprava porocila o ocenjevanju in predloga za sofinanciranje.

6. €len
(Imenovanje in mandat administrativne komisije)
Administrativno komisijo, ki Steje od tri do pet ¢lanov, imenuje zupan med usluzbenci
obc¢inske uprave, in sicer za obdobje §tirih let. Po izteku mandata so lahko ¢lani v
administrativno komisijo ponovno imenovani.

7. €len
(Imenovanje in mandat strokovnih komisij)
Predsednika in ¢lane strokovne komisije s sklepom imenuje zupan med strokovnjaki
z ustreznih podrodij.

Ce javni razpis vkljuduje ve& vsebinskih podrogij, se $tevilo &lanov posamezne
komisije doloc€i tako, da se zagotovi zastopanost strokovnjakov razli¢nih podrocij, ki so
razpisana.

Obcina lahko ¢lane strokovne komisije izbere na podlagi javnega poziva, s katerim
strokovne institucije in nevladne organizacije, ki delujejo na podroc¢ju, na katerega sodi
posamezen javni razpis, ter uporabniki in sploSna javnost predlagajo kandidate za
Clane strokovne komisije. Pravila postopka izbora se doloc€ijo v pozivu.

Pri imenovanju Clanov strokovne komisije je obCina samostojna, kon¢no odlocitev o
imenovanju ¢lanov strokovne komisije sprejme zupan.
8. €len
(Razresitev €lanov razpisnih komisij)



Zupan lahko ¢&lana komisije razresi pred iztekom mandata, ée:
- se Clan ne udelezuje sej komisije,
- ne izvaja svojih nalog,
- pri svojem delu ravna v nasprotju s predpisi in sklepom o imenovanju,
- svojih nalog ne opravlja strokovno oziroma jih ne opravlja v dogovorjenih rokih,
- je Clan prekrsil naCeli zaupnosti in tajnosti podatkov.

V primeru razreSitve ¢lana komisije Zupan imenuje nadomestnega ¢lana komisije.

9. élen
(Nadomesc¢anje €lanov razpisne komisije)
Zupan za primer odsotnosti &lana komisije ali za primer izlogitve &lana zaradi
navzkrizja interesov imenuje enega ali ve¢ nadomestnih ¢lanov komisije.

10. élen
(Pravila o nepristranskosti)
V postopku izvedbe javnega razpisa se zagotavlja nepristranskost vseh oseb, ki na
kakr§enkoli na€in sodelujejo v razpisnem postopku.

Nepristranskost oseb iz prvega odstavka pomeni:

1. da oseba ni poslovno ali osebno zainteresirana za pridobitev javnih sredstev,
ki so predmet obravnave komisije, in sicer bodisi kot prijavitelj, zakoniti
zastopnik ali pooblas€enec ali druga odgovorna oseba prijavitelja oziroma kot
soizvajalec ali podizvajalec projekta ali programa;

2. da oseba s prijavitellem ali z zakonitim zastopnikom ali s pooblas¢encem
prijavitelja ni v krvnem sorodstvu v ravni vrsti ali v stranski vrsti do vStetega
Cetrtega kolena ali v zakonski zvezi ali v svaStvu do vStetega drugega kolena,
Cetudi je zakonska zveza prenehala, ali ¢e z njim Zivi ali je zivela v
izvenzakonski skupnosti;

3. da osebe ali njihovi druzinski ¢lani niso ¢lani organov upravljanja ali
poslovodenja prijavitelja ali z njim povezane organizacije.

Za povezane organizacije iz tretje toCke prejSnjega odstavka se Stejejo organizacije,
ki so med seboj upravljavsko, kapitalsko ali drugace povezane tako, da zaradi teh
povezav skupaj oblikujejo poslovno politiko oziroma poslujejo usklajeno z namenom
doseganja skupnih ciljev, oziroma tako, da ima ena oseba moznost usmerjati drugo
ali bistveno vplivati nanjo pri odloanju o financiranju in poslovanju. Za povezane
organizacije Stejejo tudi organizacije, ki jih zastopa ista oseba.

Pred zacCetkom opravljanja nalog v zvezi z izvedbo posameznega javnega razpisa
mora vsak ¢lan razpisne komisije podpisati izjavo o nepristranskosti in zaupnosti.

Ce ¢lan razpisne komisije kadarkoli med svojim delom ugotovi, da se nahaja v
navzkrizju interesov, mora o tem takoj seznaniti ostale ¢lane komisije in se izlociti iz
obravnavanja prijave, na katero se nasprotje interesov nanasa.

Ce se ¢lan razpisne komisije ne izlogi sam, lahko o izlogitvi odlo&i tudi Zupan.



11. €len
(Placilo élanom komisije)
Zupan lahko odlogi, da &lani razpisne komisije za svoje sodelovanje dobijo plagilo za
udelezbo na seji komisije.

3. 1IZVEDBA RAZPISA
12. élen
(Potek postopka)
Razpisi se izvajajo v teh fazah:
1. Uvedba postopka: objava razpisa.
2. Priprava vlog za obravnavo:
- odpiranje vlog, prispelih na razpis,
- posiljanje poziva za dopolnitev nepopolne vloge, prispele na razpis,
- izdaja sklepa o zavrZzenju nepravoCasne vloge, vloge, Ki je ni viozila
upraviCena oseba oz. je prijavitelji niso pravoCasno dopolnili.
3. Ocenjevanje vlog:
- ocenjevanje vlog,
- porocilo in predlog sofinanciranja.
4. lIzbor projektov oziroma programov, posredovanje predhodnega obvestila
prijavitelju in izdaja odlocb.
5. Sklepanje pogodb.

3.1. Uvedba postopka
13. élen
(Objava razpisa)

1. Razpis se objavi v uradnem glasilu obcine.
2. Razpis se v celoti z vso razpisno dokumentacijo objavi na spletnih straneh

obcine.
3. V Casu razpisa mora biti dokumentacija razpisa dosegljiva vsem zainteresiranim

na sedezu obcine.

14. ¢élen
(Sestavine razpisa)
1. Razpis mora vsebovati:

- ime oziroma naziv in sedez obcine;

- navedbo, da gre za razpis za izbiro programov in/ali projektov, pri katerem bodo
v okviru sredstev, ki so na razpolago za posamezen razpis, sofinancirani tisti
programi oziroma projekti, ki bodo v postopku izbire ovrednoteni visje,

- pravno podlago za izvedbo javnega razpisa

- podrocja programov ali projektov, ki so predmet javnega razpisa,

- 0oshovne pogoje, ki jih morajo izpolnjevati prijavitelji,

- navedbo meril, s pomocjo katerih se med tistimi, ki izpolnjujejo osnovne pogoje,
izberejo prejemniki sredstev,

- obdobje, v katerem morajo biti porabljena dodeljena sredstva,



okvirno vrednost razpoloZljivin sredstev, namenjenih za predmet javnega
razpisa,

dovoljeno vrednost prijavijenih programov ali projektov (minimalna in
maksimalna vrednost),

minimalne pogoje za dodelitev financiranja,

nacin dolo¢anja visSine sofinanciranja posameznega programa ali projekta,

rok, do katerega morajo biti predlozene vloge za dodelitev sredstev,

rok, v katerem bodo potencialni prejemniki obvesc€eni o izidu javnega razpisa,
nacin posiljanja in vsebino vlog,

datum odpiranja vlog za dodelitev sredstev,

navedbo javnih usluzbencev, pristojnih za posredovanje informacij v zvezi z
razpisom,

informacijo o razpisni dokumentaciji, ki je prijavitellem na razpolago,

navedbo o tem, kdo s sklepom odloci o dodelitvi sredstev in kdo o pritozbi zoper
ta sklep.

2. Razpisna dokumentacija mora med drugim vsebovati:

obrazce za predlozitev podatkov o projektu oziroma programu,

navedbo vseh dokumentov, ki jih mora prijavitelj predloziti za dokazilo, da
izpolnjuje pogoje in da je upravi¢en do sredstey,

vzorec pogodbe, ki se bo sklepala z izbranimi prijavitelji.

3. Poleg navedenih podatkov iz prejSnjega odstavka se lahko objavijo tudi drugi
podatki, e so potrebni glede na vrsto predmeta javnega razpisa.

15. €len
(Objava razpisa pred sprejetjem proraéuna)

Ce proracun ni sprejet pravo&asno, lahko obgina objavi razpis tudi pred sprejetiem
proracuna.

V tem primeru se postopek izbora izvede v skladu s tem pravilnikom, pri ¢emer v
odlocbi o izboru ni navedena le kon¢na viSina sofinanciranja. Visina sofinanciranja se
doloci v posebnem sklepu, ki se sprejme po sprejetju proracuna.

3.2. Priprava vlog za obravnavo
16. ¢élen
(Odpiranje vlog, prispelih na razpis)

Vloge, prispele na javni razpis, odpre administrativna komisija. Komisija sestavi
zapisnik, v katerega vpiSe:

naslov, prostor in ¢as odpiranja vlog,

imena navzocih ¢lanov komisije,

ugotovitve o prepoznih in nepopolnih vlogah ter viogah, ki jih niso vlozile
upravicene osebe,

seznam vlog, ki ustrezajo pogojem razpisa,

seznam vlog, ki so pozvane na dopolnitev.



17. élen
(Poziv k dopolnitvi)
Na podlagi ugotovitev zapisnika pristojni javni usluzbenec prijavitelje pozove k
dopolnitvi vloge. Poziv na dopolnitev mora vsebovati rok za dopolnitev vlioge, ki ne
sme biti krajSi od petih dni.

18. élen
(Sklep o zavrzenju)
Na podlagi ugotovitev zapisnika o odpiranju viog obcdinska uprava izda sklep o
zavrzenju vlog, ki so bile prepozne, niso bile dopolnjene v roku ali so jih vlozile
neupravicene osebe.

Zoper sklep o zavrzenju lahko prijavitelj v roku 8 dni po prejemu sklepa vlozi pritozbo,
o kateri odlo¢a Zzupan. Zoper zupanovo odlo¢bo ni pritozbe, mogo¢ pa je upravni spor
pred pristojnim sodis¢em.

Vloga, prispela na razpis, je pravo¢asna, Ce je prispela v roku, dolo¢enem v besedilu
razpisa.

Vloga je popolna, €e vsebuje vse obvezne sestavine, ki jih dolo¢a besedilo razpisa.
Vloga se Steje za popolno tudi v primeru, Ce se je prijavitelj prijavil na ve¢ sklopov ali
podrocij istega razpisa in je samo eni od vlog prilozZil vse obvezne sestavine.

UpraviCena oseba je tista oseba, katere vloga izpolnjuje pogoje, dolo¢ene v besedilu
razpisa. lzpolnjevanje pogojev se ugotavlja na osnovi obveznih dokazil in vioge
prijavitelja.

3.3. Ocenjevanje viog
19. élen
(Ocenjevanje viog)
Ocenjevanje vseh pravocasnih in popolnih vlog upravi¢enih oseb izvede strokovna
komisija, ki ovrednoti programe ali projekte glede na v razpisu objavljena merila. O
tem pripravi porocilo in predlog sofinanciranja.
20. élen
(Poroéilo in predlog sofnanciranja)
Porocilo in predlog sofinanciranja vkljucuje:
- oObrazloZitev vsebinskih razlogov za predlagano odobritev ali zavrnitev
posameznega programa ali projekta,
- doseZene toCke, obrazlozZitev vsebinskih razlogov za dodeljene tocke pri
vsakem od meril za ocenjevanje in predlog strokovne komisije o viSini
sofinanciranja programa ali projekta.

Predlog lahko vkljuCuje tudi po prednostnem redu razvrS¢eno rezervno listo
programov ali projektov, ki lahko postanejo predmet sofinanciranja v primeru
sprostitve ali povecanja proracunskih sredstev, oziroma rezervno listo, s katero se
lahko povecuje obseg sofinanciranja ze odobrenih programov ali projektov.



3.4. Obves¢anje strank o rezultatih razpisa
21. €len
(Predhodno obvestilo)

Obcina lahko pred sprejetiem kon¢ne odlocCitve pisno obvesti stranko o dejstvih in
okolis¢inah, pomembnih za izdajo odlocbe, ter predlogu strokovne komisije. Obvestilu
se doloc€i rok, do katerega ima stranka moznost, da se izjavi o navedbah v obvestilu.
Obvestilo se lahko sporo¢i tudi v elektronski obliki na elektronski naslov, ki je naveden
v vlogi. Obcina si v obvestilu pridrzi pravico do spremembe odlocitve v konéni odlocbi.

3.5. Odlo€ba
22. ¢len
(Izdaja odlo€be)

Pristojni organ izda odlo¢bo o sofinanciranju programov ali projektov.

Odlocba se izda v roku, ki ga dolo¢a javni razpis, in najpozneje v dveh mesecih
od datuma odpiranja vlog.

Odloc¢ba lahko vklju€uje tudi po prednostnem redu razvrs&eno rezervno listo
programov ali projektov, ki lahko postanejo predmet sofinanciranja v primeru
sprostitve ali povec€anja prora¢unskih sredstev, oziroma rezervno listo, s katero
se lahko povecuje obseg sofinanciranja Ze odobrenih programov ali projektov.
Zoper odlocbo se lahko v roku 8 dni po prejemu odlo¢be vlozi pritozbo, o kateri
odlo¢a zupan. Zoper zupanovo odlocbo ni pritoZbe, mogoc¢ pa je upravni spor
pred pristojnim sodis¢em.

3.6. Sklepanje pogodb
23. €len
(Vsebina pogodbe)

1. Pogodba mora vsebovati te sestavine oziroma elemente:

pogodbene stranke (naziv, naslov, davéna Stevilka, Stevilka racuna, zastopnik),
predmet pogodbe, ki opredeljuje naziv in vsebino programa, obseg, Cas
realizacije, celotno vrednost in viSino sofinanciranja projekta ali programa,
trajanje pogodbe,

rok, do katerega lahko izvajalec ¢rpa finan¢na sredstva,

navedbo elementov zahtevka za izplacilo,

navedbo skrbnikov pogodbe za vsako stranko,

pravico sprememb vecletnih pogodb,

obveznost navajanja obcine kot financerja,

obveznost poro¢anja obcini,

nacin nadzora nad zakonito in namensko porabo sredstev,

dolocilo o sankcijah, €e izvajalec nenamensko porabi dodeljena sredstva ali ne
izpolni predmeta pogodbe,

dolocilo, da mora izvajalec obCino sproti obvescati o spremembah, ki lahko
vplivajo na izpolnitev pogodbenih obveznosti,

datum podpisa in podpis.
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Glede na posebnosti predmeta pogodbe lahko pogodba vsebuje tudi dodatne
sestavine. Pristojni javni usluzbenci so praviloma tudi skrbniki pogodb na strani
obcine.

24. élen

(Sklenitev pogodbe)
Obc¢ina poslje prijavitelju pogodbo in ga pozove k podpisu.
Obcina sklene z izbranim prijaviteliem (v nadaljevanju: izvajalcem) pogodbo, s
katero se uredijo vsa medsebojna razmerja v zvezi z zagotavljanjem sredstev za
sofinanciranje predmeta pogodbe in njegovo izvedbo.
Izvajalec vrne podpisano pogodbo v roku, dolo¢enem v pozivu k podpisu pogodbe,
sicer se Steje, da je odstopil od zahteve za sofinanciranje. Rok za podpis pogodbe
se lahko podaljsa, ¢e izvajalec pisno sporocCi objektivne razloge za podaljSanje
roka.

25. €len
(Veé€letne pogodbe)

Pri sklepanju pogodb o vecdletnem sofinanciranju programov ali projektov se
pogodbene obveznosti dolo¢ajo na letni ravni, in sicer na nacin, da se v osnhovni
pogodbi natan¢no opredeli vsebino in obseg programa ali projekta za tekoce leto,
za naslednje ali naslednja leta pa le okvirno. Vsebina in obseg programa ali
projekta se za vsako naslednje leto opredelita v dodatku k osnovni pogodbi,
sklenjenemu na podlagi poziva izvajalcem za predlozitev predloga programa ali
projekta za naslednje leto, predloga strokovne komisije in odloCitve obcine.

Kadar sta vsebina in obseg vecletnega programa ali projekta opredeljena skladno
z vsemi dolocili prejSnjega ¢lena za vsako leto posebej, tedaj vmesni postopek
poziva ni potreben in tudi ni treba sklepati dodatka k pogodbi.

26. €len
(Spremljanje pogodb)

Skrbniki pogodb so odgovorni za spremljanje izpolnjevanja pogodbenih obveznosti
izvajalcev programov ali projektov, ki so prejeli javna sredstva, in namensko uporabo
sredstev.

27. €len
(Spremenjene okoliséine)

Izvajalec je dolzan obvestiti ob&ino o spremembi okolis€in, ki utegnejo vplivati na
izpolnitev njegovih pogodbenih obveznosti v pogodbeno dolo¢enem roku po nastanku
spremembe oziroma, ko je za spremembo izvedel.

28. €len
(Poroéanje)
. lzvajalec je dolzan obcini po pozivu in navodilih pristojnega javnega usluzbenca
predloZziti porocila o poteku in rezultatih izvedbe predmeta pogodbe, skladno z roki,
dolo€enimi v pogodbi.
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2. V primeru dvoma lahko skrbnik pogodbe zahteva dodatna pojasnila oziroma
dokazila, ki so povezana s predmetom pogodbe.

IV. KONCNA DOLOCBA
29. élen
Ta pravilnik zacne veljati in se uporabljati naslednji dan po objavi v uradnem glasilu
obcine. Z dnem objave tega Pravilnika o izvedbi javnega razpisa v Obcini Polj€ane
preneha veljavnost Pravilnika o sofinanciranju promocijskih prireditev in sponzorstev
v Obcini Polj¢ane, Pravilnika o sofinanciranju programov turisti¢nih drustev na
obmocju obcine Polj¢ane, Pravilnik o sofinanciranju programov na podroc¢ju ljubiteljske
kulturne dejavnosti v obc€ini Polj¢ane,

Obc¢ina Polj¢ane, dne

dr. Petra Vrhovnik
Zupanja
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