Priloga 2
OPISI ORGANIZACIJSKIH ENOT

1. Uprava in skupne dejavnosti

- vodi in organizira delo zavoda

- opravlja splosne in kadrovske zadeve

- opravlja raCunovodske in finan¢ne posle

- opravlja plansko analitske posle

- skrbi za tehni¢no vzdrzevalne posle

- skrbi za raunalniSko informacijski sistem Zavoda

vodstvo

- vodi in organizira delovanje Zavoda skladno z njegovim poslanstvom

- zastopa in predstavlja Zavod

- Skrbi za celovito gospodarjenje Zavoda z vsemi razpolozljivimi resursi

- skrbi za zakonitosti poslovanja

- skrbi za vsestranski razvoj zavoda

- skrbi za delovanje informacijskega sistema zavoda

- izdeluje analize in porocila o delovanju zavoda

- nacrtuje gospodarsko poslovanje zavoda (obseg dela, investicije, nabave osnovnih
sredstev in inventarja)

- sodeluje pri projektih zavoda

- opravlja druge naloge, povezane z osnovnim poslanstvom in poslanstvom zavoda

tajniStvo
- skrbi za splo$na in administrativna opravila vodstva Zavoda
- skrbi za planiranje in razvoj kadrov v Zavodu
- skrbi za obves¢anje in informiranje
- vodi arhiv vodstva in splosne sluzbe
- opravlja druga opravila, povezana z osnovnimi nalogami.

finance in racunovodstvo
- skrbi za finan¢no poslovanje zavoda
- opravlja naloge raCunovodstva
- izdeluje analize o gospodarskem stanju zavoda
- izdeluje porocila o poslovanju zavoda
- spremlja trende v poslovnem okolju, ki vplivajo na poslovanje zavoda
- pripravlja podlago za planiranje
- opravlja druge naloge, povezane z osnovnim poslanstvom.

vzdrZevanje
- skrbi za pravilno delovanje vseh tehni¢nih sistemov zavoda in redne servisne preglede
- nadzira delovanje sistemov
- opravlja popravila in odstranjuje napake
- vgrajuje in sodeluje pri izgradnji in vgradnji novih sistemov
- opravlja naloge ¢iSCenja okolice zavoda
- skrbi za odlaganje odpadkov
- opravlja reSevalne in druge prevoze

- opravlja druga opravila, povezana z osnovnim delom



2. ZDRAVSTVENA DEJAVNOST

ambulante sploSne medicine

izvajajo preventivne in kurativne zdravstvene aktivnosti za zavarovanje v zavodu in na
terenu

skrbijo za nujno medicinsko pomo¢

izvajajo dezurno zdravstveno sluzbo

sodelujejo z drugimi subjekti v zdravstvu in izven njega

izvajajo urgentno resevalno sluzbo

skrbijo za zdravstveno edukacijo prebivalstva

skrbijo za uvajanje v stroki priznanih novosti

skrbijo za informiranje strank.

sploSna ambulanta v Domu starejSih ob¢anov

skrbi za ohranjanje zdravja in zdravljenje populacije varovancev

izvaja preventivne zdravstvene ukrepe za to populacijo

izvaja vse po zakonih in predpisih dolocene zdravstvene aktivnosti

skrbi za strokovno svetovanje in uvajanje strokovnih novosti na podroc¢ju delovanje
opravlja druge naloge povezane z osnovnim poslanstvom

Solski dispanzer

skrbi za preventivno in kurativno zdravstveno varstvo otrok od vpisa v Solo do konca
Solanja (dokoncanja Studij)

izvaja vse, po zakonih in predpisih doloCene zdravstvene aktivnosti za to populacijo

skrbi za kontinuiran napredek na strokovnem podro¢ju in uvajanje novosti

izvaja strokovna svetovanja in zdravstveno vzgojo

sodeluje z ustreznimi institucijami

otroski dispanzer

skrbi za preventivno in kurativno zdravstveno varstvo otrok od rojstva, do vpisa v Solo
izvaja vse, po zakonih in predpisih dolo¢ene zdravstvene aktivnosti za to populacijo
skrbi za kontinuiran napredek na strokovnem podrocju in uvajanje novosti

izvaja strokovna svetovanja in zdravstveno vzgojo

ambulanta medicine dela, prometa in Sporta

zagotavlja aktivno zdravstveno varstvo za zaposlene, Sportnike in udelezence v prometu
sodeluje z drugimi segmenti znotraj in zunaj zdravstva za izvajanje svojega poslanstva
izvaja analize in ocenjevanje delovnih mest in izdeluje predloge njihove humanizacije
opravlja edukacijo in sodeluje pri izdelavi doktrin s poudarki na skupinah z zmanjSano
delazmoznostjo

opravlja diagnostiko in terapijo poklicnih bolezni

zagotavlja uvajanje v stroki priznanih novosti.

izdaja mnenja pooblas¢enega zdravnika k Izjavi o varnosti z oceno tveganja

dispanzer za Zene

opravlja izven bolniSni¢no zdravstveno varstvo Zensk na primarni in sekundarni ravni
spremlja ter proucuje zdravstveno stanje zenske populacije, ter oblikuje preventivne
ukrepe in izvaja aktivnosti dolo¢ene z zakoni in predpisi.

sodeluje z drugimi nivoji zdravstvenega sistema

skrbi za svetovanje in pomoc pri zdravstvenem varstvu in nacrtovanju druzine



- skrbi za spremljanje in uvajanje novosti na podroc¢ju stroke

specialisti¢na internisticna ambulanta za plju¢ne bolezni in bolezni srca in oZilja
specialisticna ambulanta za diabetes

- diagnostika in zdravljenje pljucnih in srénih bolezni, diabetesa

- preventivno preprecevanje, zdravljenje, spremljanje kontaktov TBC

- preventivno preprecevanje, zdravljenje, spremljanje educiranje sladkornih bolnikov
- izvajanje UZ diagnostike srca

- skrbijo za uvajanje v stroki priznanih novosti

fizioterapija

- izvajarazli¢ne fizioterapevtske posege

- izvaja preventivne fizioterapevtske dejavnosti

- sodeluje z drugimi segmenti zdravstva in zunaj njega
- skrbi za uvajanje v stroki priznanih novosti

zobne ordinacije
- opravljajo preventivno in kurativno dejavnost zobozdravstva za odrasle, mladino in otroke
- izdeluje in oskrbuje populacijo s stomaproteticnimi pripomocki
- skrbi za vzgojo na podroc¢ju ustne higiene za pripadajoco populacijo
- sodeluje z drugimi subjekti znotraj in zunaj zdravstva
- skrbi za uvajanje v stroki priznanih novosti.

patronaza

- opravlja zdravstveno socialno in babisko dejavnost

- skrbi za nego bolnikov na domu in kurativno dejavnost

- nudi strokovno zdravstveno pomoc, zdravstveno prosvetljevanje in vzgojo v domacem
okolju

- sodeluje z drugimi dejavniki zdravstva in izven njega

- izvaja zdravstveno vzgojo

- skrbi za uvajanje v stroki priznanih novosti

laboratorij

- opravlja hematoloSke, biokemijske, urinske preiskave in posreduje naro¢nikom rezultate
opravljenih preiskav

- skrbi za spremljanje in uvajanje novosti na podrocju stroke

- skrbi za edukacijo uporabnikov

rentgen

- izvajanje zobne rtg diagnostike z ortopanom
- izvajanje pljucne rtg diagnostike



Priloga IV

Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: B
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01
Delovno mesto: DIREKTOR

Sifra del. mesta: B017334
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: uprava in skupne dejavnosti
Placni razred: 51

Strokovna izobrazba

stopnja: univerzitetna izobrazba
smer: medicinska

Tarifni razred: VII/2

Poskusno delo: -

Delovne izkuSnje: pet let na ustreznem delovnem mestu v zdravstvenem zavodu

Posebna znanja: organizacijske sposobnosti, znanje slovenskega jezika, poznavanje dela z
racunalnikom

Odgovornost za delo: odgovornost za zakonitost in strokovnost dela zavoda

Osnove za delo: zakoni in drugi pravni predpisi, interni predpisi in navodila, ustanovitveni in
drugi akti zavoda, poslovni nacrti zavoda, strokovna literatura in novosti za podrocje dela, ki
ga pokriva, poznavanje specifi¢nosti dejavnosti zavoda

Napori pri delu: velik umski napor, napori pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost

Varstvo pri delu: uporaba zascitnih sredstev po potrebi

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v oceni tveganja

Opis dela:
- nacrtovanje in vodenje poslovanje zavoda

- zastopanje in predstavljanje zavoda

- organizira in izvaja opravila tekoc¢ega poslovanja

- nadzorovanje dela delavcev zavoda

- izvajanje kadrovske politike zavoda

- skrbi za finan¢no poslovanje zavoda

- skrbi za pripravo in izvajanje investicij

- vodi in organizira obrambne priprave zavoda

- analizira poslovanje zavoda in sprejema ustrezne ukrepe

- spremlja novosti na podro¢ju zakonodaje in drugih podroc¢ij pomembnih za zavod in
skrbi za njihovo izvajanje

- skrbi za pripravo porocil in gradiv za organe zavoda in zunanje institucije

- sodeluje in odloca v postopku izbora kadrov

- vodi in organizira ter odreja delo podrejenim

- skrbi za poklicni razvoj podrejenih

- organizira in vodi strokovno delo v zavodu

- usklajevanje interesov delavcev, zavarovancev in uporabnikov

- opravljanje drugega dela po spl. aktih zavoda, po nalogu sveta zavoda in ustanovitelja



Sifra zavoda: 9202 9 placna skupina: J
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: RACUNOVODJA
Sifra del. mesta: J017091
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: uprava in skupne dejavnosti
Pladilni razred: 38, z napredovanjem 48

Strokovna izobrazba:

stopnja: visoka ali univerzitetna izobrazba ekonomske smeri,
smer: ekonomska

Tarifni razred: VII/1 ali VII/2

Poskusno delo: 4 — 6 mesecev

Delovne izkuSnje: 3 leta na enakem delovnem mestu ali 5 let v raCunovodstvu

Posebna znanja: poznavanje zakonodaje in racunovodskih standardov, znanje enega
svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim rac¢unalnikom, vozniski izpit B kategorije, izpit iz
varovanja zdravja pri delu in varstva pred pozarom.

Odgovornost za delo: odgovornost za zakonitost, pravilnost, azurnost in smotrno finan¢no
poslovanje zavoda

Osnove za delo: zakoni in drugi pravni predpisi, interni predpisi in navodila, ustanovitveni in
drugi akti zavoda, poslovni nacrti zavoda, strokovna literatura in novosti na podrocju dela, ki
ga pokriva, poznavanje specifi¢nosti dejavnosti in zavoda.

Napori pri delu: velik umski napor

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v oceni tveganja

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljenem
polozaju.

Varnost pri delu: brez posebnosti

Opis dela:

- sprejema in izstavlja knjigovodske listine, ter jih knjizi v poslovne knjige

- spremlja in sodeluje pri nabavi nepremi¢nin, osnovnih sredstev, opreme, nabavo blaga in
storitev

- spremlja vplacila in izplacila na Ziro ra¢un zavoda

- skrbi za obracun plac zavoda

- sestavlja raunovodske izkaze in izkaze denarnih tokov zavoda

- pripravlja racunovodska porocila

- sodeluje pri pripravi gospodarskih nacrtov zavoda

- spremlja pripravo in izvajanje investicij

- analizira poslovanje zavoda in predlaga ustrezne ukrepe

- spremlja novosti na podrocju zakonodaje in drugih podroc¢ij vaznih za podrocje dela in
poskrbi za njihovo izvajanje

- skrbi za pripravo porocil in gradiv za organe zavoda in zunanje institucije

- vodi in organizira ter odreja delo podrejenim

- skrbi za poklicni razvoj podrejenih

- sodeluje pri javnih narocilih



spremlja zakonodajo s podro¢ja zdravstvene dejavnosti in sodeluje pri pripravi pogodbe z
7778

analizira izvajanje pogodbe z ZZZS in opozarja na odstopanja

izdeluje in usklajuje interne akte s podrocja raCunovodstva z racunovodskimi zakoni in
predpisi

opravlja druga dela po navodilih direktorja in splosnih aktov zavoda.



Sifra zavoda: 9202 9 placna skupina: J
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: KADROVIK VII/1
Sifra del. mesta: J017036
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: uprava in skupne dejavnosti
Placni razred: 28, z napredovanjem 38

Strokovna izobrazba

stopnja: visoka strokovna izobrazba
smer: druzboslovna

Tarifni razred: VII/1

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Delovne izkusSnje: 3 leta na enakem delovnem mestu

Posebna znanja: organizacijske sposobnosti, znanje za delo z racunalnikom, znanje enega
svetovnega jezika, vozniski izpit B kategorije, znanja iz varovanje zdravja pri delu in varstva
pred pozarom, znanja za delo z ljudmi.

Odgovornost: odgovornost za to¢nost, aZzurnost in strokovnost

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo podrocje dela, internih predpisov in
navodil, novosti na podrocju stroke in strokovne literature

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost

Napori pri delu: umski napor, napor pri delu z ljudmi

Varstvo pri delu: brez posebnosti

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Opis dela:

- opravljanje kadrovskih del

- spremljanje predpisov s podrocja delovnega prava in obvesScanje direktorja o njihovih
spremembah

- sodelovanje z zunanjimi institucijami pri urejanju delovnih razmerjih delavcev zavoda

- nudenje logistike direktorju pri izvajanju kadrovske politike

- vodenje kadrovskih evidenc in arhiva

- opravljanje tajniskih poslov

- vodenje poslovne korespondence za direktorja

- priprava sestankov in vodenje zapisnikov

- sprejemanje poslovnih partnerjev in drugih strank

- dajanje razli¢nih informacij osebno, pisno in po telefonu

- sodelovanje v projektnih teamih zavoda

- priprava razli¢nih pisnih gradiv za potrebe organov zavoda

- vodenje statisticnih in drugih evidenc, registrov in arhiva uprave zavoda

- razdeljevanje gradiv delavcem zavoda

- sodelovanje pri pripravi planov zavoda

- sodelovanje v postopkih javnih narocil

- opravljanje blagajnisSkega dela

- druge naloge povezane z osnovnim delom in naloge po naroc¢ilu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 placna skupina: J
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: GLAVNI KNJIGOVODJA
Sifra delovnega mesta: J016006
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: uprava in skupne dejavnosti
Plac¢ni razred: 23, z napredovanjem 33

Strokovna izobrazba:
Stopnja: vi§ja strokovna Sola
Smer: ckonomska

Tarifni razred: VI

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Delovne izkusSnje: 3 leta na enakem delovnem mestu

Posebna znanja: za uporabo racunalnika in programskih orodij potrebnih za delo v
racunovodstvu, znanje tujega jezika,

Osnove za delo: zakonov in predpisov, strokovne podlage in novosti v stroki, interni predpisi
in navodila

Napori pri delu: umski napor

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljenem
poloZzaju

Varnost pri delu: brez posebnosti

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Opis dela:

sprejemanje dokumentov v obdelavo, evidentiranje in obdelavo

skrbi za obdelavo poslovno — finan¢nih zadev v skladu z veljavnimi ra¢unovodskimi
pravili in standardi ter zakonskimi predpisi

knjizi poslovne dogodke razvidne iz knjigovodskih listin

skrbi za fakturiranje

obdeluje in resuje reklamacije

vodi saldakonte kupcev in dobaviteljev

sodeluje z racunovodjo pri kontroli reviziji raCunovodske dokumentacije

odkriva nepravilnosti v vodenju podatkov, oziroma v postopkih njihove obdelave

sodeluje pri presoji in raz¢lenjevanju uspesnosti poslovanja in pripravi poslovnih porocil
izdeluje razli¢ne analize, porocila in posreduje podatke

shranjuje dokumentacijo — arhivira dokumente

pisno in ustno poroca o opravljenem delu

skrbi za obracun DDV

skrbi za analiticno evidenco osnovnih sredstev in drobnega inventarja, ter drobnega
inventarja, ki se vodi izven bilan¢no knjizenje

vodi evidenco drobnega inventarja po stroSkovnih mestih in zadolzencih

pripravlja potrebno dokumentacijo za letne popise drobnega inventarja

skrbi za odpise drobnega inventarja med letom

druga opravila povezana z osnovnimi delovnimi nalogami in po naro¢ilu nadrejenih



Sifra zavoda: 9202 9 placna skupina: J
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: VISJI STROKOVNI SODELAVEC V SPLOSNIH SLUZBAH
Sifra delovnega mesta: J016043

Organizacijska enota: uprava in skupne dejavnosti
Pladilni razred: 23, z napredovanjem 33
St. delovnih mest:

Strokovna izobrazba:

stopnja: visja strokovna izobrazba

smer: administrativna, ekonomska

Tarifni razred: VI

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Delovne izkuSnje: 3 leta na podobnem delovnem mestu

Posebna znanja: za uporabo racunalnika in programskih orodij potrebnih za delo, znanje
tujega jezika

Osnove za delo: poznavanje zakonov in predpisov, strokovne podlage in novosti v stroki,
interni predpisi in navodila

Napori pri delu: umski napor

Varnost pri delu: brez posebnosti

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljenem
polozaju

Opis dela:
- sprejemanje, evidentiranje, razvr$¢anje in obdelava dokumentov
- izdeluje mesecne obracune osebnega dohodka in skrbi za njihovo pravilnost in zakonitost
- skrbi za izdelavo letnih in statisti¢nih porocil s podroc¢ja osebnih dohodkov
- zaposlenim izdaja potrebna potrdila s podroc¢ja osebnih dohodkov
- izdeluje refundacije, porocila in posreduje podatke
- vodi materialno knjigovodstvo za pripravo javnih naro¢il,
- spremljanje letnih koli¢in materiala
- izvaja javna naroCila
- druga opravila povezana z osnovnimi delovnimi nalogami in po naro€ilu nadrejenih



Sifra zavoda: 9202 9 placna skupina: J
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: INFORMATIK VII/1
Sifra del. mesta: J017025
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: uprava in skupne dejavnosti
Placni razred: 28, z napredovanjem 38

Strokovna izobrazba:

Stopnja: visoka strokovna Sola

Smer: tehni¢na

Tarifni razred: VII/1

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Delovne izkusSnje: 3 leta na podobnem delovnem mestu

Posebna znanja: poznavanje programskih orodij, znanje tujega jezika,

Osnove za delo: strokovne podlage in novosti v stroki, interni predpisi in navodila

Varnost pri delu: brez posebnosti

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljenem
polozaju

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Opis dela:

- vodi in organizira sluzbo AOP

- skrbi za brezhibnost delovanja mreze AOP

- skrbi za pravocasno pobiranje podatkov zaradi pravocasnega fakturiranja

- izpisuje izpise za statistiko

- 1izvaja manjSa popravila racunalnikov

- uvaja novitete na ra¢unalnikih

- druga opravila povezana z osnovnimi delovnimi nalogami in po naro¢ilu nadrejenih



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: B
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: POMOCNIK DIREKTORJA
Sifra delovnega mesta: B017400

Organizacijska enota: uprava in skupne dejavnosti
Plaéni razred: 46
St. delovnih mest:

Strokovna izobrazba:
Stopnja: visoka strokovna Sola
smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebna znanja: o zdravstvenem sistemu in delovanja zavoda, za delo z ljudmi, znanje enega
svetovnega jezika, vozniski izpit B kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom
Delovne izku$nje: dve (2) leti

Poskusno delo:

Osnove za delo: zakoni, predpisi in standardi za podro¢je zdravstva, predpisi o varovanju
zdravja pri delu in varstva pred pozari, delovnopravnih predpisov, notranjih aktov zavoda,
planov dela

Odgovornost za delo: odgovornost za zakonitost in strokovnost dela zavoda

Napori pri delu: umski napor, napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve, stres
Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizicnih in
psihi¢nih naporov

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Opis dela:

- predlaga programe dela in uvaja nove nacine in postopke dela

- poskrbi za odvoz posebnih odpadkov

- sodeluje pri kadrovanju novih delavcev

- skrbi za strokovno izpopolnjevanje delavcev

- predlaga nagrajevanje in napredovanje delavcev

- sodeluje pri letnih ocenah delavcev

- nadzira strokovnost dela zdravstvenih delavcev in sodelavcev

- predlaga ukrepe za varovanje zdravje pri delu in varovanja pred pozarom in nadzoruje
njihovo izvajanje

- pripravlja cepljenja za delavce Zdravstvenega doma

- sodeluje z zdravniki v diagnosti¢no terapevtskem procesu

- opravlja zdravstveno vzgojno delo

- sodeluje z vodstvom zavoda, strokovnimi sluzbami in organi zavoda, ter zunanjimi
institucijami

- organizira letne in obdobne preglede

- skrbi za varovanje osebnih podatkov pacientov

- opravlja druge naloge povezane z osnovnim poslanstvom in naloge po narocilu direktorja



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZDRAVNIK BREZ SPECIALIZACIJE Z LICENCO
Sifra del. mesta: E017018

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placilni razred: 40, z napredovanjem 50
St. delovnih mest:

Strokovna izobrazba:

stopnja: univerzitetna izobrazba
smer: medicinska

tarifni razred: VII/2

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca Zdravniske zbornice

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniSki izpit B
kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in
varstva pred pozarom

Delovne izkuSnje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podro¢ju zdravil.

Varnost pri delu: uporaba zas¢itnih sredstev, dodatni zascitni ukrepi (SARS, TBC, HIV)
Zdravstvene zahteve: sploSne zdravstvena sposobnost

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Opis dela:

- izvajanje diagnostike in terapije v ambulanti

- odloc¢anje o delazmoznosti zavarovancev

- odlocanje o potrebi hospitalnega zdravljenja in specialisti¢nih pregledih

- izpolnjevanje medicinske dokumentacije (IK postopki, ZK, klimatsko zdravljenje,
postopki za sodisc¢a, zdravstvena spricevala, potrdila, porocila in drugo)

- izvajanje zdravstvene vzgoje

- nacrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega
stanja ogrozene populacije

- analiziranje dejavnikov tveganja in predlaganje ukrepov za izboljSanje zdravstvenega
stanje ogrozene populacije

- cepljenja

- sodelovanje v zdravstvenih in invalidskih organizacijah in z drugimi institucijami

- izvajanje mrlisko ogledne in sodno izvedenske dejavnosti

- nudenje nujne medicinske prve pomoci (sodelovanje v SNMP) v ambulanti

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZDRAVNIK BREZ SPECIALIZACIJE/ZDRAVNIK PO

OPRAVLJENEM SEKUNDARIATU PPD 2
Sifra del. mesta: E017003
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost:
Strokovna izobrazba:

Plac¢ni razred: 38, z napredovanjem 48
stopnja: visoka univerzitetna

smer: medicinska

tarifni razred: VII/2

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, strokovni izpit

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniSki izpit B
kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in
varstva pred poZzarom

Delovne izkusSnje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podro¢je, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podrocju zdravil.

Odgovornost za delo: nepravilna odlocitev ali slabo opravljeno delo lahko povzroci
materialno in moralno Skodo

Varneost pri delu: uporaba zascitnih sredstev — po potrebi dodatni zas¢itni ukrepi
Zdravstvene zahteve: splosne zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v no¢nem
delovnem ¢asu, sposobnost za teren

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Opis dela:

- izvajanje diagnostike in terapije v ambulanti in na terenu

- dezurstvo v ustanovi in na terenu

- odloc¢anje o delazmoznosti zavarovancev

- odloc¢anje o potrebi hospitalnega zdravljenja in specialisti¢nih pregledih

- izpolnjevanje medicinske dokumentacije (IK postopki, ZK, klimatsko zdravljenje,
postopki za sodisca, zdravstvena spricevala, potrdila, porocila in drugo)

- izvajanje zdravstvene vzgoje

- nadrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega
stanja ogroZene populacije

- analiziranje dejavnikov tveganja in predlaganje ukrepov za izboljSanje zdravstvenega
stanje ogroZene populacije

- cepljenja

- sodelovanje v zdravstvenih in invalidskih organizacijah in z drugimi institucijami

- izvajanje mrliSko ogledne in sodno izvedenske dejavnosti

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZDRAVNIK SPECIALIST IV PPD 2 (sploSna ambulanta)
Sifra del. mesta: E018011

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 46, z napredovanjem 56
St. delovnih mest:

Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna izobrazba
Smer: medicinska

Tarifni razred: VIII

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca ZdravniSke zbornice,
specializacija druzinske medicine

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniSki izpit B
kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in
varstva pred poZzarom

Delovne izkusSnje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: poznavanje zakonov in predpisov, ki urejajo to podroc¢je, internih predpisov
in navodil, strokovne literature in novosti na podroc¢ju zdravil.

Odgovornost: nepravilna odlogitev ali slabo opravljeno delo lahko povzro&i materialno in moralno skodo
Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev — po potrebi

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v noénem delovnem casu,
sposobnost za teren

Opis dela:

- izvajanje diagnostike in terapije v ambulanti in na terenu

- urgentna sluzba v ambulanti in na terenu

- odlocanje o delazmoznosti zavarovancev

- odloc¢anje o potrebi hospitalnega zdravljenja in specialisti¢nih pregledih

- izpolnjevanje medicinske dokumentacije (IK postopki, ZK, klimatsko zdravljenje,
postopki za sodisca, zdravstvena spricevala, potrdila, porocila in drugo)

- izvajanje zdravstvene vzgoje

- konzultiranje s specialisti drugih specialnosti

- nacrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega
stanja ogrozene populacije

- analiziranje dejavnikov tveganja in predlaganje ukrepov za izboljSanje zdravstvenega
stanje ogroZene populacije

- skrb za strokovno izpopolnjevanje

- vodenje predpisane administracije

- cepljenja

- sodelovanje v zdravstvenih in invalidskih organizacijah in z drugimi institucijami

- izvajanje mrlisko ogledne in sodno izvedenske dejavnosti

- racionalna raba sredstev za delo

- prijava nalezljivih bolezni



- skrb za ustrezno varovanje z odpadki
- varovanje osebnih podatkov pacientov
- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesta: ZDRAVNIK SPECIALIST V/VI PPD 3 (PEDIATER)
Sifra del. mesta: E018016
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 47, z napredovanjem 57
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VIII

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca Zdravniske zbornice,

specializacija pediatrije

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniski izpit B

kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in

varstva pred pozarom

Delovne izku$nje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: poznavanje zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov

in navodil, strokovne literature in novosti na podrocju stroke.

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev — po potrebi

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost,

Opis dela:

- sprejem pacientov, opravljanje pregledov in postavljanje diagnoz

- preventivni pregledi predsolskih in Solskih otrok

- kurativni pregledi predSolskih otrok

- samostojno izvajanje terapevtskih posegov

- odlocanje o potrebi hospitalnega zdravljenja in specialisti¢nih pregledih

- izpolnjevanje medicinske dokumentacije ( klimatsko zdravljenje, postopki za sodisca, zdravstvena
spri¢evala, potrdila, porocila in drugo)

- izvajanje zdravstvene vzgoje

- konzultiranje s specialisti drugih specialnosti

- nadrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega stanja
ogrozene populacije

- analiziranje dejavnikov tveganja in predlaganje ukrepov za izboljSanje zdravstvenega stanje
ogrozene populacije

- skrb za strokovno izpopolnjevanje

- vodenje predpisane administracije

- cepljenja

- sodelovanje z zunanjimi institucijami na ob¢inski in drZzavni ravni

- poleg dela v ambulanti opravljajo tudi urgentno sluzbo

- sodelovanje s Solami in VVZ, Centri za socialno delo

- spremljanje rizi¢nih skupin

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov
druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega

Slfra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E



Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovnega mesta: ZDRAVNIK SPECIALIST V/VI PPD 3 (GINEKOLOG)
Sifra delovnega mesta: E018016
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Plac¢ni razred: 47, z napredovanjem 57
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VIII

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca ZdravniSke zbornice,
specializacija iz ginekologije in porodnistva

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniSki izpit B
kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in
varstva pred poZzarom

Delovne izkusSnje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podro¢je, strokovne doktrine zdruZenja
ginekologov in porodnicarjev Slovenije, internih predpisov in navodil, strokovne literature in
novosti na podrocju tehnike, tehnologije in materialov.

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev — po potrebi

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Opis dela:

- sprejem pacientov

- opravljanje preventivnih in kurativnih ginekoloskih pregledov

- presoja stanja s pomocjo medicinsko diagnosti¢nih sredstev

- preprecevanje, zgodnje odkrivanje in pravocasno zdravljenje bolezni
- preventivni in kurativni pregledi nose¢nic in poporodni pregled

- ginekoloski UZ pregledi

- nosecniSki UZ pregledi

- svetovanje o nacrtovanju druzine v skladu z zakonskimi predpisi

- drugo svetovanje pacientom

- odc¢itavanje CTG zapisov

- dajanje mnenj izbranim zdravnikom o delazmoznosti pacientov

- dajanje mnenj izbranim zdravnikom o potrebnosti hospitalnega zdravljenja
- vodenje predpisane dokumentacije in druga administrativna opravila
- poleg dela v ambulanti opravljajo tudi urgentno sluzbo

- izvajanje programa ZORA

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega

Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E



Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesta: ZDRAVNIK SPECIALIST IV PPD 3 (MEDICINE DELA,

PROMETA IN SPORTA)
Sifra delovnega mesta: E018012
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 45, z napredovanjem 55
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VIII

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca ZdravniSke zbornice,
specializacija iz medicine dela, prometa in Sporta

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniSki izpit B
kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in
varstva pred poZzarom

Delovne izkusSnje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podro¢ju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost

Opis dela:

- samostojno izvajanje diagnostike in terapije za populacijo zaposlenih, aktivnih
udelezencev v prometu in Sportnikov

- preprecevanje in zgodnje odkrivanje bolezni

- samostojno odloc¢anje o delazmoznosti zavarovancev in preostale delazmoznosti

- odloc¢anje o potrebnosti hospitalnega zdravljenje ter specialisti¢nih pregledih

- higiensko sanitarni pregledi

- konzultiranje s specialisti

- nadrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega
stanja ogroZene populacije

- analiziranje dejavnikov tveganja in predlaganje ukrepov za izboljSanje zdravstvenega
stanje ogroZene populacije

- vodenje predpisane administracije

- sodelovanje z zdravstvenimi in invalidskimi in z drugimi institucijami

- poleg dela v ambulanti opravljajo tudi urgentno sluzbo

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega

- ogledi delovnih mest in izdaja predlogov o potrebnih zascitnih sredstvih

- izdelava elaboratov o oceni tveganja

- izdaja potrdil, mnenj za IK

- sodelovanje z drugimi institucijami

- sodelovanje in svetovanje v zavodu pri prerazporeditvah delavcev z omejitvami dolocenih
psihofizi¢nih obremenitev



- skrb za ustrezno varovanje z odpadki
- varovanje osebnih podatkov pacientov
- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZDRAVNIK SPECIALIST V/VI PPD 3 (INTERNIST

PULMOLOG)
Sifra delovnega mesta: E018013
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Pladilni razred: 47, z napredovanjem 57
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VIII

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca Zdravniske zbornice,
specializacija interne medicine

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniski izpit B
kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in
varstva pred pozarom

Delovne izku$nje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podrocju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih za$¢itnih sredstev, po potrebi dodatna za$citna sredstva
(TBC)

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost

Opis dela:

- samostojno izvajanje diagnostike in terapije pljucnih, srénih bolezni in diabetesa

- preventivno preprecevanje, zdravljenje, spremljanje kontaktov TBC

- preprecevanje, zgodnje odkrivanje bolezni in pravocasno zdravljenje

- konzultiranje z ostalimi ustanovami in specialisti, osebnimi zdravniki

- odloc¢anje o potrebnosti hospitalnega zdravljenje ter specialisti¢nih pregledih

- nadrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega
stanja ogroZene populacije

- vodenje predpisane administracije

- skrb za strokovno izpopolnjevanje

- poleg dela v ambulanti opravljajo tudi urgentno sluzbo

- samostojno izvajanje terapevtskih posegov

- prepreCevanje, zgodnje odkrivanje bolezni, pravocasno zdravljenje, spremljanje in prepreCevanje
kroni¢nih zapletov diabetesa

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega

Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E



Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZDRAVNIK BREZ SPECIALIZACIJE Z LICENCO PPD

3 (ZDRAVNIK SOLSKE MEDICINE )
Sifra delovnega mesta: E017021
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 42, z napredovanjem 52
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/2

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca Zdravniske zbornice

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniski izpit B

kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in

varstva pred pozarom

Delovne izku$nje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: poznavanje zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov

in navodil, strokovne literature in novosti na podrocju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev — po potrebi

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost,

Opis dela:

- sprejem pacientov, opravljanje pregledov in postavljanje diagnoz

- izvajanje sistematic¢nih preventivnih pregledov predsolskih in Solskih otrok

- kurativni pregledi predSolskih in Solskih otrok

- samostojno izvajanje terapevtskih posegov

- odlocanje o potrebi hospitalnega zdravljenja in specialisti¢nih pregledih

- izpolnjevanje medicinske dokumentacije ( klimatsko zdravljenje, postopki za sodisca, zdravstvena
spri¢evala, potrdila, porocila in drugo)

- izvajanje zdravstvene vzgoje v amb. in Solah

- konzultiranje s specialisti drugih specialnosti

- nadrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega stanja
ogrozene populacije

- analiziranje dejavnikov tveganja in predlaganje ukrepov za izboljSanje zdravstvenega stanje
ogrozene populacije

- skrb za strokovno izpopolnjevanje

- vodenje predpisane administracije

- cepljenja

- sodelovanje z zunanjimi institucijami na ob¢inski in drZzavni ravni

- poleg dela v ambulanti opravljajo tudi urgentno sluzbo

- zgodnje odkrivanje in zdravljenje odvisnosti (zasvojenosti)

- zgodnje odkrivanje zlorab in sodelovanje z ustreznimi institucijami, Solami, centri za socialno
delo, Solsko svetovalno sluzbo

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov
druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega

Slfra zavoda: 9202 9 pla¢na skupina: E



Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZDRAVNIK BREZ SPECIALIZACIJE Z LICENCO PPD 2

(ZDRAVNIK SOLSKE MEDICINE )
Sifra delovnega mesta: E017020
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Pladilni razred: 43, z napredovanjem 53
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/2

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca Zdravniske zbornice

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniski izpit B

kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in

varstva pred poZzarom

Delovne izkusSnje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: poznavanje zakonov in predpisov, ki urejajo to podroc¢je, internih predpisov

in navodil, strokovne literature in novosti na podrocju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v no¢nem

delovnem ¢asu, sposobnost za teren

Opis dela:

- sprejem pacientov, opravljanje pregledov in postavljanje diagnoz

- izvajanje sistemati¢nih preventivnih pregledov predsolskih in Solskih otrok

- kurativni pregledi predSolskih in Solskih otrok

- samostojno izvajanje terapevtskih posegov

- odloc¢anje o potrebi hospitalnega zdravljenja in specialisti¢nih pregledih

- izpolnjevanje medicinske dokumentacije ( klimatsko zdravljenje, postopki za sodisca,
zdravstvena spricevala, potrdila, porocila in drugo)

- izvajanje zdravstvene vzgoje v amb. in Solah

- konzultiranje s specialisti drugih specialnosti

- nadrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega
stanja ogroZene populacije

- analiziranje dejavnikov tveganja in predlaganje ukrepov za izboljSanje zdravstvenega
stanje ogroZene populacije

- skrb za strokovno izpopolnjevanje

- vodenje predpisane administracije

- cepljenja

- delo v enoti NMP v ambulanti in na terenu

- sodelovanje z zunanjimi institucijami na ob¢inski in drzavni ravni

- poleg dela v ambulanti opravljajo tudi urgentno sluzbo po razporedu

- zgodnje odkrivanje in zdravljenje odvisnosti (zasvojenosti)

- zgodnje odkrivanje zlorab in sodelovanje z ustreznimi institucijami, Solami, centri za
socialno delo, Solsko svetovalno sluzbo



- skrb za ustrezno varovanje z odpadki
- varovanje osebnih podatkov pacientov
- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZOBOZDRAVNIK BREZ SPECIALIZACIJE Z LICENCO
Sifra delovnega mesta: E017018
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 40, z napredovanjem 50
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/2

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, licenca Zdravniske zbornice

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, znanje za delo z
osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in varstva pred poZzarom

Delovne izku$nje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podrocju tehnike, tehnologije in materialov.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljenem
polozaju

Opis dela:

- izvajanje, proucevanje, ugotavljanje, zdravljenje bolezni zob, obzobnih tkiv in ustne
votline

- izvajanje konzervativno endodontsko zdravljenje

- izvaja fiksno in snemno protetiko

- zdravi bolezni ustne votline in obzobnih tkiv

- vodi, koordinira in nadzira delo zobozdravstvenega teama

- spremlja patologijo zobnih in ustnih bolezni

- predpisuje zdravila in odlo¢a o delazmoznosti svojih varovancev, napotuje bolnike na
specialisticne preglede,

- poucuje pripadajoco populacijo o varovanju zdravja in o negi zob

- pri stomatoprotetski rehabilitaciji skupaj z zobotehnikom nacrtuje in doloca metode dela,
vrste materialov in roke izdelave

- skrbi za vodenje predpisane dokumentacije

- skrbi za racionalno porabo materialov v ambulanti

- skrb za strokovno izpopolnjevanje

- zdravstveno vzgojno delo

- skrb za arhiviranje dokumentacije

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZOBOZDRAVNIK SPECIALIST II1
Sifra delovnega mesta: E018005
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 42, z napredovanjem 52
Strokovna izobrazba: univerzitetna
Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/2

Posebni  pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca Zdravniske zbornice,
specializacija

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, znanje za delo z
osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in varstva pred pozarom

Delovne izkusSnje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podro¢ju tehnike, tehnologije in materialov.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljenem
polozaju

Opis dela:

- izvaja proucevanje, ugotavljanje, zdravljenje bolezni zob, obzobnih tkiv in ustne votline

- ugotavljanje potrebnosti, projektiranje in vgradnja ortodontski aparatov z namenom
odpravljanja zobnih in ¢eljustnih nepravilnosti

- fiksna in snemna protetika

- zdravljenje bolezni ustne votline in obzobnih tkiv

- zobna in ¢eljustna ortopedija

- otrosko in preventivno zobozdravstvo

- kirurski posegi na mehkih in trdih ustnih tkivih

- usklajevanje in gradnja pravilnih medzobnih in medc¢eljustnih odnosov

- izdajanje strokovnih mnenj, specialisti¢nih izvidov, navodil za predoperativno in
pooperativno zdravljenje

- vodenje predpisane medicinske in druge ambulantne dokumentacije

- opravlja druge naloge povezane z njegovim delom in naloge po navodilih nadrejenih

- ZV

- arhiviranje

- izobrazevanje

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno mesto: DIPLOMIRANA MEDICINSKA SESTRA DISPANZERSKA

DEJAVNOST
Sifra delovnega mesta:E037011
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Plaéni razred: 29, z napredovanjem 39
Strokovna izobrazba:

Stopnja: visoka strokovna izobrazba

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega svetovnega jezika,
znanje za delo z osebnim rac¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in varstva pred pozarom
Delovne izku$nje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil, strokovne
literature in novosti na podrocju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve, psihi¢ni napor

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizicnih naporov

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega mesta za delo

- izvajanje zdravstvene nege na podlagi negovalne anamneze, negovalne diagnoze in
postavljenih ciljev zdravstvene nege

- sodelovanje v procesu zdravljenje v okviru zdravstvenega tima ter izvajanje diagnosticno
terapevtskih programov, posegov

- spremljanje izidov in u¢inkov intervencij zdravstvene nege in dokumentiranje

- ugotavlja potrebe, nacrtuje, izvaja, nadzira in vrednoti zdravstveno nego

- sodeluje v delu zdravstvenega tima

- deluje na vseh podroc¢jih zdravstvenega varstva kot zdravstvena vzgojiteljica

- sodeluje pri razreSevanju zdravstvene problematike na podrocju SirSe druzbene skupnosti

- pomaga zdravniku pri delu in pri preventivnih pregledih

- izvaja apliciranje zdravil

- izvaja cepljenje, priprava cepiva, vodi evidenco cepljenja

- izvaja prevezovanja

- merjenje vitalnih funkcij, specificnih meritev za posamezno dispanzersko dejavnost

- pripravlja in izvaja ankete, vabi na kontrolne ali obdobne preglede

- pripravlja in izvaja ankete

- daje navodila in nasvete pacientom

- sodeluje z zunanjimi institucijami

- vodi prepisano dokumentacijo v skladu z veljavno doktrino in zakonskimi predpisi in jo
ustrezno arhivira

- zagotavlja izvajanje delovnega nacrta skladno z veljavnimi predpisi

- skrbi za naroCanje in racionalno porabo materiala

- izvaja druge naloge povezane z osnovnim delom in naloge po narocilu nadrejenega



skrb za parmanentno izobrazevanje

sodelovanje v NMP

zdravstvena vzgoja

skrb za ustrezno lo¢evanje odpadkov

skrb za ustrezno varovanje z odpadki

varovanje osebnih podatkov pacientov

druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno  mesto:  DIPLOMIRANA  MEDICINSKA  SESTRA V

SPECIALISTICNI AMBULANTI
Sifra delovnega mesta: E037026
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placdilni razred: 30, z napredovanjem 40
Strokovna izobrazba:

Stopnja: visoka strokovna izobrazba

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega

svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim ra¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu

in varstva pred pozarom

Delovne izkus$nje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,

strokovne literature in novosti na podroc¢ju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizi¢nih

naporov

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega mesta za delo

- izvajanje zdravstvene nege na podlagi negovalne anamneze, negovalne diagnoze in
postavljenih ciljev zdravstvene nege

- sodelovanje v procesu zdravljenje v okviru zdravstvenega tima ter izvajanje diagnosticno
terapevtskih programov

- spremljanje izidov in u¢inkov intervencij zdravstvene nege in dokumentiranje

- ugotavlja potrebe, nacrtuje, izvaja, nadzira in vrednoti zdravstveno nego

- sodeluje v delu zdravstvenega tima

- deluje na vseh podroc¢jih zdravstvenega varstva kot zdravstvena vzgojiteljica

- sodeluje pri razreSevanju zdravstvene problematike na podroc¢ju SirSe druzbene skupnosti

- pomaga zdravniku pri delu in pri preventivnih pregledih

- izvaja apliciranje zdravil

- izvaja cepljenje, priprava cepiva, vodi evidenco cepljenja

- izvaja meritve adg

- izvaja prevezovanja

- merjenje vitalnih funkcij in specificnih meritev za posamezno dejavnost

- pripravlja in izvaja ankete

- daje navodila in nasvete pacientom

- sodeluje z zunanjimi institucijami

- vodi prepisano dokumentacijo v skladu z veljavno doktrino in zakonskimi predpisi

- zagotavlja izvajanje delovnega nacrta skladno z veljavnimi predpisi



skrbi za narocanje in racionalno porabo materiala

skrb za permanentno izobraZevanje in izpopolnjevanje

sodelovanje v NMP

skrb za ustrezno lo¢evanje odpadkov in preprecevanje Sirjenja infekceij

izvaja druge naloge povezane z osnovnim delom in naloge po narocilu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno mesto: DIPLOMIRANA MEDICINSKA SESTRA

ZDRAVSTVENIK) V PATRONAZNI ZDRAVSTVENI NEGI
Sifra delovnega mesta: E037022
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Plac¢ni razred: 32, z napredovanjem 42
Strokovna izobrazba:

Stopnja: visoka strokovna izobrazba

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebni pogoji: opravljeno pripravniStvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega

svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim ra¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu

in varstva pred poZarom

Delovne izkus$nje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,

strokovne literature in novosti na podrocju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne in psihi¢ne obremenitve

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizi¢nih

naporov

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega mesta za delo

- promocija zdravja, svetovanje pri nacrtovanju druzine, varovanje reproduktivnega zdravja
in posredovanje ustreznih napotitvenih informacij

- priprava in izvajanje programov Sole za starSe ter zdravstveno vzgojno delo za zdrav nacin
zivljenja in izogibanje rizi¢nim dejavnikom za to kategorijo prebivalstva

- spremljanje normalnega poteka nosecnosti in izvajanje potrebnih preiskav

- svetovanje in pomo¢ zenskam med nose¢nostjo, ob porodu in v poporodnem obdobju

- pregledovanje in negovanje novorojencka in dojencka ter ukrepanje po potrebi,

- izvajanje babiske nege in zdravljenje, ki ga predpise zdravnik

- vodenje ustrezne zdravstvene in negovalne dokumentacije

- izvajanje aktivnega zdravstvenega nadzora nad rizinim skupinami prebivalstva, ki zivijo
v neurejenih socialnih razmerah in sodelovanje z ustreznimi institucijami

- organiziranje in izvajanje nege bolnikov na domu o narocilu zdravnika

- organiziranje in sodelovanje pri izvajanju zdravstvene vzgoje

- organiziranje in izvajanje nege otrocnic in dojen¢kov na domu

- pomo¢ pri vodenju porodov na domu

- vodenje vseh za stroko predpisanih evidenc in administrativnih opravil

- vzdrzevanje delovnih sredstev in opreme in kontinuirana oskrba s potrebnimi sanitetnimi
in drugimi za delo potrebnimi materiali

- voZznja avtomobila

- obcasno: sodelovanje v razli¢nih komisijah, nudenje medicinske pomoci na prireditvah



zdravstvena nega terminalno bolnim — celostna obravnava
medicinsko tehni¢ni postopki na domu

aplikacija protibolecinske terapije preko ¢rpalk in epid. katetrov
skrb za ustrezno varovanje z odpadki

varovanje osebnih podatkov pacientov

druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno mesto: SREDNJA MEDICINSKA SESTRA - ZDRAVSTVENA

NEGA NA DOMU
Sifra delovnega mesta: E035005
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 21, z napredovanjem 31

Strokovna izobrazba:

Stopnja: srednja strokovna izobrazba medicinske smeri
Smer: medicinska

Tarifni razred: V

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega
svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim ra¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu
in varstva pred poZarom

Delovne izkus$nje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podrocju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev — po potrebi

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne in psihi¢ne obremenitve, delo na terenu
(terminalni bolniki)

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizi¢nih
naporov

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega mesta za delo

- nadrtovanje, izvajanje in vrednotenje kontinuiranega procesa zdravstvene nege

- izvajanje aktivnega zdravstvenega nadzora nad rizinim skupinami prebivalstva, ki zivijo
v neurejenih socialnih razmerah in sodelovanje z ustreznimi institucijami

- organiziranje in izvajanje nege bolnikov na domu po narocilu zdravnika

- organiziranje in sodelovanje pri izvajanju zdravstvene vzgoje bolnika in svojcev

- vodenje vseh za stroko predpisanih evidenc in administrativnih opravil

- vzdrzevanje delovnih sredstev in opreme in kontinuirana oskrba s potrebnimi sanitetnimi
in drugimi za delo potrebnimi materiali

- voZnja avtomobila

- obcasno: sodelovanje v razli¢nih komisijah, nudenje medicinske pomoci na prireditvah

- izobrazevanje

- nadzor nad ustreznim jemanjem predpisane th

- zgodnje odkrivanje in preprecevanje komplikacij (ucenje hoje, preprecevanje
preleZanin...)

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druga opravila povezana z delovnim mestom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno mesto: SREDNJA MEDICINSKA SESTRA V AMBULANTI
Sifra delovnega mesta: E035009

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Pladilni razred: 19, z napredovanjem 29
St. delovnih mest:

Strokovna izobrazba:

Stopnja: srednja strokovna izobrazba zdravstvene smeri

Smer: medicinska

Tarifni razred: V

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega
svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim racunalnikom, znanje iz podrocij: higiene,
zdrave in dietne prehrane, osnov farmakologije, poznavanje zobozdravstvenih materialov in
pripomockov, profesionalne etike, komuniciranja, izpit iz varovanja zdravja pri delu in
varstva pred pozarom

Delovne izkuSnje: eno (1) leto

Poskusno delo: 2 - 6 mesecev

Osnove za delo: interna ustna in pisna navodila, priro¢niki in strokovna literatura, navodila
proizvajalcev in dobaviteljev zdravil, materialov, aparatov in naprav; zakonov in predpisov, ki
urejajo to podrocje

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne in psihi¢ne obremenitve, nevarnost okuzbe
Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizi¢nih
naporov

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega prostora za delo

- priprava aparatur, potrebnih materialov in pripomockov, ter materialov za sterilizacijo

- sprejem dokumentov pacientov in priprava zdravstvenih kartonov

- sprejem pacientov in njihova priprava za pregled in obdelavo pri zdravniku

- pomo¢ zdravniku pri pregledu ali posegu na pacientih

- nudenje nujne medicinske pomoci in spremljanje pacientov

- izvajanje prevez

- priprava pacientov za izvajanje inhalacij in izvajanje inhalacij po navodilih zdravnika

- merjenje vitalnih funkcij in antropoloskih meritev ter ustrezno belezenje

- priprava zdravil za aplikacijo i.m. oziroma i.v. in priprava pacienta

- dostava slikovnega materiala in ostalih dokumentov naro¢niku

- vnos podatkov v predpisane obrazce — dokumente in vnos potrebnih podatkov v
racunalnik

- vpisovanje cepljenj v knjizico cepljenj

- obracunavanje opravljenih storitev in izdaja racunov

- informiranje — osebno in po telefonu

- razkuZzevanje delovnih povrsin in pripomockov

- druge naloge povezane z delom ali po narocilu nadrejenega



sodelovanje v sluzbi NMP in reanimaciji

triaza pacientov

skrb za ustrezno ravnanje in locevanje odpadkov
varovanje osebnih podatkov pacientov

druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno mesto: ZOBOZDRAVSTVENI ASISTENT
Sifra delovnega mesta: E035027
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Pladilni razred: 22, z napredovanjem 32

Strokovna izobrazba:

Stopnja: srednja strokovna izobrazba zobozdravstvene smeri
Smer: zobozdravstvena asistentka

Tarifni razred: V

Posebni pogoji: opravljeno pripravniStvo in strokovni izpit, pridobljen strokovni naziv
zobozdravstveni asistent po takratnem izobrazevalnem programu, pridobljena nacionalna
poklicna kvalifikacija za zobozdravstvene asistente

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, znanje za delo z
osebnim racunalnikom, znanje iz podrocij: higiene, zdrave in dietne prehrane, osnov
farmakologije, poznavanje zobozdravstvenih materialov in pripomockov, profesionalne etike,
komuniciranja, izpit iz varovanja zdravja pri delu in varstva pred pozarom

Delovne izkus$nje: eno (1) leto

Poskusno delo: 2 - 6 mesecev

Osnove za delo: interna ustna in pisna navodila, priro¢niki in strokovna literatura, navodila
proizvajalcev in dobaviteljev zdravil, materialov, aparatov in naprav; zakonov in predpisov, ki
urejajo to podrocje

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev — po potrebi

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizi¢nih
naporov

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega prostora za delo

- priprava aparatur, potrebnih materialov in pripomockov, ter materialov za sterilizacijo

- sprejem dokumentov pacientov in priprava zdravstvenih kartonov

- sprejem pacientov in njihova priprava za pregled in obdelavo pri zobozdravniku

- pomo¢ zobozdravniku pri pregledu ali posegu na pacientih

- nudenje nujne medicinske pomoci in spremljanje pacientov

- priprava zdravil za aplikacijo i.m. oziroma i.v.

- dostava slikovnega materiala in ostalih dokumentov naro¢niku

- vnos podatkov v predpisane obrazce — dokumente in vnos potrebnih podatkov v
racunalnik

- obracunavanje opravljenih storitev in izdaja racunov

- informiranje — osebno in po telefonu

- razkuZzevanje delovnih povrsin

- druge naloge povezane z delom ali po narocilu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno mesto: SREDNJA MEDICINSKA SESTRA S SPECIALNIMI

ZNANJI
Sifra delovnega mesta: E035008
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Plaéni razred: 21, z napredovanjem 31

Strokovna izobrazba:

Stopnja: srednja strokovna izobrazba zdravstvene smeri
Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/2

Posebni pogoji: opravljeno pripravniStvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega svetovnega jezika,
znanje za delo z osebnim racunalnikom, znanje iz podrocij: higiene, zdrave in dietne prehrane, osnov
farmakologije, profesionalne etike, komuniciranja, izpit iz varovanja zdravja pri delu in varstva pred
poZarom

Delovne izku$nje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: interna ustna in pisna navodila, priro¢niki in strokovna literatura, navodila
proizvajalcev in dobaviteljev zdravil, materialov, aparatov in naprav; zakonov in predpisov, ki urejajo
to podrocje

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne in psihicne obremenitve (umirajoci, tezko
poskodovani), nevarnost okuzbe

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenaSanja fizicnih naporov

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega prostora za delo

- opravljanje obiskov skupaj z zdravnikom na terenu

- priprava aparatur, potrebnih materialov in pripomockov, ter materialov za sterilizacijo

- sprejem dokumentov pacientov in priprava zdravstvenih kartonov

- sprejem pacientov in njihova priprava za pregled in obdelavo pri zdravniku ali
zobozdravniku

- pomo¢ zdravniku ali zobozdravniku pri pregledu ali posegu na pacientih

- nudenje nujne medicinske pomoci in spremljanje pacientov v ustanovi in na terenu

- izvajanje prevez

- izvajanje medicinsko tehni¢nih posegov

- priprava pacientov za izvajanje inhalacij in izvajanje inhalacij po navodilih zdravnika

- merjenje vitalnih funkcij in antropoloskih meritev, snemanje EKG

- priprava zdravil za aplikacijo i.m. oziroma i.v. (priprava pacientov in priprava zdravil)

- vnos podatkov v predpisane obrazce — dokumente in vnos potrebnih podatkov v
racunalnik

- obracunavanje opravljenih storitev in izdaja racunov

- informiranje — osebno in po telefonu

- razkuzevanje delovnih povrsin in pripomockov

- prijava nalezljivih bolezni in izvajanje ustreznih ukrepov



triaza pacientov

sodelovanje v NMP in reanimaciji

skrb za ustrezno varovanje z odpadki

varovanje osebnih podatkov pacientov

druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 04

Delovno mesto: FIZIOTERAPEVT III (AMBULANTA)
Sifra delovnega mesta: E047024
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 29, z napredovanjem 39
Strokovna izobrazba:

Stopnja: visoka Sola za fizioterapevte
Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, znanje za delo z
osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in varstva pred pozarom

Delovne izkuSnje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakoni in predpisi, ki urejajo podro¢je dela, interni predpisi in navodila,
strokovne literature in novosti v stroki.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve, prisilna drza

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizi¢nih
naporov

Opis dela:

priprava in ureditev delovnega prostora za delo

sprejem pacientov in zdravstvene dokumentacije

samostojno izvajanje fizioterapevtskih dejavnosti, ob upoStevanju indikacij in
kontraindikacij postopkov, metod in tehnik fizioterapevtske obravnave

ocenjevanje in dokumentiranje funkcionalnega stanja in sposobnosti obravnavane osebe
ter preverjanje lastnega dela,

vzdrzevanje, vzpostavljanje in izboljSevanje psihofizicnih sposobnosti ter zmogljivosti
zdravih, motenih v razvoju in drugacée bolnih

sestavljanje fizioterapevtskega programa za bolnika na osnovi ocene funkcij sistemov in
osebnih znacilnosti bolnika

uporabljanje metod in tehnik gibalne terapije in fizikalnih energij, s katerimi vzpodbuja ali
zavira fizioloske mehanizme in vzpostavlja njihovo ravnovesje

postavljanje ciljev fizioterapevtske  obravnave s sodelovanjem bolnika oziroma
uporabnika storitve

prispevanje k jasnejsi diagnozi in prognozi ob ocenjevanju podatkov z izpostavljanjem
problemov in ciljev fizioterapevtske dejavnosti, v sodelovanju z zdravnikom in ostalimi
¢lani tima

sprotno preverjanje uc¢inkov posameznih terapevtskih postopkov in ukrepanje

oblikovanje, izvajanje in preverjanje preventivnih zdravstveno vzgojnih programov in po
potrebi tudi sprotno spremljanje

pripravljanje porocil o rezultatih ter porocanje le¢eCemu zdravniku ali specialistu

priprava, ¢iS¢enje in vzdrZzevanje pripomockov za delo



vodenje potrebne zdravstvene administracije

sprotno izobrazevanje

skrb za ustrezno ravnanje z odpadki

varovanje osebnih podatkov pacientov

druge naloge povezane z delom ali po naroc¢ilu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 04

Delovno mesto: LABORATORIJSKI TEHNIK I1
Sifra delovnega mesta: E045006
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 20, z napredovanjem 30
Strokovna izobrazba:

Stopnja: srednja strokovna izobrazba

Smer: laboratorijska

Tarifni razred: V.

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega
svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim ra¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu
in varstva pred pozarom, specialna znanja (diferenciranje, urinski sediment, hematologija,
biokemija)

Delovne izkusSnje: dve leti ali ve¢

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: predpisov, ki urejajo podro¢je dela, internih predpisov in navodil, strokovne
literature in novosti v stroki

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve, delo s kemikalijami, nevarnost
okuzbe

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljeni drzi

Opis dela:
- priprava delovnega mesta za delo

- priprava materialov, aparatur, pripomockov, kemikalij in ostalih materialov za delo

- sprejem pacientov in dajanje navodil, potrebnih za pravilen odvzem vzorcev

- oznaCevanje vzorcev vzetih v laboratoriju in prejetih vzorcih izven laboratorija

- odvzem vzorcev urina, venske in kapilarne krvi, brisov sluznice, itd.

- odposiljanje bioloskega materiala v druge zavode

- zbiranje materialov in razporejanje za razlicne preiskave in analize

- izdelava hematoloskih, kemijskih, biokemijskih in imunokemijskih analiz vzorcev po
standardiziranih postopkih ali na avtomatskih analizatorjih

- oskrba s potrebnimi materiali

- racunalniska obdelava opravljenih analiz in vodenje vseh potrebnih evidenc

- Ci8¢enje in vzdrzevanje laboratorijskih aparatov, ter skrb za urejenost laboratorija

- ustrezno ravnanje in lo¢evanje odpadkov

- priprava na arhiviranje, ter arhiviranje vzorcev in izvidov

- pomo¢ pri vodenju laboratorija po navodilih nadrejenega

- sodelovanje pri vpeljavi novih metod in analizatorjev

- somentorstvo novim sodelavcem in pripravnikom

- priprava in izdaja racunov za samoplac¢niSke laboratorijske storitve

- skrb za ustrezno ravnanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druga navodila povezana z osnovnim delom ali po naro¢ilu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 04

Naziv delovnega mesta: LABORATORIJSKI TEHNIK 111
Sifra delovnega mesta: E045007
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost

Placni razred: 19, z napredovanjem 29

Strokovna izobrazba:

stopnja: srednja Sola

smer: laboratorijska

tarifni razred: V

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega
svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim ra¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu
in varstva pred poZarom

Delovne izkuSnje: 6 mesecev

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: predpisov, ki urejajo podrocje dela, internih predpisov in navodil, strokovne
literature in novosti v stroki

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve, delo s kemikalijami, delo s
kuznim materialom, nevarnost okuzbe

Zdravstvene zahteve: splosSna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljeni drzi

Opis dela:
- priprava delovnega mesta za delo

- priprava materialov, aparatur, pripomockov, kemikalij in ostalih materialov za delo

- sprejem pacientov in dajanje navodil, potrebnih za pravilen odvzem vzorcev

- oznacevanje vzorcev vzetih v laboratoriju in prejetih vzorcih izven laboratorija

- odvzem vzorcev urina, venske in kapilarne krvi, brisov sluznice, itd.

- odposiljanje bioloskega materiala v druge zavode

- zbiranje materialov in razporejanje za razli¢ne preiskave in analize

- izdelava hematoloskih, kemijskih, biokemijskih in imunokemijskih analiz vzorcev po
standardiziranih postopkih ali na avtomatskih analizatorjih

- oskrba s potrebnimi materiali

- racunalniska obdelava opravljenih analiz in vodenje vseh potrebnih evidenc

- CiSCenje in vzdrZevanje laboratorijskih aparatov, ter skrb za urejenost laboratorija

- skrb za ustrezno ravnanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druga navodila povezana z osnovnim delom ali po narocilu nadrejenega

- skrbi za pozarno varnost objekta

- skrbi za urejeno okolico stavbe

- izvaja nadzor nad ravnanjem z odpadki



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 04

Delovno mesto: INZENIR LABORATORIJSKE BIOMEDICINE II
Sifra delovnega mesta: E047032
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 30, z napredovanjem 40
Strokovna izobrazba:

Stopnja: visoka strokovna Sola

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega
svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim ra¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu
in varstva pred poZarom

Delovne izku$nje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: predpisov, ki urejajo podrocje dela, internih predpisov in navodil, strokovne
literature in novosti v stroki

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve, delo s kemikalijami
Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljeni drzi

Opis dela:

- priprava delovnega mesta za delo

- priprava materialov, aparatur, pripomockov, kemikalij in ostalih materialov za delo

- svetovanje bolnikom glede pravilnega odvzema bioloskega materiala in moznih
preanalitskih vplivov

- odvzem venske in kapilarne krvi

- zbiranje, sortiranje, evidentiranje, konzerviranje, shranjevanje razlicnega bioloskega
materiala

- priprava materiala za preiskave in izvajanje nadzora kakovosti dela (vklju¢no z dnevnim
umerjanjem analizatorjev)

- samostojno izvajanje zahtevnejSih analiz in preiskav razlicnega bioloskega materiala v
skladu s predpisanimi postopki

- odposiljanje bioloskega materiala v druge zavode

- zbiranje materialov in razporejanje za razli¢ne preiskave in analize

- oskrba s potrebnimi materiali

- racunalniska obdelava opravljenih analiz in vodenje vseh potrebnih evidenc

- CiSCenje in vzdrzevanje laboratorijskih aparatov, ter skrb za urejenost laboratorija

- druga navodila povezana z osnovnim delom ali po naro¢ilu nadrejenega

- priprava na arhiviranje in arhiviranje vzorcev, izvidov, dokumentov

- priprava in vodenje, ter arhiviranje laboratorijske dokumentacije

- svetovanje uporabnikom glede moznih vplivov na analizo

- manjsi posegi v programsko opremo analizatorjev in raCunalnikov



priprava javnih nateCajev za laboratorijski in drug material, ki ga uporabljajo v
laboratoriju

vpeljava novih metod in analizatorjev

mentorstvo novim sodelavcem in pripravnikom

priprava in izdaja racunov za samoplacniske lab. storitve

skrb za ustrezno ravnanje z odpadki

varovanje osebnih podatkov pacientov

druga navodila povezana z osnovnim delom ali po naro¢ilu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 04

Delovno mesto: INZENIR LABORATORIJSKE BIOMEDICINE III
Sifra delovnega mesta: E047032
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 29, z napredovanjem 39
Strokovna izobrazba:

Stopnja: visoka strokovna Sola

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega
svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim ra¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu
in varstva pred poZarom

Delovne izkus$nje: devet (9) mesecev

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: predpisov, ki urejajo podrocje dela, internih predpisov in navodil, strokovne
literature in novosti v stroki

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve, delo s kemikalijami
Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljeni drzi

Opis dela:

- priprava delovnega mesta za delo

- priprava materialov, aparatur, pripomockov, kemikalij in ostalih materialov za delo

- svetovanje bolnikom glede pravilnega odvzema bioloskega materiala in moznih
preanalitskih vplivov

- odvzem venske in kapilarne krvi

- zbiranje, sortiranje, evidentiranje, konzerviranje, shranjevanje razlicnega bioloskega
materiala

- priprava materiala za preiskave in izvajanje nadzora kakovosti dela (vklju¢no z dnevnim
umerjanjem analizatorjev)

- samostojno izvajanje zahtevnejSih analiz in preiskav razlicnega bioloskega materiala v
skladu s predpisanimi postopki

- odposiljanje bioloskega materiala v druge zavode

- zbiranje materialov in razporejanje za razli¢ne preiskave in analize

- oskrba s potrebnimi materiali

- racunalniska obdelava opravljenih analiz in vodenje vseh potrebnih evidenc

- CiSCenje in vzdrzevanje laboratorijskih aparatov, ter skrb za urejenost laboratorija

- pomo¢ pri vodenju laboratorija po navodilih nadrejenega

- priprava na arhiviranje in arhiviranje vzorcev in izvidov

- ustrezno ravnanje in lo¢evanje odpadkov

- sodelovanje pri vpeljavi novih sodelavcev in pripravnikov

- priprava in izdaja raCunov za samoplac¢nisSke laboratorijske storitve



vpeljava novih metod in analizatorjev

mentorstvo novim sodelavcem in pripravnikom

skrb za ustrezno varovanje z odpadki

varovanje osebnih podatkov pacientov

druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 04

Delovno mesta: RADIOLOSKI INZENIR II
Sifra delovnega mesta: E047055
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Plac¢ni razred: 32, z napredovanjem 42
Strokovna izobrazba:

stopnja: visoka strokovna izobrazba

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega
svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim raunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu
in varstva pred pozarom

Delovne izkuSnje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: predpisov, ki urejajo podro¢je dela, internih predpisov in navodil, strokovne
literature in novosti v stroki

Delovni ¢as: 36 ur/teden, opredeljeno v Razporeditvi delovnega Casa

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev — po potrebi

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve, delo s kemikalijami
Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljeni drzi

Opis dela:

- priprava delovnega mesta za delo

- priprava materialov, aparatur, pripomockov, kemikalij in ostalih materialov za delo

- nacrtovanje in izvajanje osnovnih in specialnih diagnosti¢nih in terapevtskih radioloSkih
posegov

- nacrtovanje in izvajanje osnovnih in specialnih radio terapevtskih postopkov, nuklearno
medicinskih postopkov

- varstvo pred ionizirajo¢imi sevanji

- optimizacija postopkov

- zagotavljanje kakovosti in nadzor kakovosti

- kontinuirano usposabljanje na novih aplikacijah in sestavljanje delovnih protokolov s
skladu z delovno prakso.

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 placna skupina: J
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno mesto: HISNIK — VOZNIK V
Sifra delovnega mesta: J035025
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: uprava in skupne dejavnosti

Pladilni razred: 16, z napredovanjem 26

Strokovna izobrazba:

Stopnja: poklicna ali srednja Sola

Smer: tehni¢ne smeri (elektro, kovinarske ali druge ustrezne smeri)
Tarifni razred: V

Posebna znanja: vzdrzevanje objektov, po zahtevah proizvajalcev za vzdrzevanje osnovnih
sredstev, vozniski izpit B kategorije, o ekologiji in u¢inkoviti rabi energije

Delovne izkuSnje: tri (3) leta pri enakem ali podobnem delu

Poskusno delo: 2 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonski predpisi, ki urejajo podro¢je vzdrzevanja, predpisi in navodila
proizvajalcev osnovnih sredstev, predpisi iz varovanja zdravja pri delu in varstva pred
pozarom, o ekologiji in u€inkoviti rabi energije

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev — po potrebi

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost

Opis dela:
- priprava in ureditev delovnega mesta za delo

- nadzira delovanje vseh instalacij in naprav potrebnih za nemoteno funkcioniranje zavoda

- izvaja potrebne vzdrzevalne ukrepe za odpravo ugotovljenih pomanjkljivosti

- izvaja nadzor — ogled zunanjosti in notranjosti objekta zavoda

- izvaja vzdrZevanje objektov, strojev, naprav, instalacijah in okolice

- skrbi za skladiS¢enje rezervnih delov in materialov za vzdrzevanje, ter prispelih novih
osnovnih sredstev

- skrbi za svoje osebno orodje in opremo

- vodi evidenco o opravljenem delu in evidence, ki jih predpisujejo proizvajalci za
vzdrzevanje osnovnih sredstev

- prevzema in oddaja posto

- razna$a posto in drugo korespondenco

- tekocCe vzdrZevanje in Cis¢enje vozila

- skrb za tehni¢no brezhibnost vozila

- skrb za redno servisiranje vozila

- opravlja druge naloge, posredno povezane z osnovnim delom in naloge po narocilu
nadrejenih



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 03

Delovno mesto: DIPLOMIRANA MEDICINSKA SESTRA S SPECIALNIMI

ZNANJI
Sifra delovnega mesta: E037013
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost

Placilni razred: 31, z napredovanjem 41

Strokovna izobrazba:

Stopnja: visoka strokovna izobrazba

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/1

Posebni pogoji: opravljeno pripravnistvo in strokovni izpit

Posebna znanja: znanje za delo z ljudmi, vozniski izpit B kategorije, znanje enega

svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim ra¢unalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu

in varstva pred pozarom

Delovne izkuSnje: eno (1) leto

Poskusno delo: 3 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podro¢je, internih predpisov in navodil,

strokovne literature in novosti na podro¢ju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zascitnih sredstev

Napori pri delu: napor pri delu z ljudmi, telesne obremenitve

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost prenasanja fizi¢nih

naporov

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega mesta za delo

- izvajanje zdravstvene nege na podlagi negovalne anamneze, negovalne diagnoze in
postavljenih ciljev zdravstvene nege

- sodelovanje v procesu zdravljenje v okviru zdravstvenega tima ter izvajanje diagnosti¢no
terapevtskih programov

- spremljanje izidov in uc¢inkov intervencij zdravstvene nege in dokumentiranje

- ugotavlja potrebe, nacrtuje, izvaja, nadzira in vrednoti zdravstveno nego

- sodeluje v delu zdravstvenega tima

- deluje na vseh podroc¢jih zdravstvenega varstva kot zdravstvena vzgojiteljica

- sodeluje pri razreSevanju zdravstvene problematike na podro¢ju SirSe druzbene skupnosti

- pomaga zdravniku pri delu in pri preventivnih pregledih

- izvaja apliciranje zdravil

- izvaja cepljenje, priprava cepiva, vodi evidenco cepljenja

- izvaja meritve adg

- izvaja prevezovanja

- merjenje vitalnih funkcij in specifi¢nih meritev za posamezno dejavnost

- pripravlja in izvaja ankete

- daje navodila in nasvete pacientom

- sodeluje z zunanjimi institucijami

- vodi prepisano dokumentacijo v skladu z veljavno doktrino in zakonskimi predpisi

- zagotavlja izvajanje delovnega nacrta skladno z veljavnimi predpisi

- skrbi za narocanje in racionalno porabo materiala



skrb za permanentno izobraZevanje in izpopolnjevanje

sodelovanje v NMP

skrb za ustrezno locevanje odpadkov in preprecevanje Sirjenja infekcij

izvaja druge naloge povezane z osnovnim delom in naloge po narocilu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesta: ZDRAVNIK SPECIALIST IV PPD 3
Sifra delovnega mesta: E018012
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 45, z napredovanjem 55
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VIII

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, veljavna licenca Zdravniske zbornice,
specializacija iz splosne medicine

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, vozniski izpit B
kategorije, znanje za delo z osebnim racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in
varstva pred pozarom

Delovne izku$nje: dve (2) leti

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podrocju stroke.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: splosna zdravstvena sposobnost

Opis dela:

- samostojno izvajanje diagnostike in terapije za populacijo zaposlenih, aktivnih
udelezencev v prometu in Sportnikov

- prepreCevanje in zgodnje odkrivanje bolezni

- samostojno odloc¢anje o delazmoznosti zavarovancev in preostale delazmoznosti

- odloc¢anje o potrebnosti hospitalnega zdravljenje ter specialisti¢nih pregledih

- higiensko sanitarni pregledi

- konzultiranje s specialisti

- nacrtovanje in izvajanje sistemati¢nega ter aktivnega pristopa za izboljSanje zdravstvenega
stanja ogroZene populacije

- analiziranje dejavnikov tveganja in predlaganje ukrepov za izboljSanje zdravstvenega
stanje ogroZene populacije

- vodenje predpisane administracije

- sodelovanje z zdravstvenimi in invalidskimi in z drugimi institucijami

- poleg dela v ambulanti opravljajo tudi urgentno sluzbo

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega

- ogledi delovnih mest in izdaja predlogov o potrebnih zas¢itnih sredstvih

- izdelava elaboratov o oceni tveganja

- izdaja potrdil, mnenj za IK

- sodelovanje z drugimi institucijami

- sodelovanje in svetovanje v zavodu pri prerazporeditvah delavcev z omejitvami dolo¢enih
psihofizi¢nih obremenitev



- skrb za ustrezno varovanje z odpadki
- varovanje osebnih podatkov pacientov
- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega



Sifra zavoda: 9202 9 plaéna skupina: E
Ime zavoda: Zdravstveni dom Grosuplje Pla¢na podskupina: 01

Delovno mesto: ZOBOZDRAVNIK
Sifra delovnega mesta: 017022
St. delovnih mest:

Organizacijska enota: zdravstvena dejavnost
Placni razred: 35, z napredovanjem 45
Strokovna izobrazba:

Stopnja: univerzitetna

Smer: medicinska

Tarifni razred: VII/2

Posebni pogoji: vpis v register zdravnikov, opravljen strokovni izpit

Posebna znanja: za delo z ljudmi, znanje enega svetovnega jezika, znanje za delo z osebnim
racunalnikom, izpit iz varovanja zdravja pri delu in varstva pred pozarom

Delovne izkus$nje: eno (1) leto

Poskusno delo: 4 - 6 mesecev

Osnove za delo: zakonov in predpisov, ki urejajo to podrocje, internih predpisov in navodil,
strokovne literature in novosti na podrocju tehnike, tehnologije in materialov.

Vplivi delovnega okolja: opredeljeni v Oceni tveganja

Varnost pri delu: uporaba osebnih zas¢itnih sredstev

Napori pri delu: velik umski napor, napor pri delu z ljudmi

Zdravstvene zahteve: sploSna zdravstvena sposobnost, sposobnost za delo v prisiljenem
polozaju

Opis dela:

- priprava in ureditev delovnega mesta za delo

- izvajanje, proucevanje, ugotavljanje, zdravljenje bolezni zob, obzobnih tkiv in ustne
votline

- izvajanje konzervativno endodontsko zdravljenje

- izvaja fiksno in snemno protetiko

- zdravi bolezni ustne votline in obzobnih tkiv

- posvetovanje s specialisti drugih smeri

- spremlja patologijo zobnih in ustnih bolezni

- predpisuje zdravila in odloca o delazmoznosti svojih varovancev, napotuje bolnike na
specialisti¢ne preglede,

- poucuje pripadajoco populacijo o varovanju zdravja in o negi zob

- pri stomatoprotetski rehabilitaciji skupaj z zobotehnikom nacrtuje in doloca metode dela,
vrste materialov in roke izdelave

- skrbi za vodenje predpisane dokumentacije

- skrbi za racionalno porabo materialov v ambulanti

- skrb za strokovno izpopolnjevanje

- zdravstveno vzgojno delo

- skrb za arhiviranje dokumentacije

- skrb za ustrezno varovanje z odpadki

- varovanje osebnih podatkov pacientov

- druge naloge povezane z delom in po nalogu nadrejenega
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