Na podlagi 49. ¢lena Zakona o lokalni samoupravi (Uradni list RS, &t. 72/93, 6/94, 45/94,
57/94, 14/95, 20/95, 63/95, 73/95, 9/96, 39/96, 44/96, 26/97, 70/97, 10/98, 68/98, 74/98,
12/99, 16/99, 59/99, 70/00, 100/00, 28/01, 87/01,16/02, 63/95, 21/02 in 51/02) in 18. ¢lena
Statuta Obgine Skofja Loka (Uradni list RS, &t. 37/95, 47/98) je Obginski svet Obgine Skofja
Loka na 3. redni seji dne 18. januarja 2007 sprejel

ODLOK

O ORGANIZACHJI IN DELOVNEM PODROCJU

OBCINSKE UPRAVE OBCINE SKOFJA LOKA
(neuradno preciSéeno besedilo)

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢élen

Ta odlok dolo¢a organizacijo in delovno podrogje obg&inske uprave Obéine Skofja Loka (v
nadaljevanju: obCinska uprava) ter ureja vprasanja v zvezi z njenim delovanjem.

V odloku uporabljeni izrazi, zapisani v_mos$ki spolni slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za moske in Zzenske.

2. ¢clen

Obéinska uprava opravlja upravne, strokovne in druge naloge v okviru pravic in dolznosti
obcine, na delovnih podrodjih, dolo¢enih s tem odlokom.

Zadeve iz lastne pristojnosti in iz prenesene drzavne pristojnosti opravlja ob¢inska uprava
pod pogoji in na nacin, ki je dolo¢en z zakonom, statutom obcine in s tem odlokom.

Pri svojem delu je ob&inska uprava samostojna in deluje v okviru Ustave RS, zakonov in
drugih predpisov. Za svoje delo je odgovorna ebéinskermu-svetu—in-zupanu?, v zadevah iz
prenesene drzavne pristojnosti pa tudi pristojnemu ministrstvu.

3. ¢len

Obcinska uprava s svojim delom zagotavlja uspeSno uresni€evanje pravic, potreb in
interesov obdanov.

Obcinska uprava izvaja doloCeno politiko in izvrSuje zakone, odloke ter druge splodne in
posamicne akte obCinskega sveta in zupana, odlo€a s posami¢nimi akti o upravnih stvareh iz
lastne pristojnosti in iz prenesene drzavne pristojnosti, pripravlja predloge sploSnih in
posamicnih aktov ob¢ine, spremlja stanje in daje pobude za reSevanje vprasanj na podrogjih,
za katera je ustanoviljena, ter odgovarja za stanje na teh podrodjih in opravlja druga
strokovna in administrativha dela za_potrebe ebéinski-obCinskega sveta in—Zupana;_pomod

padzerni-nadzornemu odboru—kemnsﬂe—m—eébere—ebemskega—swta

Ob¢inska uprava sodeluje v zadevah lokalnega pomena s kraJevn|m| skupnostmi, Javnlml
zavodi, gospodarsklml Javmml sluzbaml in drug|m| organlzacuaml

! Smiselno_tretji_odst. 49.c &l. ZLS: Predstojnik organa skupne ob&inske uprave odgovarja za
izvrSevanje upravnih nalog, ki spadajo v krajevno pristojnost posamezne obdine, Zupanu in tajniku te
obcine, za delo organa skupne obclinske uprave v celoti pa skupaj vsem Zupanov obcin, ki so organ
skupne obdinske uprave ustanovile.

2 Cetrti_odst. 32.a &. ZLS: Strokovno in administrativno _pomo¢ za delo nadzornega odbora
zagotavljata Zupan in obc¢inska uprava.

Cetrti_odst. 35. &l. ZLS: Strokovno in _administrativno delo za potrebe obtinskega sveta opravlja
obcinska uprava.

Stran 1 od 9



NEURADNO PRECISCENO BESEDILO

4, ¢len

Obc¢inska uprava lahko naro€i izvajanje nekaterih strokovnih nalog pri zunanjih sodelavcih,
organizacijah in posameznikih, vendar le v skladu s sklenjeno pogodbo in v soglasju z
zupanom ali v skladu s koncesijskim aktom.

5. ¢len

Obcinska uprava mora v zvezi z opravljanjem svojih nalog skrbeti za napredek in
racionalizacijo organizacije in strokovno izobraZevanje in izpopolnjevanje usluzbencev.

Obcinska uprava mora organizirati opravljanje svojega dela tako, da bo ob¢anom
omogoceno, da v ¢im krajSem Casu in na najbolj kakovosten nacin uveljavljajo svoje pravice
in potrebe.

6. clen

Delo obc¢inske uprave je javno. O delu obcCinske uprave obveS&ata javnost zupan, direktor
oblinske uprave in usluzbenec, zadolzen za stike z javnostjo, po pooblastilu zupana ali
direktorja pa tudi vodje notranjih organizacijskih enot ali drugi javni usluzbenci.

Ob¢inska uprava oziroma njeni usluzbenci morajo varovati tajnost podatkov, ki so z zakonom
ali drugimi predpisi doloceni kot osebna, poslovna, drzavna ali uradna tajnost.

Il. ORGANIZACIJA OBCINSKE UPRAVE
7. ¢clen

Ob¢inska uprava je upravni in strokovni organ obcine za izvajanje upravnih in strokovnih
nalog.

8. ¢len

Obc¢inska uprava ima naslednje notranje organizacijske enote:
— Kabinet Zupana
— Oddelek za splosne zadeve
— Oddelek za gespodarskejavne-shuzbekomunalno in prometno infrastrukturo
— Oddelek za stavbnazemljis€éapravne zadeve in nepremiéno premozenije
—  Oddelekza-prometne-infrastrukture
— Oddelek za okolje, in-prostor_in obcinsko redarstvo
— Oddelek za druzbene dejavnosti
— Oddelek zaproradun-in-financeza proracun s finance in gospodarstvo-.

Kabinet vodi Zupan. Oddelek vodi vodja oddelka.

V okviru Oddelka za komunalno in_prometno infrastrukturo ebé&inske—uprave—se ustanovi

rezijski obrat kot resamestefra—notranja organizacijska enota;,—ki-epravija—raloge-v—zvezi-z
zagetavijaniem-gospodarsikibjavnih-sluzb.

9. ¢élen

Obcinsko upravo usmerja in nadzira zupan, ki je na podlagi Zakona o javnih usluzbencih tudi
predstojnik obc&inske uprave. Delo obcinske uprave vodi direktor obCinske uprave, ki ga
imenuje in razreSuje zupan.

Zupan lahko pooblasti direktorja obginske uprave za podpisovanje dologenih aktov
poslovanja. Direktor obCinske uprave je za svoje delo odgovoren zupanu.
10. ¢len

Sistemizacijo delovnih mest v obc¢inski upravi na predlog direktorja obCinske uprave doloci
Zupan v aktu o sistemizaciji delovnih mest v obc&inski upravi.
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Upravne in strokovne naloge obcinske uprave opravijajo javni usluzbenci. Javni usluzbenci
so uradniki, ki v organih opravljajo javne naloge, uradniki, ki opravljajo zahtevnejSa
spremljajoCa dela, ki zahtevajo poznavanje javnih nalog organa in strokovno-tehnicni javni
usluzbenci, ki opravljajo druga spremljajoca dela.

O imenovanju oziroma sklenitvi delovnega razmerja usluzbencev v obdinski upravi odlo¢a
Zupan oziroma po njegovem pooblastilu direktor ob¢inske uprave.

11. élen
Usluzbenci v obcinski upravi so upraviCeni do place, ki jo v skladu z zakonom, drugimi
predpisi ter aktom o sistemizaciji delovnih mest v ob¢&inski upravi dolo€i Zupan.

12. €len

O upravnih stvareh iz obcinske pristojnosti in o upravnih stvareh iz prenesene drzavne
pristojnosti odlo€a na prvi stopnji ob&inska uprava.

Posamitne akte iz izvirne pristojnosti obCine izdaja direktor obcinske uprave, ki lahko
pooblasti usluzbence uprave za opravljanje posameznih dejanj v postopku ali za vodenje
celotnega postopka ali za odlo€anje v upravnih stvareh.

Osebe iz prejSnjega odstavka odlo€ajo tudi o upravnih stvareh iz prenesene drzavne
pristojnosti in na podlagi javnih pooblastil, ¢e ni z zakonom drugace dolo&eno.

13. élen

O pritozbah zoper posamicne akte iz izvirne pristojnosti obcCine odlo¢a Zzupan. Zoper
odlocitev Zupana je dopusten upravni spor.

O pritozbah zoper posamiéne akte, ki jih v zadevah iz prenesene drzavne pristojnosti in na
podlagi javnih pooblastil na prvi stopnji izdaja ob€inska uprava, odlo¢a ministrstvo, pristojno
za ustrezno podrocje.

14. élen

V upravnem postopku o upravnih stvareh iz obc&inske in prenesene drzavne pristojnosti
odlo¢ajo uradne osebe po zakonu o sploSnem upravnem postopku in po posebnih postopkih,
dolo¢enih z zakonom.

15. élen

Direktor obcinske uprave skrbi in je odgovoren za dosledno izvajanje zakona o splosSnem
upravnem postopku in drugih predpisov o upravnem postopku. Zupan mora zagotoviti
vodenje evidence o upravnih stvareh v skladu s predpisi.

16. ¢élen

O upravnih stvareh iz izvirne ter prenesene drzavne pristojnosti lahko vodi postopek in v
njem odloCa samo uradna oseba, ki je pooblaS¢ena za opravljanje teh zadev, ki ima
predpisano izobrazbo in strokovni izpit iz upravnega postopka. Vrsto in stopnjo izobrazbe ter
vsebino strokovnega izpita predpiSe viada.

Ce Zupan nima ustrezne strokovne izobrazbe za opravljanje dejanj v upravnem postopku,
mora postopek do izdaje odloCbe voditi uradna oseba, ki izpolnjuje pogoje za vodenje
upravnega postopka po zakonu in statutu ob€ine. Administrativha dela v organih in sluzbah
obcine lahko opravljajo delavci s srednjo strokovno izobrazbo.

17. ¢élen

O izloditvi direktorja obCinske uprave in uradnih oseb odlo¢a Zupan.
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O izlocitvi Zupana odloCa obcinski svet, ki v primeru izlo€itve o stvari tudi odlogi.
O izloCitvi uradne osebe v zadevah iz prenesene drzavne pristojnosti odloCi pristojno
ministrstvo, ki dolo&i drugo uradno osebo.

ll. DELOVNO PODROCJE OBCINSKE UPRAVE

18. ¢len

Kabinet Zupana opravlja zlasti naloge, ki se nanasajo na:

- Delevanje-delovanje Zupana in podZzupanov,

- Protekelprotokol in stike z javnostjo,

- Mednaredne-mednarodno sodelovanije,

- podeljevanje denarnih pomoci, obginskih priznanj ®in simboli¢nih nagrad ob posebnih
priloznostih ali obletnicah ob&anov.

19. €len
Oddelek za splodne zadeve opravlja zlasti naloge, ki se nana$ajo na:

- SpleSne-splosne informacije, sprejem in evidentiranje vlog, zagotavljanje dela glavne
pisarne,

-  SpleSnre—sploSne zadeve: kadrovske—zadeve—vzdrzevanje in upravljanje poslovnih
prostorov_za delovanje obcine-terpoé&itriSkih-kapacitet, strokevna-strokovno pomod
krajevnim skupnostim, erganizaciia-organizacijo in administrativnho-tehni¢nao priprava

pripravo pestepkev-za obCinska priznanja-tajriSka-administrativaa-opravitaza-velitve,

vodenje splosnih neopredeljenih upravnih postopkov, nrabava—nabavo osnovnih
sredstev,

- Medenje-vodenje administrativnho tehniénih zadev za obdinski svet,

- Infermacijski-informacijski sistem obginske uprave,

- ZaSéito-zasCito in reSevanje ter erganizacija-organizacijoiranje pomodi -in reSevanija,
skrb za gasilsko dejavnost,;

enostavnlh upravnlh postopkov zagotavljanje admlnlstratlvne pom00| ostalim
oddelkom,
I | I bail s
~——upravljanje s premi¢nim premozenjem obcine,

- ___pripravo in izvajanje proracuna s podrocja nalog oddelka

20. ¢len
| Oddelek za komunalno gespedarske-javae-shzbe-in prometno infrastrukturo opravlja zlasti

naloge, ki se nanas$ajo na:

- oskrbo s pitno vodo,

- odva|an|e in éiééenle odpadne vodeu%efame—upﬁavlm}e—m—skpb—za—lekalne—&me

® Drugi odst. 6. &l. Statuta: Ob&ina podeljuje obéinska priznanja in nagrade v skladu s posebnim
odlokom.

Stran 4 od 9



NEURADNO PRECISCENO BESEDILO

drugihurejanije in ¢iS€enje javnih povrsin,
——urejanje-prometa-v-obdiniv-skladu-z zakonom;
- __pogrebno in pokopaliSko dejavnost,erganiziranje-opraviianjapokeopaliSke-inpogrebne
- dejavnost operaterja distribucijskega sistema zemeljskega plina,
——qgradnjo, vzdrZevanje, upravljanje in varstvo prometne infrastrukture in prometno
varnostrawekm#wesuelmqarpedmefumn#astmkture

- rezuskl obrat,

-—pripravo in izvajanje proraduna s podroc¢ja nalog oddelka.

21. ¢len

Oddelek za stavbra—zemljiS€apravne zadeve in nepremi€no premoZenje opravlja zlasti
naloge, ki se nanasajo na:

- pravna—pomos—obdinskiupravi:nudenje pravne pomoc¢i drugim oddelkom obcinske
uprave,

- vodenje upravnih postopkov na drugi stopnji,

- kadrovske zadeve,

- __pravni__promet z nepremi¢ninami__in _evidenca—upravijanie—in—opremljanie
nepremwmneqa—premezema

pestepke\#gostogke parcelacu in komasacul
- upravljanje z obc&inskimi zemlji$¢i, stanovaniji in poslovnimi prostoriskrbza-poveéanje

najemnega-socialhegasiklada-stanovani

- obraunNUSZ kemunalrega-komunalni prispeveka,
- -inkemunalnih-obCinske takse,
- pripravao soglasij za prireditve, obratovalnih ¢asov iz pristojnosti ob¢ine,
- #&nkerenalna—uraanle pripadajoCih zemljiS&a k objektom,
- programe komunalne opremljenosti_in pogodbe o opremljanju,
-__denacionalizacije
- __izvedbo lokalnih volitev,

- pripravo in izvajanje prorac¢una s podrodja nalog oddelka.

22. ¢len

Stran 5 o0d 9



NEURADNO PRECISCENO BESEDILO

23. ¢len

Oddelek za okolje-i, prostor in obCinsko redarstvo opravlja zlasti naloge, ki se nanasajo na:

- nadriovanie Prostorski-prostorskega-razvejavodenje postopkov za pripravo in sprejem
obginskih prostorskih aktov,-n

- pripravo smernic za izdelavo obdinskih in drzavnih prostorskih aktov,

- pripravo strokovnih podlag s podro¢ja prostorskega nacrtovanjaprestorski-plan,

—prlpravo Iokacusklh mformacu in potrdll 0 namenskl rab| zequscav-sldadu—z—z&kenem

- pripravo potrdil za pridobitev pogojev za parcelacijo na stavbnih zemljiS¢ih,

- pripravo dokazil o spremembi namenske rabe zemljiS¢a,

- sodelovanje v postopku izdaje gradbenih in uporabnih dovoljenj,

- pripravo gradiv za postopek imenovanja naselij in ulic,

- Prestepslq—varovame in_obnovo spomenikov kulturne dedi$¢ine na obmocju obéine

Skofia Lokapresterski-informasijski-sistern,

- __sodelovanje pri izvajanje investicij na podro¢ju obnove spomenikov kulturne
dedisCine, varstvo-okolja

- __koordiniranje dela Odbora za prenovo,

- __sodelovanje v Zdruzenju zgodovinskih mest Slovenije,

- vodenje postopkov za pripravo aktov o zavarovanju kulturne dediS€ine lokalnega

pomena,
- vodenje postopkov za pripravo aktov o zavarovanju naravnih vrednot lokalnega

pomena,

- vodenje postopkov celovite presoje vplivov _na okolije pri pripravi prostorskih
aktov,skrbza-varstvozrakatalvodnihvirov za varstvo-pred-hrupom:

- __pripravo programov varstva okolja, porodila o stanju okolja in Studij ranljivosti okolja
za obmocdje ob&ine Skofja Loka,

- prostorski informacijski sistem s podro¢ja nalog oddelka,

——izvajanje upravnih in_strokovnih nalog s podrogja varstva okolja in ohranjanja
naraveepraviianie-drugih-dejavnostivarstvaokolia,

- okoljski informacijski sistem,

- prostorski informacijski sistem s podroc¢ja nalog oddelka,

- __pripravo in izvajanje proracuna s podroc¢ja nalog oddelka,

- pripravo razpisne dokumentacije za javna narodila s podrocja nalog oddelka,

- __nudenje strokovne pomo¢i pravnim in fiziEnim osebam pri urejanju prostora,

I ltarnil " . Kl edis&ine.
- Obéinsko—opravijanje nalog oblinskega redarstvoredarstva, ki je tudi prekrskovni

organ,

- izvajanje drugih upravnih in strokovnih nalog s podrodja nalog oddelka.
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24. ¢len

Oddelek za druzbene dejavnosti opravIJa naloge s podroc1a neqospodarsklh |avn|h sluzb ter

drugih druzbenih dejavnosti, zlasti

padzor:

na podrodju predSolske vzgoje, osnovnosSolskega izobraZevanja, glasbenega

izobraZevania ter izobrazevanja odraslih,
ustvarja poqgoje za razvoj programov in institucii na podro¢ju predSolskega in

Solskega varstva v ob¢ini in njihovo povezovanie,
omogoc¢a pogoje za razvoj programov tehni¢ne kulture,

zagotavlja sofinanciranje Solnin nadarjenim mladim s podrodja glasbe,

omogoca pogoje za izvrSevanje programov Sporta in rekreacije in skrbi za razvoj vseh

dejavnikov na podrodju Sporta ter rekreacije,
opravlja naloge na podro¢ju zagotavljanja Sportne infrastrukture,

zagotavlja sofinanciranje Sportnih programov in spodbujanje Sportno rekreativnih

prireditev,
opravlja naloge na podro€ju kulture,

skrbi za razvoj vseh dejavnikov na podrodju kulture,

zagotavlja storitve pomodi druzini na domu ter placila za druzinskega pomocnika,

spodbuja delovanje drustev, skupin in posameznikov, ki izvajajo kulturne,

humanitarne, invalidske, socialne in Sportne programe in za druge organizacije civilne
skrbi za razvoj programov in institucij na podrodju knjizni¢arstva,

nacdrtuje, koordinira in sofinancira programe za otroke in mladino,

spodbuja razvoj mladinske politike,

zagotavlja preventivhe programe s podrodja zasvojenosti v obéini,

sodeluje pri razvoju programov za starejSe obc¢ane,

podpira razvoj skupin, ki potrebujejo posebne oblike pomodi in sodelovanja,

zagotavlja pospesevanije ter organiziranje dejavnosti in programov socialnega varstva

ter varstva zdravija,
zagotavlja pogoje za izvajanje nalog s podrodja primarnega zdravstva ter lekarniSke

dejavnosti, izdaja odlo¢be in podeljuje koncesije,
financira mrliSko pregledno sluzbo na svojem obmocgiju,

koordinira ter usklajuje delovanje zavodov, katerih ustanoviteljica je ob¢ina, s svojega

podrodja dela,
opravlja naloge v zvezi z dodeljevanjem enkratne denarne pomodi,

nacrtovanje, organiziranje in sodelovanje pri izvajanju prireditev obd&inskega,

medobdinskega in drzavnega pomena,
skrbi za zapusScéene zivali,

opravlja druge upravne in strokovno tehniéne naloge s svojega delovnega podrocja,

—prlpravha in |zva|a proracun s podrocla nalog oddelkaSecialnega-varstva-in-skrbstva

25. ¢len

Oddelek za proracun - finance_in gospodarstvo opravlja zlasti naloge, ki se nana$ajo na:

upravljanje s finanénim premozenjem,

Priprave-pripravo in izvajanje prorauna_in zaklju¢nega racuna,
Vedenje-vodenje racunovodstva in financ,

Obradune obrad

Blagainiéka blagaini i
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- lahko vodi radunovodstvo za javne zavode, katerih ustanovitelj ali soustanovitelj je
obcina,
pripravo_strategije razvoja obdine ter programskih usmeritev in programov razvoja
posameznih dejavnosti s podrodja gospodarstva,

-—naloge na podroc¢ju kmetijstva in turizma iz pristojnosti obgin;

25.a ¢len

ReZijski obrat se organizira kot oblika zagotavljanja gospodarskih javnih sluzb v skladu z
odlokom, ki ureja gospo-darske javne sluzbe.

Organizacija, obmocje delovanja, delovno podrocje, financiranje rezZijskega obrata in drugi
elementi, pomembni za opravljanje in razvoj gospodarske javne sluzbe, se uredijo s
posebnim odlokom.

25.b €len

Zupan in ob&inska uprava urejata druge lokalne zadeve javnega pomena.

26. ¢len

Kabinet in oddelki obCinske uprave opravljajo strokovne in administrativho tehni¢ne naloge
za odbore in komisije ob¢inskega sveta.

IV. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

27. ¢len

Za usluzbence v obcinski upravi se uporabljajo predpisi o delovnih razmerjih, sistemizaciji
delovnih mest in plaah,ki veljajo za usluzbence v drZzavni upravi.

28. ¢len

Zupan izda akt o sistemizaciji delovnih mest v obginski upravi v enem mesecu po sprejemu
tega odloka.

29. ¢len

Z dnem uveljavitve tega odloka preneha veljati Odlok o organizaciji in delovnem podrocju
obcCinske uprave Obcine Skofja Loka (Uradni list RS, §t. 42/95 in 105/03).

30. ¢len

Ta akt zacne veljati osmi dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

Stevilka: 032-0004/2006
Skofja Loka, dne 18. januarja 2007

Odlok o dopolnitvi Odloka o organizaciji in delovhem podro¢ju obcinske uprave
Obcine Skofja Loka (Uradni list Republike Slovenije, §t. 69/12)

2. ¢len
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Ta odlok zac¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

St. 032-0004/2006
Skofja Loka, dne 6. septembra 2012

Odlok o spremembi Odloka o organizaciji in delovnhem podrocju obc¢inske uprave
Obcine Skofja Loka (Uradni list Republike Slovenije, §t. 11/13)

3. €len
Ta odlok za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

St. 032-0004/2006
Skofja Loka, dne 4. januarja 2013

Odlok o spremembah in dopolnitvah Odloka o organizaciji in delovhem podrog¢ju
obéinske uprave Obcine Skofja Loka (Uradni list Republike Slovenije, §t. 35/15)

KONCNA DOLOCBA
4. ¢len
Ta odlok za¢ne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem listu Republike Slovenije.

St. 032-0004/2006
Skofja Loka, dne 7. maja 2015

Odlok o spremembah in dopolnitvah Odloka o organizaciji in delovnem podro¢ju
obéinske uprave Obcine Skofja Loka (Uradno glasilo slovenskih ob&in, §t. )

PREHODNA IN KONCNA DOLOCBA

13. ¢len

Zupan mora v skladu s tem odlokom sprejeti akt o notranji organizaciji in sistemizaciji
delovnih mest v roku Sestih (6) mesecev od uveljavitve tega odloka.

14. ¢len

Ta odlok zaéne veljati naslednji dan po objavi v Uradnem glasilu slovenskih obd¢in.

St. 032-0004/2006
Skofja Loka, dne . 2017

Zupan Obdine Skofja Loka
mag. Miha JeSe
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