VLOGA
I.
 
Sofinancer:
MESTNA OBČINA KRANJ



Slovenski trg 1



4000
    KRANJ

II. 
Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati prijavitelji na razpisu

Na javni razpis za sofinanciranje počitniških dejavnosti, ki bodo v letu 2007 sofinancirani iz proračuna Mestne občine Kranj, se lahko prijavijo javni zavodi, društva in zasebniki, ki so ustanovljeni, da lahko izvajajo počitniške dejavnosti.

Pogoji za sofinanciranje:

1. Prijavitelj mora za izvajanje programa zagotoviti najmanj 20% delež sofinanciranja iz drugih virov, kar mora biti razvidno iz finančne konstrukcije.

2. Izvajanje programov se mora nanašati na območje Mestne občine Kranj in njene občane.

3. Prijavitelji morajo imeti zagotovljene materialne, prostorske, kadrovske in organizacijske pogoje za uresničitev prijavljenega programa.

4. Program se izvajata za populacijo otrok in mladostnikov.

III. 
Podatki o razpisu:

Mestna občina Kranj bo v letu 2007 sofinancirala Počitniške dejavnosti, v času letnih šolskih počitnic 2007, od 26. junija 2007 do 31. avgusta 2007. Za ta namen ima Mestna občina Kranj v proračunu 4.170,00 EUR.

Višina sredstev namenjena sofinanciranju posamezne počitniške dejavnosti, ki bo odgovarjala razpisnim pogojem, bo odvisna od ocene programa glede na postavljene kriterije in bo znašala največ 80% vrednosti predlaganega programa.

IV.
Dokazila o usposobljenosti prijavitelja

1. Prijavitelj mora svojo vlogo izdelati in oddati na predpisanih obrazcih prevzete razpisne dokumentacije. Vsi zahtevani obrazci morajo biti datirani, žigosani in podpisani s strani odgovorne osebe predlagatelja, oziroma izpolnjeni skladno z zahtevami. Če je iz tehničnih razlogov posamezen obrazec izdelan oziroma izpolnjen drugače, mora besedilo v celoti ustrezati zahtevam naročnika, kar pomeni, da mora biti besedilo obrazca istovetno besedilu na predpisanem obrazcu. Izpolnjen in podpisan mora biti tudi vzorec pogodbe.

2. Prijavitelji naj bodo posebno pozorni na dokazila o formalni ustreznosti vlog, zato naj zagotovijo vse v vsebini zahtevane podatke, izjave in dokazila, da se bo njihova vloga štela za pravilno. 

3. V kolikor bo v postopku pregleda in ocenjevanja predlogov ugotovljeno, da je prijavitelj navedel neresnične ali zavajajoče podatke, bo vloga izločena iz nadaljnje obravnave.

4. Prijavitelj mora vlogi priložiti poleg izpolnjenih obrazcev še dokumente:

· odločba ali sklep o registraciji,

· potrdilo, da je izvajalec registriran za izvajanje dejavnosti iz razpisa.
V.
Način, mesto in rok za prevzem in oddajo razpisne dokumentacije

Razpisno dokumentacijo lahko prijavitelji dvignejo na Oddelku za družbene javne službe Mestne občine Kranj, Slovenski trg 1, 4000 Kranj, v sobi 162, in sicer vsak delovni dan med 9. in 12. uro, ali na spletni strani  Mestne občine Kranj www.kranj.si. Razpisno dokumentacijo lahko ponudniki zahtevajo od dneva objave javnega razpisa, do izteka razpisnega roka, to je 4. maja 2007.  

Prijavitelj morajo vlogo oddati izključno v pravilno opremljenih ovojnicah na naslov Mestna občina Kranj, Oddelek za družbene javne službe, Slovenski trg 1, Kranj.

Vloge morajo biti oddane v zaprti kuverti z oznako: »ne odpiraj –  ponudba za javni razpis, sofinanciranje počitniških dejavnosti za leto 2007«. Na ovojnici mora biti razviden tudi naziv in naslov prijavitelja 

primer naslovne strani ovojnice:


primer hrbtne strani ovojnice:


V kolikor posamezen prijavitelj oddaja vlogo za dva ali več programov, mora vsak program oddati v svoji kuverti in na svoji razpisni dokumentaciji, v nasprotnem primeru vloga ne bo upoštevana.

Neveljavnih vlog (nepravilno opremljenih in nepravočasno prispelih) komisija za odpiranje vlog ne bo obravnavala in bodo vrnjene vlagateljem.

Upoštevane bodo vse vloge, ki bodo v pravilno opremljenih ovojnicah prispele na zgoraj navedeni naslov najkasneje do 4. maja 2007.

Prijavitelj lahko do zaključka roka za oddajo vloge, le-to umakne, spremeni ali dopolni, kar mora na ovojnici označiti na sledeči način: »ne odpiraj – vloga za javni razpis, sofinanciranje počitniških dejavnosti za leto 2007 (glede na to ali gre za dopolnitev, umik ali spremembo že oddane vloge.

Vloga ali morebitna dopolnitev/umik/sprememba bo izločen pred začetkom odpiranja, če:

- ne bo oddana oziroma ne bo prispela pravočasno,

- ne bo pravilno opremljena.

Mestna občina Kranj bo sofinancirala programe samo na področju Mestne občine Kranj, za njene občane, ostali programi bodo zavrnjeni.

VI. Roki izvedbe

1. Dodeljena sredstva za leto 2007 morajo biti porabljena v letu 2007.

2. Odpiranje veljavnih vlog  za dodelitev sredstev bo opravila komisija za odpiranje vlog, imenovana s strani naročnika. Komisija za odpiranje vlog bo izvedla odpiranje dne 7. maja 2007, ki ne bo javno. 

3. V primeru nepopolno izpolnjenih prijav s pomanjkljivo dokumentacijo bo komisija prijavitelje pozvala, da v 5 dneh dopolnijo vlogo. V primeru, da je prijavitelji v roku ne bodo dopolnili, bo vloga izločena kot nepopolna.

MERILA ZA IZBOR PROGRAMOV 

1. Kvaliteta in realnost predloženega programa

· narejena je natančna finančna konstrukcija programa,

· program je jasno predstavljen,

· program ima postavljene jasne cilje, ki so v skladu s predmetom razpisa,

· dosedanje izkušnje na tem področju,

· program ima opredeljen ustrezen način evalvacije doseganja ciljev,

· program ima ustrezno kadrovsko zasedbo,

· metode dela, strokovna ravnanja in druge aktivnosti v programu zagotavljajo doseganje ciljev.

2. Reference ponudnika

· reference ponudnika

3. Cena ponudbe

Programi bodo za posamezni kriterij v 1. točki prejeli 0 ali 1 točko. Za posamezno referenco iz 2. točke bodo prejeli po eno točko (maksimalno je možno zbrati pet točk). Iz nadaljnje obravnave bodo izločeni programi, ki bodo zbrali od 0 do 7 točk.

MERILA ZA DODELITEV SREDSTEV

Programi bodo, glede na število točk pridobljenih z merili za izbor, sofinancirani do 100% zaprošenih sredstev. Zaprošena sredstva lahko predstavljajo največ 80% celotne vrednosti programa. Del sredstev za izvedbo celotnega programa mora biti zagotovljen iz drugih virov financiranja. Prijavitelji, ki ne bodo predvideli sofinanciranja iz drugih virov bodo izločeni.

Sofinancirani bodo stroški priprave in izvajanja programa, kamor sodijo tudi stroški plačil vseh oblik pogodbenega dela in avtorskih honorarjev izvajalcev in  materialni stroški.

Mestna občina Kranj bo sofinancirala programe samo na področju Mestne občine Kranj, za njene občane, ostali programi bodo zavrnjeni.

POSEBNOSTI

Izpolnjeni obrazci A1 s strani uporabnikov počitniškega programa so obvezna priloga končnega poročila.

Obrazec 1

PODATKI O PRIJAVITELJU
	naziv prijavitelja

(kot bo naveden v pogodbi)
	

	naslov in kraj sedeža prijavitelja

(kot bo naveden v pogodbi)
	

	Telefon


	

	Telefaks
	

	elektronska pošta
	

	matična številka
	

	ID številka za DDV
	

	zavezanec za DDV
	DA              NE             (obkrožite)

	številka transakcijskega računa
	

	banka
	

	odgovorna oseba prijavitelja in telefon

(podpisnik pogodbe)
	

	odgovorna oseba prijavitelja za izvedbo programa
	

	pooblaščena kontaktna oseba in telefon
	


DOKAZILA O USPOSOBLJENOSTI PRIJAVITELJA

Prijavitelj mora vlogi priložiti še dokumente:

· podatke iz registrskega sodišča o registraciji podjetja ali zavoda,odločba ali sklep o registraciji,

· potrdilo, da je izvajalec registriran za izvajanje dejavnosti iz razpisa.
Navedena dokazila ponudnika priloži temu obrazcu v originalu ali v fotokopijah.

NOTARSKO OVERJANJE LISTIN NI POTREBNO!
datum:
____________________

žig


     podpis odgovorne osebe

      __________________












Obrazec 2

PREDLOG IN FINANCIRANJE PROGRAMA

1.
Splošne informacije
a)
Prijavitelj:


ime/naziv:
_____________________________________________



_____________________________________________


naslov:
_____________________________________________



_____________________________________________

b) Ime Počitniškega programa 
_____________________________________________



_____________________________________________

c.) Pričakovana sredstva od Mestne občine Kranj za Počitniške dejavnosti  2007             __________________           EUR

Vrednost celotnega programa Počitniških dejavnosti za leto 2007 __________________           EUR

d.)
Podatki o programu:

· Kratka predstavitev programa: 

_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________

· Cilji programa: 

_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________

· Napišite lokacijo, kjer se bo izvajal počitniški program: 

_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________

· Uporabniki programa: (navedba komu je namenjen počitniški program, ciljne skupine):


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________

· Predvidene metode izvajanja programa (na kakšen način se bo počitniški program izvajal, npr. z žogo, risanje,…):


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________


_________________________________________________________________________

2.
Časovni načrt izvedbe programa:

Čas izvedbe:
od _____________2007 do ____________ 2007

Opišite terminsko izvajanje Počitniškega programa:

Skupno število tednov, ko bo potekal Počitniški program: _________________

Kolikokrat na teden bo potekal Počitniški program: ______________________

Koliko ur na srečanje bo potekal Počitniški program: _____________________

Napišite skupno število ur celotnega Počitniškega programa: _______________

1. Vključeni v Počitniški program:

	Kadrovska zasedba
	Položaj(mentor, koordinator,…)
	leta izkušenj
	področje delovanja (kultura, nogomet,…)

	

	
	
	
	

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.
Npišite na kakšen način boste preverjali uspešnost doseganja ciljev programa (opis metode ali načina preverjanja uspešnosti izvedbe programa, kako predvidevate ocenitev uspešnosti programa):
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

4.
Finančna konstrukcija Počitniškega programa:
· Viri financiranja programa:

	VIR FINANCIRANJA
	ZNESEK v EUR
	DELEŽ v %

	Mestna občina Kranj
	
	

	Ostali viri
	
	

	lastna finančna udeležba
	
	

	SKUPAJ
	
	


· Opredelitev stroškov izvedbe Počitniškega programa:

	ODHODKI V EUR
	PLAN ZA LETO 2007

	Sredstva za zaposlene (pogodbeno delo,…)
	

	Sredstva za materialne stroške:


	

	Ostalo (navedite kaj)
	

	SKUPAJ
	


Podpis odgovorne osebe

Žig        ____________________

6. Potrjujemo, da so vsi navedeni podatki v tej prijavi resnični in niso zavajujoči:

Datum: _________________

Podpis odgovorne osebe:









Žig      ____________________

(V primeru, da ne podpisuje odgovorna oseba prijavitelja, morate obvezno priložiti pri notarju overjeno pooblastilo za podpis prijavne dokumentacije.

Nekateri ponudniki ne morejo govoriti o članih, zato takrat izpolnjujejo podatke za uporabnike.)

VZOREC POGODBE – obvezno izpolniti in podpisati
MESTNA OBČINA KRANJ, Slovenski trg 1, 4000 Kranj, ki jo zastopa župan Damijan Perne, dr.med.spec.psih., matična številka 5874653, ID številka za DDV SI55789935, v nadaljevanju naročnik

in

_______________________(izvajalec),___________________(naslov), ki jo zastopa _________________________ (funkcija in ime, priimek), _______________(ID številka ali pa davčna številka),_______________ (matična številka), ________________(transakcijski račun)___________(odprt pri), v nadaljevanju izvajalec

sklepata naslednjo

P O G O D B O

1. člen

S to pogodbo se naročnik zavezuje za sofinanciranje, izvajalec pa za izvajanje programa ________________________________________________, ki je bil izbran na osnovi prijav javnega razpisa za sofinanciranje počitniških dejavnosti, objavljen v Kranjčanki, dne 10.4.2007.

Izvajalec se zavezuje, da bo program izvedel v skladu z opisom vsebine ob prijavi na javni razpis oddane razpisne dokumentacije (ki je kot priloga sestavni del te pogodbe) in to najkasneje do 31.8.2007.

2. člen

Za izvedbo programa je odgovoren(a) ____________________.

3. člen

Naročnik in izvajalec se dogovorita, da bo v skladu s sprejetim programom sofinanciranja programov v Mestni občini Kranj za leto 2007 prispevek naročnika za program, ki je predmet te pogodbe, znašal skupaj _________________ EUR.

Sredstva za ta namen ima Mestna občina Kranj zagotovljena v svojem proračunu za leto 2007 na proračunskih postavkah socialnega varstva.

4. člen

Naročnik bo v letu 2007 sredstva za sofinanciranje izvajanja programa, ki je predmet te pogodbe, v dogovorjeni višini nakazal na transakcijski račun številka: _______________________, odprt pri _____________ in sicer:

 50% (v sit) sredstev v 30 dneh po podpisu pogodbe,

 50% (v sit) sredstev v 30 dneh po oddaji končnega poročila o opravljenem delu, ki mora biti izdelano najkasneje do 30.9.2007.

5. člen

Izvajalec se zaveže za Počitniški program posredovati naročniku končno poročilo do 30.9.2007, in sicer na predpisanih obrazcih iz razpisne dokumentacije. Obvezna priloga končnega poročila so izpolnjeni obrazci A1 udeležencev počitniških dejavnosti.

Če naročnik sklene, da je potrebno poročilo (vsebinsko ali finančno) dopolniti oziroma spremeniti, določi izvajalcu primeren rok, v katerem mora le-ta predložiti dopolnjeno ali spremenjeno poročilo.

Če izvajalec ne predloži dopolnjenega ali spremenjenega poročila o opravljenem delu oziroma porabi sredstev v zahtevanem roku, naročnik lahko odstopi od pogodbe. V tem primeru je izvajalec dolžan naročniku povrniti vsa prejeta sredstva skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi (od dneva prejetja sredstev do dneva vračila).

6. člen

Naročnik in izvajalec se dogovorita, da bosta izvajanje programa spremljala:

na strani naročnika: vodja Oddelka za družbene javne službe

na strani izvajalca: _____________________________________________________.

V imenu naročnika ima njegov pooblaščeni predstavnik pravico nadzora nad potekom programa in nad namensko porabo dodeljenih sredstev proračuna Mestne občine Kranj z vpogledom v dokumentacijo in obračun stroškov prejemnika v zvezi z izvedbo programa, ki je predmet te pogodbe, izvajalec pa mu je dolžan to omogočiti.

V nasprotnem primeru, pa tudi ob ugotovljeni nenamenski porabi sredstev je izvajalec dolžan vrniti vsa že nakazana proračunska sredstva Mestne občine Kranj skupaj z zakonitimi zamudnimi obrestmi (od dneva prejetja sredstev do dneva vračila).

7. člen

Izvajalec je dolžan med potekom izvajanja programa takoj pisno obvestiti naročnika tudi, če nastopijo okoliščine, ki utegnejo vplivati na vsebinsko in/oziroma časovno izvedbo programa ter predlagati ustrezno spremembo oz. dopolnitev pogodbe. Vse spremembe in dopolnitve te pogodbe se dogovorijo v pisnem dodatku k tej pogodbi.

8. člen

Izvajalec je dolžan pri objavah rezultatov programa iz te pogodbe oz. pri vseh drugih oblikah javnega nastopanja v zvezi z njim navesti, da je njegovo izvajanje sofinancirala tudi Mestna občina  Kranj.

9. člen

Morebitne spore bosta pogodbeni stranki reševali sporazumno, v kolikor to ne bo mogoče je za reševanje sporov pristojno stvarno pristojno sodišče v Kranju.

Ta pogodba je sklenjena z dnem, ko jo podpišeta obe pogodbeni stranki.

Pogodba je sestavljena v 5 izvodih, od katerih prejme dva izvoda izvajalec, tri pa naročnik.

Datum:

Številka: 

IZVAJALEC:                                               


MESTNA OBČINA KRANJ







            Župan                                        

DAMIJAN PERNE, dr.med.spec.psih.

_________________________


_________________________________

 (Posredovati MOK do 30.9.2007)










Obrazec 3

K O N Č N O      P O R O Č I L O

o porabi sredstev dodeljenih na podlagi javnega razpisa Mestne občine Kranj za počitniške dejavnosti v  letu 2007

IME PROGRAMA: ______________________________________________

IZVAJALEC : ___________________________________________________

Naslov sedeža: ___________________________________________________

Telefon, fax, e-mail: _______________________________________________

Odgovorna oseba: _________________________________________________

Prejeta sredstva v višini ____________________________ EUR

Pogodba št.: ____________________ z dne _______________

Namen sredstev po pogodbi: _______________________________________

________________________________________________________________

1. Opis dejavnosti izvajalca  v letu 2007:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

2. Poročilo o dosegu namena in ciljev programa:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

3. Natančno navedite število vključenih oziroma sodelujočih in koliko časa je dejavnost potekala (v mesecu juliju je potekalo 5 dni, skupaj 20 ur, kjer je bilo skupaj ______ udeležencev; približna starost sodelujočih,…

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

4. Navedite kako ste evalvirali oziroma vrednotili učinkovitost programa

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5. Drugi podatki, ki so pomembni za izvedbo programa, predlogi:

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

6.   Finančno poročilo za leto 2007 (vključno z DDV):

Prihodki:

	VIRI    FINANCIRANJA    
	PREJETA SREDSTVA
	V %

	Lastna sredstva
	
	

	Mestna občina Kranj
	
	

	Drugo (navedite):
	
	

	
	
	

	
	
	

	SKUPAJ:
	
	


Odhodki

	   SKUPNI ODHODKI
	                                ODHODKI V EUR
	  V %

	1. Stroški dela  zaposlenih – pogodbeno delo,…


	
	

	2. Materialni stroški


	
	

	4. Drugo  (navedite kaj):


	
	

	SKUPAJ:
	
	


Datum:                                              Žig                             Podpis odgovorne osebe:

____________________                                                  ___________________________











OBRAZEC A1

OCENA POČITNIŠKE DEJAVNOSTI

Naslov počitniške dejavnosti: _______________________________________________

Napiši koliko dni si obiskoval navedeno počitniško dejavnost: ___________________

1. Kako bi ocenili počitniško dejavnost? Obkroži!

odlično 5           prav dobro 4
           dobro 3            zadovoljivo 2
            slabo 1

2. Kako bi ocenil voditelja počitniške dejavnosti? Obkroži!

odlično 5           prav dobro 4
           dobro 3            zadovoljivo 2
            slabo 1

3. Napiši kaj te je motilo pri voditelju počitniške dejavnosti? (če te ni motilo nič, pojdi na naslednje vprašanje)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Kakšno je bilo tvoje počutje v času izvajanja delavnice? Obkroži!

a. Lahko sem izrazil/a svoje mnenje

b. Dolgočasil/a sem se

c. Užival/a sem

5. Tvoja vprašanja, pripombe, pohvala, sporočila izvajalcu za izvedbo počitniške dejavnosti

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________










HVALA
Ne odpiraj – vloga za


javni razpis, sofinanciranje	         


počitniških dejavnosti za leto 2007


          		          








MESTNA OBČINA KRANJ


Oddelek za družbene javne službe


Slovenski trg 1





4000     KRANJ








»ne odpiraj – humanitarna dejavnost 2004«








          naziv in naslov prijavitelja
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